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1. Praca z programem NextPOS Manager

Aby rozpocza¢ prace z programem, nalezy uruchomic¢ program z menu Start lub przez klikniecie ikonki
programu. Program potrzebuje kilku sekund na uruchomienie. W tym czasie na ekranie pojawia sie
okienko z informacjg ,Inicjowanie bazy. Prosze czeka¢”:

Inicjowanie bazy. Prosze czekad

r—

Gdy okienko to zniknie z ekranu pojawi sie okienko, w ktérym nalezy podaé hasto:

Wersja: 1.1.31470)

manager

| | o Zalogui Sl

Po wpisaniu poprawnego hasta program jest gotowy do rozpoczecia pracy. Na ekranie monitora
pojawia sie okno gtébwne programu.

Aby uruchomi¢ wybrang funkcje programu, nalezy klikng¢ pole z jej nazwa lub ikonke w liscie funkcji w
oknie gtéwnym programu (patrz: rozdziat 2 ,Opis ekranu gtéwnego programu NextPOS Manager”).

Niektdre funkcje otwierajg sie w osobnym oknie (,Poziomy cen”, ,Edycja ekrandéw”, ,Edycja okien
dodatkowych”, ,Stoliki”, ,palmPOS Manager”, ,Uprawnienia kelnerskie” i ,Parametry systemu”),
wowczas przed uruchomieniem nastepnej funkcji nalezy zamkna¢ okno dodatkowe, naciskajac
przycisk z krzyzykiem w prawym gérnym rogu okna.
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2. Opis ekranu gtéwnego programu NextPOS Manager

Po uruchomieniu programu NextPOS Manager otwiera sie ekran gtébwny programu.
Ekran ten mozna podzieli¢ na cztery czesci:

e Pasek funkgcji
o Liste funkgciji
e Okno wprowadzania i aktualizacji danych
e Pasek menu
1=l

Info DataTrans CP  Wyloguj
Artykuty
Ceny
Magazyn
Kasa
TOs
Personalia
Ustawienia

Faktura

Liczniki

Staly klient

Imprezy

P Otwaite okna sewis Ver: 1.1.3470)

Pasek menu dziata analogicznie do paskéw menu programow pakietu Microsoft. Zawiera on wybrane
funkcje dostepne w programie NextPOS Manager. Aby wybrac¢ funkcje z paska menu, nalezy klikng¢
lewym przyciskiem myszy wybrang grupe funkcji, np. ,Ekrany”. Pojawi sie wowczas rozwiniecie menu
w ktérym pojawig sie wszystkie dostepne funkcje:

Aby wybrac¢ funkcje z menu, nalezy po rozwinieciu grupy funkcji najechaé kursorem na wybrang
funkcje, a nastepnie klikng¢ lewym klawiszem myszy.

Uzytkownik moze wybrac, czy chce sie postugiwac paskiem menu czy listg funkcji. W przypadku, gdy
pracujemy na monitorze z mniejszg rozdzielczoscig, wygodniejsze jest wytacznie listy funkcji (funkcja
.Menu”, patrz nizej) i postugiwanie sie paskiem menu.

Lista funkcji to menu w formie listy, w ktérym zawarte sg wszystkie dostepne funkcje programu.

Okno wprowadzania i aktualizacji danych zawiera pola, w ktérych mozna wprowadza¢ nowe lub
zmieniac istniejgce wczesniej dane. Wyglad tej czesci ekranu jest zalezny od funkgciji, ktérg,
uruchomimy. Czasami funkcja pojawia sie nie w prawej czesci ekranu gtéwnego lecz w osobnym
oknie, jak np. w przypadku funkcji ,Edycja ekrandow” (patrz: rozdziat 4.1.) lub kilku réwnolegtych okien,
jak np. funkcja ,Stoliki” (patrz: rozdziat 4.3.) lub ,palmPOS Manager” (patrz: rozdziat 14).
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Informacje dotyczace wersji programu znajdujg sie w pasku menu (gérna czes¢ ekranu). Po kliknieciu
opcji ,Plik” i wybraniu ,Info” pojawia sie okno z numerem wersji programu:

nextMGR x|

Wer i 1,1.3 (4700
lacalhost:d:nextPOS\datalpos_start.gdb
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2.1. Sciaganie sprzedazy z kas fiskalnych (kasy Palmar)

Znajdujacy sie w pasku funkcji przycisk ,Sciaganie sprzedazy z kas fiskalnych” stuzy do $ciggania
danych dotyczacych sprzedazy ze zdefiniowanych w systemie kas fiskalnych typu Palmar (wytgcznie).
Dane te sg niezbedne do tworzenia statystyk sprzedazy.

Aby méc przeprowadzi¢ proces sciggania danych nalezy wczesniej wprowadzi¢ do systemu kase
fiskalng (patrz: rozdziat 6.2. Tworzenie i przypisywanie terminali do oddziatéw) a nastepnie przypisaé
numery PLU z programu POS numerom PLU wprowadzonym na kasie fiskalne;j.

Po naci$nieciu przycisku ,Sciaganie sprzedazy z kas fiskalnych” na ekranie pojawia sie okno z
wyborem terminala, z ktérego majg by¢ sciagniete dane:

Wybierz kase...

2001 Terminall

006 Terminal_6
007 Palm_7

O

Jesli dane te sg poprawnie wprowadzone, woéwczas po wybraniu kasy i nacisnieciu przycisku ,Dalej”
program potaczy sie z kasg i zapisze wszystkie dane dotyczace sprzedazy z danej doby.
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2.2. Klawiatura ekranowa

Klawiatura ekranowa, uruchamiana przyciskiem ,Klawiatura” jest przydatna w .
sytuaciji, gdy nie ma mozliwosci skorzystania z tradycyjnej klawiatury Klawiatura
komputerowej, np. gdy program jest uruchamiany na komputerze z ekranem
dotykowym bez podtaczonej klawiatury.

Po nacisnieciu przycisku ,Klawiatura” na ekranie pojawia sie nastepujace okno:

k|| 1 2 3 4 5 € 7 8 9 0 - = <- bksp
Tab q w e ] t v u i o p I 1 LY
caps lock a E3 d I ] h i k | : . enter
shift z ] c ¥ b n m . . / shift
Ukryi Spacia polsk?e“znaki .*.

Klawiatura ta funkcjonuje analogicznie do klawiatury tradycyjne;.

Po nacisnieciu przycisku ,Caps Lock” przycisk pod$wietla sie na zétto a przyciski na klawiaturze
przechodzg w tryb pisania wielkich liter. Dodatkowo wszystkie przyciski liczbowe i ze znakami
przetaczajg sie na inne znaki. Wytgczenie tej funkcji nastepuje po ponownym nacisnieciu przycisku
~Caps Lock”.

Przycisk ,Shift” powoduje przejscie w tryb pisania wielkich liter wytacznie dla pierwszej wybranej litery.
Gdy funkcja jest wikgczona przycisk jest podswietlony na zétto.

Przycisk ,Alt polskie znaki” powoduje przejscie do trybu pisania polskich znakdw. Po naci$nieciu go
przyciks zmienia tto na z6ite a na klawiaturze pojawiajg sie w miejsce standardowych liter wytgcznie
polskie znaki takie jak ,a”, ,¢”, ,&”, ", itp.

Aby wprowadzi¢ polska, wielka litere, nalezy wybra¢ zaréwno przycisk ,Alt polskie znaki” jak i ,Caps
Lock” lub ,Shift”.

,BKSp” usuwa ostatni wpisany znak (jedno nacisniecie).
Przyciski ,Ukryj” i ,Esc (ukryj)” powodujg wyjscie z okna klawiatury ekranowe;j.
Przyciski ,Tab” i ,Enter” sg nieaktywne.

Klawiatura ekranowa moze zastania¢ niektére pola edycji. Do przesuwania
klawiatury w inne miejsce stuzy przycisk ze strzatkami, znajdujacy sie w prawym, '*'
dolnym rogu okna.

Aby przesunaé okno, nalezy najecha¢ kursorem myszy na przycisk a nastepnie trzymajac przycisniety
lewy klawisz myszy przesung¢ okno w dowolnym kierunku. W przypadku ekranu dotykowego, nalezy
przytrzymacé palec na przycisku a nastepnie przesuna¢ okno w dowolne miejsce.
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3. Artykut

W punkcie menu ,Artykut’ zawarte sg cztery funkcje, stuzace do definiowania bazy danych artykutow:

Artykuty

Zestawy

3.1. Artykuty

Grupy artykutow

Zarzadzanie cenami

W funkcji programu ,Artykuty” mozna wprowadzi¢ wszystkie artykuty, ktére sg niezbedne do
stworzenia menu lokalu. Tutaj definiujemy rowniez ceny, przypisujemy stawke VAT dla artykutu, grupe
oraz drukarke, na ktérej drukowane sg bony zaméwien dla tego artykutu. Wazng czescig funkcji
LArtykuty” jest przypisywanie artykutow do poszczegdlnych magazyndw i tworzenie receptur.

Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawia sie nastepujgce okno:

Lista

T Manager - [Artykuty] =
Wof Info DataTrans P Wylogui =& x|
Artpkuky |Zeslawy| Giupy Artykubén | Konterery | Ekrany / Stoliki |
Ceny :ﬂ:’@ﬂ Zapisz | Ny |@ A | Usury | ] Kopiupi ||' Pierwszy wolnp |
agazyn e :
"'K!l“' 4'j—j‘ |PLU. 1 znet ”Kud paskowy Pola
PLU  Nazwa .
- - s . wprowadzania
Personalia Nazwa krotka: pod stawowych
L |Eruna: 3 |VAT: =l i daic il danyCh 0
- - - - H
— o g | artykutach
Wprowa,dzonyCh [~ Dowolna cena [~ Eksportuj na kasy fiskalne
artyku}ow I~ Dawoina nazwa
I~ Anykul na wage ¥ Aktywny
A zmienia stany
I~ Asortyment jest recepturg
rukarki:
N [nazwa Domysna | | ] wistaw
1) 0 .
Usurh
[T Pola _
[~ Artykut “czasomy” ‘ @ Wprowadzanla
= szczegobtowych
E danych o
standard i artyku’rach
» Otwatte okna | serwis Wer:1.1.3(470]
Ekran ten mozna podzieli¢ na trzy czesci:
e liste wprowadzonych artykutéw
e pola wprowadzania podstawowych danych o artykule
e pola wprowadzania szczegétowych danych o artykule
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3.1.1. Polawprowadzania podstawowych danych o artykule

W gérnej czesci ekranu wprowadzania danych znajdujg sie cztery przyciski:
e ,Zapisz” — przycisk potwierdzajgcy wprowadzone zmiany
e ,Wstaw nowy” — przycisk, przy pomocy ktérego mozna wprowadzi¢ nowy rekord
e ,Anuluj zmiany” — usunigecie wprowadzonych, ale jeszcze nie zapisanych zmian w rekordzie
e _,Usun” — usuwanie wczesniej wprowadzonego rekordu

Aby wprowadzi¢ nowy artykut, nalezy najpierw nacisna¢ przycisk ,Wstaw nowy”. £ ot oy |
Program automatycznie przygotuje pola do wprowadzenia nowego artykutu. Pola d
ktére nalezy wypehié to:

PLU

W polu tym pojawi sie automatycznie kolejny wolny numer dla artykutu. Numer ten mozna dowolnie
zmienia¢. Numer nadany w tym miejscu jest rownoczesnie numerem PLU artykutu. Warto
przygotowac¢ wczesniej strukture numeracji artykutéw, aby utatwi¢ prace z programami NextPOS POS
i palmPOS. Najlepiej wprowadzac¢ artykuty w ten sposdb, aby artykuty danej grupy miaty kolejng
numeracje.

Przyktadowo:

Zatézmy, ze jako pierwsze wprowadzamy artykuty grupy ,Dania gtéwne”. Jesli jest 20 artykutow z tej
grupy, wéwczas rezerwujemy dla nich numery 1-20 oraz zapasowo kilka nastepnych numeréw dla
artykutéw, ktére dodamy w przysztosci. Wprowadzanie nastepnej grupy mozemy zacza¢ np. od
numeru 30.

Utatwi to kelnerom zamawianie artykutéw przez numery PLU, podglad i analizy artykutéw wg grup.

Jedli istnieje konieczno$¢ zmiany numeru PLU artykutu na inny, wéwczas nalezy
nacisna¢ przycisk ,Zmien” znajdujacy sie obok pola. Pojawi sie wowczas okienko, w
ktérym wyswietlony jest dotychczasowy numer PLU artykutu:

[
x .-'f-.nuluil

Po wpisaniu nowego numeru PLU nalezy potwierdzi¢ zmiane (przycisk ,OK.”) lub jg odrzucié¢ (przycisk
»+Anuluj”). Jesli wybrany numer zostat wczesniej uzyty dla innego artykutu, wowczas pojawi sie
komunikat o btedzie. W takim przypadku nalezy nacisng¢ przycisk ,OK.” a nastepnie wybraé inny

numer.
x|
PLU nr: 2 juz istnieje
Nazwa

W tym polu wprowadzamy petng nazwe artykutu. Moze to by¢ dowolny tekst o dtugosci maks. 100
znakoéw. Przykiad : ,Woda mineralna”

Nazwa krétka

W polu ,Nazwa krétka” wprowadzamy skréocong nazwe artykutu. Nazwa ta pojawiac sie bedzie na
wydrukach z drukarek bonowych i fiskalnych. W polu tym moze sie znajdowaé maksymalnie 20
znakow. Przyktad: ,\W. Mineralna”.
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Grupa

W polu tym przypisujemy artykuty do wczesniej zdefiniowanych grup (patrz:). Aby przypisa¢ grupe,
nalezy nacisna¢ strzatke znajdujaca sie po prawej stronie pola. Pojawi sie woéwczas rozwiniecie listy,
w ktérym pojawig sie wszystkie wprowadzone wczesniej grupy wraz z ich numerami. Po wybraniu
odpowiedniej grupy jej nazwa pojawia sie w polu ,Grupa”:

Pole ,Grupa” z
nazwg wybranej .
grupya Y J 4 Makarony L LIStG: .
5 Satatki zdefiniowanych
E Dodatki
7 Desery i grup
VAT

W polu ,VAT” wybieramy odpowiednig dla artykutu stawke podatku VAT. Stawki VAT nalezy wczes$niej
zdefiniowa¢ w punkcie programu ,VAT” (patrz: rozdziat 7.1.). Aby wprowadzi¢ stawke podatku, nalezy
nacisng¢ przycisk ze strzatka znajdujacy sie po prawej stronie pola. W rozwinieciu pola pojawig sie
wszystkie wczesniej wprowadzone stawki VAT. Po wybraniu stawki pojawia sie ona w polu.

Sortowanie dan
Jesli chcemy aby przy wprowadzaniu zaméwienia program NEXTPOS sortowat zamawiane dania
wedtug kolejnosci ich podawania wéwczas nalezy:
e Stworzy¢ definicje sortowania dan (patrz: rozdziat 3.1.4. ,Definiowanie sortowania dan”)
¢ Naciskajgc przycisk ze strzatkg w doét po prawej stronie pola ,Sortowanie dan” rozwinaé
wczesniej zdefiniowanag liste typdw dan i zaznaczy¢ jeden z nich.

Sortowanie dari:

Frayzstawka ;Il |
1 Mapdj -
3 Zupa _I
4 Danie ghowne
5 Deger b
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3.1.2. Pola wprowadzania szczego6towych danych o artykule

W tej czesci okna wprowadzamy szczegotowe dane o artykule, takie jak przypisanie do drukarki
bonowej, ceny itp.

Cze$¢ ta zmienia sie w zaleznosci od danych, ktére wprowadzamy dla artykutu. Poczatkowo mamy tu
jedng zaktadke ,Ogolne”. W przypadku, gdy w programie aktywny jest modut Magazyn, wéwczas po
zaznaczeniu opcji ,Asortyment zmienia stany magazynowe” pojawia sie dodatkowa zaktadka
,Magazyn”, w ktérej definiujemy dane niezbedne do prawidtowego funkcjonowania magazynu. W
zaktadce ,Magazyn” istnieje mozliwos¢ przypisania receptury do danego artykutu. W przypadku
skorzystania z tej opcji pojawi sie kolejna zaktadka ,,Receptury”, ktdra umozliwia tworzenie receptur.

3.1.2.1. Zaktadka ,,0gdlne”
W zaktadce tej nalezy ustawi¢ cene artykutu oraz przypisac artykut do drukarki (drukarek) bonowych.

Ogdlne |

I~ Dowolna cena I~ Eksportuj na kasy fiskalne
[~ Dowolna nazwa

™ Artykut na wage

[~ Asortyment zmienia stany magazynowe

I=| Asortyment jest receptury

rukarki:

i [nazwa Domydna [ | 28 wistaw
1 Kuichria 1 0
X Usut

Cena:

Mamiejscu |Mawynos  |szybka
Poziom1 1300 13.00

Happy hour [10.00 1000 800

Dowolna cena

Jesli w kwadraciku obok pola ,Dowolna cena” postawimy parafke (pojedyncze klikniecie myszq),
wowczas nie musimy dla tego artykutu definiowac ceny. W programie NextPOS POS po wybraniu
tego artykutu pojawiac sie bedzie okno z ekranowa klawiaturg liczbowa, na ktorej wprowadza sie
dowolng cene. W przypadku, gdy artykut ten ma zdefiniowang cene, wéwczas jesli przy jego
zamawianiu zamkniemy klawiature numeryczng bez wprowadzania ceny, artykut automatycznie
bedzie miat cene zdefiniowang w polu ,Cena”.

Dowolna nazwa

Artykut moze tez nie mie¢ zdefiniowanej nazwy, lub nazwe, ktérg mozna dodatkowo zdefiniowad
podczas zamawiania artykutu. W takim przypadku oprdocz nazwy, ktérg wczesniej zdefiniowalismy
mozemy réwniez wpisa¢ inng. Funkcja ta jest przydatna np. w sytuacji, gdy w menu mamy artykut
»Zupa dnia”, ktéry zmienia sie codziennie lub raz na kilka dni — w poniedziatek zupg dnia moze by¢
pomidorowa, we wtorek grzybowa itd. W programie NextPOS POS po wybraniu tego artykutu pojawia¢
sie bedzie klawiatura ekranowa, na ktérej mozna wpisa¢ dowolng nazwe. W przypadku jesli
zrezygnujemy z wprowadzaniu nazwy dowolnej artykut bedzie miat nazwe wprowadzong w polu
.,Nazwa” (np. ,Zupa dnia”).

Artykut na wage
Zaznaczenie tej opcji jest konieczne w przypadku, gdy artykut jest sprzedawany na wage. W

programie NextPOS POS po wybraniu takiego artykutu pojawiac¢ sie bedzie klawiatura numeryczna do
wprowadzania wagi.
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Asortyment zmienia stany magazynowe

Zaznaczenie tej opcji sprawia, ze artykut moze by¢ zarzadzany przez magazyn i mozna powigzac go z
recepturg w module magazynowym. Po postawieniu parafki w kwadraciku obok funkcji, w oknie
pojawia sie dodatkowa zaktadka (,Magazyny”) w ktérej wprowadzamy dane niezbedne do zarzadzania
artykutem przez magazyn.

Asortyment jest receptura

Opcja ta staje sie aktywna wytacznie po zaznaczeniu opcji ,Asortyment zmienia stany magazynowe”
(gdy jest nieaktywna, jest zaznaczona na szaro). Jesli artykut ma mie¢ recepture, wéwczas po
zaznaczeniu tej opcji pojawia sie dodatkowa zaktadka ,Receptury”, w ktérej mozna stworzy¢ recepture
dla tego artykutu.

Eksport na kasy fiskalne
Jesli w kwadraciku obok tej funkcji postawimy parafke, wéwczas podczas eksportu danych na kase
fiskalng informacje o artykule bedg przestane do kasy.

Drukarki

Pole ,Drukarka” zawiera tabele, w ktérej wybieramy drukarki, na ktérych drukowane beda bony
zamowienia dla tego artykutu. Drukarki nalezy wczesniej zdefiniowa¢ w punkcie programu ,\Wydruki —
Drukarki” (patrz: rozdziat 11.1.).

Aby przypisa¢ drukarke, nalezy nacisng przycisk ,Wstaw”, ktéry znajduje sie obok i 'w'stawl
tabeli. W tabeli pojawi sie pusta linijka. Teraz mozna wybra¢ jedng z opcji L=
postepowania:

e W kolumnie ,ID” tabeli wpisa¢ numer drukarki a nastepnie klikng¢ pojedynczo mysza w polu
obok, w kolumnie ,Nazwa”. Jesli w bazie danych zostata zdefiniowana drukarka o wpisanym
przez nas numerze, wowczas jej nazwa pojawi sie w polu tabeli.

o Klikng¢ pole w kolumnie ,Nazwa”. Po prawej stronie tego pola pojawi sie wowczas przycisk ze
strzatkg. Jesli klikniemy na nim, rozwija liste wszystkich wczesniej zdefiniowanych drukarek.
Po wybraniu jednej z nich program automatycznie uzupetnia pole numeru (,ID”).

Do jednego artykutu mozna przypisaé wiecej niz jedng drukarke. Aby to zrobié, nalezy po przypisaniu
pierwszej drukarki nacisng¢ przycisk ,Wstaw” lub ustawi¢ kursor w jednym z pdl linijki tej drukarki a
nastepnie nacisng¢ na klawiaturze przycisk ze strzatkg w dét. W tabeli pojawi sie kolejna linijka, w
ktérej mozemy przypisa¢ nastepng drukarke dla tego artykutu.

Kolumna ,DomysIna” jest istotna w przypadku, gdy w programie jest modut magazynowy. Je$li

przypiszemy do artykutu wiecej niz jedng drukarke bonowag wowczas trzeba bedzie ustali¢, ktére

wydruki bedg powodowac scigganie artykutéw ze stanéw magazynowych.

e Wartos¢ ,0” — wydruk na drukarce z tym oznaczeniem nie zmienia stanéw magazynowych

e Wartos¢ ,1” — wydruk na drukarce z tym oznaczeniem zmienia stany magazynowe (drukarka
domysina)

UWAGA: Nalezy unikna¢ sytuacji, gdy wiecej niz jedna drukarka ma ustawiong wartos¢ ,1”, poniewaz
w takiej sytuacji pobranie artykutdow bedzie rejestrowane dwukrotnie.

Aby usung¢ drukarke z tabeli, nalezy ustawi¢ kursor w linijce drukarki, ktéra ma byc¢ .
usunieta, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun” znajdujacy sie po prawej stronie tabeli. X Usui |

Cena

Pole ,Cena” ma réwniez forme tabeli. Wielkos$¢ tabeli jest zalezna od danych, ktére wprowadziliSmy w
punktach programu ,Strefy sprzedazy” oraz ,Poziomy cen”. Kolumny tabeli pokazujg strefy
sprzedazy, natomiast wiersze poziomy cen.

Aby wprowadzi¢ cene, nalezy ustawic¢ kursor w polu tabeli a nastepnie wpisa¢ cene. Aby zapisaé
wprowadzong cene nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz”.

Jesli wprowadzimy wszystkie niezbedne informacje o artykule i bedziemy chcieli wykonywac inne
czynnosci w programie NextPOS Manager (np. przej$¢ do wprowadzania nastepnego artykutu),
nalezy nacisnac¢ przycisk ,Zapisz” w czesci stuzacej do wprowadzania podstawowych informacji o
artykule (patrz: rozdziat 6.1.)
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Jedli tego nie zrobimy, wéwczas program przed przejsciem do nastepnej czynnosci wyswietli
zapytanie o to, czy chcemy zapisa¢ wprowadzone zmiany. Po potwierdzeniu (,Tak”) lub odrzuceniu
(,Nie”) zmian mozna kontynuowa¢ prace z programem.

informacia x|

@ Czy zapisac zmiany?

3.1.3. Lista wprowadzonych artykutéw

Po lewej stronie, obok pdl wprowadzania danych dla artykutu znajduje sie lista artykutéw
wprowadzonych do bazy. Lista ta sktada sie z dwoch kolumn: ,PLU” oraz ,Nazwa”. Jest ona utozona
rosngco wedtug numeréw PLU.

Aby utatwi¢ wyszukiwanie rekorddw z listy, np. gdy chcemy wprowadzi¢ zmiany, do dyspozycji mamy
dwa pola wyszukiwania:

Pole wyszukiwania wg I Eﬂ C Usuniecie

numeru artykutu 2 X wprowadzonych znakow
Pole wyszukiwania wg Uruchomienie
nazwy artykutu wyszukiwania

Aby wyszukaé artykut z listy wedtug numeru PLU, nalezy wpisa¢ numer szukanego artykutu w
pierwszym z pol wyszukiwania a nastepnie nacisnac¢ przycisk ,OK”. Lista zawezi sie wéwczas i
pokazane zostang wszystkie pozycje zawierajgce wpisany numer.

Przyktadowo, jesli w polu wyszukiwania wpiszemy liczbe ,5” wéwczas pojawig sie wszystkie numery
zawierajgce te liczbe, czyli kolejno: 5, 15, 25, itd.

Drugie pole wyszukiwania stuzy do szukania artykutéw wedtug nazwy. Pole to uwzglednia nie tylko
cate wyrazy lecz rowniez ciagi znakoéw zawartych w wyrazach. Przyktadowo, jesli wpiszemy w tym
polu litery ,PA”, wowczas w liScie pojawig sie wszystkie pozycje zawierajace te litery, np. ,spaghetti”,

»Zupa .

Aby wyniki wyszukiwania byly jak najbardziej precyzyjne, nalezy wpisywac cate wyrazy.
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3.1.4. Definiowanie sortowania dan

Sortowanie dan polega na ustawianiu zamoéwionych dan w kolejnosci ich podawania, np. jako
pierwsze podawane sg napoje, nastepnie przystawki, zupy dania gtéwne i desery.

Aby stworzy¢ typy dan i ich priorytety podawania nalezy w oknie definicji artykutdéw nacisna¢ przycisk

=1 znajdujacy sie obok pola ,Sortowanie dan” (po jego prawej stronie). Na ekranie pojawi sie
wowczas nastepujace okno:

Hlazva Riionlel \/Zapisz | swstaw nowyl OAnqui zmianyl x Usuf |

Mazwa dania:

Pliolflel fodawania:

Okno to mozna podzieli¢ na dwie czesci:
e po lewej stronie - lista typow dan i ich kolejnos¢
e po prawej stronie — pola wprowadzania danych

Aby stworzy¢ liste sortowania nalezy nacisnaé¢ przycisk ,Wstaw nowy” a nastepnie przejs¢ do pol
wprowadzania dan. Program automatycznie wprowadzi w polu ,Nazwa dania” tekst ,Danie”, do
ktérego mozna dopisaé dowolny tekst lub go usungg¢ i wpisa¢ inny tekst, np. ,Przystawka”.

Po utworzeniu nazwy nalezy przej$¢ do pola ,Priorytet podawania” i wprowadzi¢ wartos¢ liczbowg
ktéra bedzie oznaczeniem kolejnoéci podawania dania, np. przystawka — 1, zupa — 2, danie gtéwne —
3.

UWAGA: Liczba ,0” ma zawsze najwyzszy priorytet. Numeracja sortowania artykutéw nie musi by¢
ciggta, tzn. mozna nadac kolejno numery: 1,5,6,10 itp.

Aby zapisaé wprowadzony rekord nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.

Aby usuna¢ wprowadzone dane przed zapisaniem ich w bazie nalezy wybrac¢ przycisk ,Anuluj
zmiany”.

Aby usuna¢ zapisany rekord nalezy zaznaczy¢ go w liscie a nastepnie wybraé przycisk ,Usun”.

UWAGA: Nie ma konieczno$ci przypisywania typu dania wszystkim artykutom. Podczas zamawiania
artykuty ktére nie majg takiego powigzania pojawiajg sie na bonie zamdéwienia jako pierwsze a potem
pojawiajg sie dania z przypisanym sortowaniem. Danie sortowane poprzedza zawsze linijka z
informacjg o typie dania, np. ,Danie gtéwne”.

Aby wyjs¢ z okna definicji dan nalezy nacisng¢ znajdujgacy sie w prawym, dolnym rogu okna przycisk
»Zamknij”.
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3.2. Grupy artykutéw

Wszystkie artykuty, ktére wprowadzamy do bazy danych nalezy przydzieli¢ do grup artykutow. W ten
sposéb w bazie danych np. w restauracji mozna uporzadkowac¢ dania w grupach ,Zupy”’, ,Przystawki”,
,Dania gtéwne”, ,Desery”, itd.

Po wybraniu opcji ,Grupy artykutéw” po prawej stronie ekranu pojawiajg sie nastepujace pola:

Grupa gréwna " N .
.01 Praystewki o Zapisz s Wiskaw nuwyl @ Anuluj zmlan}ll x Usuri |
0002 Dania ghdwne e
- 0004 Makarany N
- D005 Sakatki azva.__

) -~ O Dodatki [Frasiani Pola
Lista gDD?D g ’@Ladrzedna:—;l % ([ wprowadzania
. . . ohole |
|Stn|ej qcych 770009 Napoie gazowane VAT: danyCh
g ru p - 0010 Gaorgce napoje Ij

- 0011 Mapoje niegazowane Drukarkic

- 0012 Zupy ) u

- D014 Ciasta e Wstew

0057 Lody
BEirak

Lista artykutdw  Fii e =
przyp|sanych 1 Carpaccio
d 2 Stek z ruszhy

o 3 filla

ZaznaczoneJ — 4 Filet drobiovy
12 Talerz wedin
g ru py 13 Camembert z 2urawing
14 Chleb czoznkawy
-

Na ekranie tym w jego gornej czesci znajdujg sie réwniez nastepujace przyciski:
e ,Zapisz” — przycisk potwierdzajacy wprowadzone zmiany
e _Wstaw nowy” — przycisk, przy pomocy ktérego mozna wprowadzi¢ nowy rekord
e _Anuluj zmiany” — usuniecie wprowadzonych ale jeszcze nie zapisanych zmian w rekordzie
e ,Usun” — usuwanie wczesniej wprowadzonego rekordu

Aby stworzy¢ grupe artykutéw nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”. Pola danych beda wygladaty
nastepujaco:

Humer:
Numer =) zniea |
grupy Mazwa:
|F'lzystawki OC— I Nazwa
grupy

Grupa nadrzedna:

Nazwa [ _—* =l Ll

grupy AT:
nadrzednej @
Stawka VAT dla

grupy

W polu ,Numer” automatycznie pojawi sie pierwszy wolny numer dla grupy. Jesli chcemy wprowadzi¢
inny numer, wéwczas wpisujemy w tym polu dowolny numer. Numery grup nie mogg sie powtarzac.
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W polu ,Nazwa” wpisujemy nazwe grupy, np. ,Napoje zimne”.

Pole ,Grupa nadrzedna” umozliwia réwniez porzgdkowanie grup artykutéw i przypisywanie jednych
grup do innych, np. grup ,Napoje gazowane” i ,Napoje niegazowane” do jednej nadrzednej grupy
.Napoje”. Przyporzadkowanie takie bedzie widoczne w liscie, ktéra jest zbudowana w formie tzw.
drzewka:

- 0015 Napois ® Grupa
: 0011 Mapoje niegazowane nadrzedna
f 0009 M apoje gazowane

Grupy podrzedne

Jesli nie chcemy przyporzadkowywacé grupy do zadnej innej grupy nadrzeanej, wowczas pole ,Grupa”
powinno pozostac puste.

W przypadku jesli chcemy utworzy¢ strukture grup, wowczas najpierw nalezy stworzyé grupe
nadrzedng, ktéra w polu ,Grupa” nie powinna mie¢ zadnego zapisu. Nastepnie tworzymy grupy
podrzedne, ktérym w polu ,Grupa” przypisujemy numer wybranej grupy nadrzednej. Aby wybrac
numer grupy nadrzednej, nalezy nacisng¢ znajdujacy sie po prawej stronie pola strzatke. Rozwinie
ona liste wszystkich istniejacych w bazie danych grup. Przesuwajac liste przy pomocy strzatek nalezy
wybra¢ odpowiednig grupe.

Do usuwania przypisania grup do grupy nadrzednej stuzy przycisk ,X” znajdujacy sie po prawej stronie
pola ,Grupa nadrzedna”.

Aby usunac przypisanie nalezy kolejno zaznaczac w liscie grup po lewej stronie okna grupy
podrzedne i naciskaé przycisk ,X”. Po zapisaniu zmian powigzanie zostanie zlikwidowane.

Po stworzeniu struktury grup artykutdw mozna przejs¢ do tworzenia artykutdw i przypisywania ich do
grup (patrz: rozdziat 3.1. ,Artykuty”).

Gdy przypiszemy artykuty do grup, wéwczas po otworzeniu funkcji ,Grupy artykutéw” pojawiac sie one
beda w liscie artykutow przypisanych do grupy. Lista ta pojawia sie w dolnej czesci okna (patrz:
rysunek ponizej). Aby przejrze¢ artykuty przypisane do grupy, nalezy zaznaczyé grupe w liscie
(zostanie ona podswietlona na niebiesko).

Grupa ghéwna ’—I #a i i
] Pl o Zapisz o Wataw nowyl @ Anuluj zm\anyl X Usuri |
- D002 Pizza duzs Numer: 7

0003 D odatki - pizea maka
- 0004 Dodatk - pizza duza Nazwa: |56*atk\
-~ 0005 Pieczywo

0006 Mak arorny

Erupa:l j

- 0010 Dla dzieci

- 002 Desery
0013 Lady

- 0015 Dodatki

- 0020 Mapoje ciepte
0021 Mapoje zimne

Lista artykutéw
prZyplSanyCh do FLU  MNazwa nd
ZaZﬂaCZOﬂej 80 Sabatka szefa j

=

gru py Wa teksariska

82 Sakatka grecka

83 Sakatka z tuczykiem
84 Satatka z kurczakiem
85 Sakatka nicejska

86 Sakatka z kapusty
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3.3. Zestawy

Opcja ,Zestawy” stuzy do wprowadzania do bazy danych zestawdéw, sktadajgcych sie z innych
artykutéw.

Okno to skiada sie z nastepujacych czesci:
e Lista zestawdw

e Pola wprowadzania danych o zestawie
e Pola wprowadzania cen artykutu gtdwnego
e Tabela definicji pozioméw zestawu i wprowadzania artykutéw
e Pola wprowadzania cen dla artykutow zestawu
o Zapisz e Wstam nowyl & Anuluj zmianyl X Usuri |
Pola
. i [Nazwa [ 2] Humer menu: Pola
wprowadzania B Wieszarka - 0] _znien dzani
Dr2ATaE et A wprowadadzania cen
estie pe | ' dia arykut
100 Zestaw [Pz= o |
107 Lurch 1 ¥ Mozliwoéé przemwania menu podstaWOWego
102 Lunch 2
134 Shake Cena aitykulu automalycznego:
200 Stee 2 karkduki Ma migjscu |Mawynos szl
gh e 0.0 (]
. T 264 widka z sokiem Happy hour (0.00 o.oo o.oo
Lista 510/ Lody 5 gafek ﬁ: 2| Pesi3| |
- 511 Lody 4 gatki g iozemiafozion T
ZeStaWOW 512 |Lody 3 gatki llo$é pokazania danege poziormu T abe a do .
513 Lody 2 gatki e s [l g aseesn || yprowadzania
514 Lody 1 gatka : : — » 2
55 Ean:s;rdlgz colg 1 '1| :23 E Usuth poziom art)/kU’{OW
516 whisky 2 col - | zestawu
517 STEK WOLDWY ’_Aﬁj .
Q Wistaw poziam
Tabela i
poziomow , -
zestawu i <
art)t;ku’r(')w o Nowy allykurl = Usut a.tykwl Pola
Wy Oru — Namigjscu |Mawynos | szybka Wprowadzanla Cen
T [—— poszczegélnych
Happy hour {15.00 15.00 15.00 artyku*éw ZeStaWU
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3.3.1. Dane ogdlne

Wprowadzanie danych nalezy rozpoczaé¢ od wprowadzenia ogdlnych danych o zestawie: nazwy i
automatycznego artykutu dla zestawu.

Mumer menu:
201 Zmiefi

Mazwa menu:
|F'i22a |

Art. automat.
|F'i22a LI |

[+ Mozliwoic przerwania menu

Cena artykulu automatycznego:

Ma migjzcu |Mawynoz | zzubka
Foziom1 0.00 0.oo

Happy hour | 0.00 0.00 .00

Po wybraniu przycisku ,Wstaw nowy” (goérna czes¢ okna zestawéw) w polu ,Numer menu”
automatycznie pojawia sie pierwszy nowy numer dla zestawu.

Numer ten mozna dowolnie zmieniaé, lecz nalezy zwrécié uwage na fakt, ze raz wykorzystany numer
nie jest usuwany z bazy danych i jesli chcemy go ponownie wykorzysta¢, wowczas w tabeli w dolnej
czesci ekranu pojawiac sie bedg poprzednie powigzania. Numery nie moga sie rowniez powtarzac.

Jesli zmieni¢ numer menu na inny, wéwczas nalezy nacisna¢ przycisk ,Zmien”
znajdujacy sie obok pola. Pojawi sie wowczas okienko, w ktorym wyswietlony jest
dotychczasowy numer menu:

Po wpisaniu nowego numeru menu nalezy potwierdzi¢ zmiane (przycisk ,OK”) lub jg odrzucié
(przycisk ,Anuluj”). Jedli wybrany numer zostat wczesniej uzyty dla innego zestawu, wéwczas pojawi
sie komunikat o btedzie. W takim przypadku nalezy nacisna¢ przycisk ,OK” a nastepnie wybra¢ inny
numer.

Menu o bym numerze juz istnieje, Wybierz inny numer,

W polu ,Art. automat.” nalezy wybra¢ podstawowy artykut menu, ktéry bedzie statym artykutem. Aby
to zrobi¢, nalezy nacisna¢ przycisk ze strzatkg znajdujacy sie po prawej stronie pola. Pojawi sie
wowczas lista z wszystkimi istniejgcymi w bazie artykutami. Po wybraniu jednego z nich w polu pojawi
sie nazwa wybranego artykutu.
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Do szybkiego wyszukania artykutu stuzy okno wyszukiwania, ktére uruchamia sie przez nacisniecie

przycisku _I znajdujgcego sie po prawej stronie pola ,Art. automat.” Na ekranie pojawi sie okno z
listg artykutéw i polami wyszukiwania:

ok| ©

PLU  Mazwa =

1 Carpaccio

2 Stek z rusztu

3 Stek z grilla

4 Filet drabiawy

5 STEK Z KARKOWKI

B STEK WOEDWY

7 ZEBERKAZ GRILLA

8 SCHAR Z GRILLA

9 POLEDWICA WOEDWA
10 Golonka
11 Schab po litewsku
12 Talerz wedlin
13 Camembert z 2urawing
14 Chleb czosnkowy
15 Danie szefa
16 Poledwiczki w miodzie pitnyrn
17 Wwatrdbka po bedifsku

-

[ Al ” Novay H “ykonaj

W gérnej czesci okienka znajdujg sie pola wyszukiwania. Pierwsze z nich, znajdujgce sie nad kolumng
.PLU” wyszukuje artykuty wedtug ich numeru PLU, natomiast drugie, znajdujace sie nad kolumng,
,Nazwa” wyszukuje artykuly wedtug nazw. Aby wyszukac artykut, nalezy wpisa¢ numer lub nazwe w
wybrane pole a nastepnie nacisng¢ przycisk ,OK”. Przycisk ,C” usuwa wpisane znaki z pdl
przygotowujac je do ponownego wyszukiwania.

W pole wyszukiwania mozna wpisywac cate wyrazy lub kilka liter, podobnie petne numery PLU lub
pojedyncze cyfry. Program bedzie kazdorazowo odszukiwat wpisywane ciagi znakéw. Przyktadowo
jesli w polu wyszukiwania wedtug numeréw PLU wpiszemy cyfre 7, wowczas lista artykutéw zawezi sie
do wszystkich wpiséw zawierajacych cyfre 7, tzn.: 7, 17, 27, 37, itd.

Pole ,Nazwa menu” nalezy wypeni¢ dopiero po wybraniu artykutu gtbwnego. Po wybraniu w polu
,PLU art. automat.” artykutu jego nazwa pojawi sie automatycznie w polu ,Nazwa menu”. Mozemy jg
zaakceptowac lub wstawi¢ inng, np. ,Menu dnia”. Nazwa ta bedzie sie pojawia¢ w programie NextPOS
POS oraz na wydrukach.

Postawienie parafki w polu ,Mozliwos$¢ przerwania menu” spowoduje, ze przy zamawianiu menu w
programie NEXTPOS, w oknie zamawiania zestawu pojawi sie przycisk umozliwiajgcy przerwanie
zamawiania (,Koniec”).

Po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” znajdujgcego sie nad polami danych ogdinych, zestaw pojawi sie w
liscie zestawdw po lewej stronie ekranu.
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3.3.2. Cena zestawu

Tabele z cenami zestawu mozna wypetni¢ zaréwno po wprowadzeniu danych ogdélnych jak i po
wprowadzeniu szczegétowych danych dla zestawu.

Tabela ta sktada sie z linijek i kolumn, ktérych ilos¢ jest zalezna od ilosci wczesniej wprowadzonych
danych — stref sprzedazy oraz poziomoéw cen (patrz: rozdziat 5. Strefy / Poziomy cen). Na przyktad
gdy wprowadzimy dwa poziomy cen, wéwczas tabela ta bedzie miata dwa wiersze danych, natomiast
gdy wprowadzimy dwie strefy sprzedazy, wéwczas w tabeli pojawia¢ sie bedg dwie kolumny:

Cena:

Ma migjzcu | Ma wpnos
Pozianm Qoo

Poziom 2 .00 Q.00

Aby wprowadzi¢ cene zestawu, nalezy klikng¢ na pole tabeli (zostanie ono podswietlone na
niebiesko), wpisa¢ cene a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Zapisz” lub przejs¢ strzatkami do nastepnej
kratki tabeli.

Po wprowadzeniu wszystkich cen, nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz”.

3.3.3. Poziomy zestawu

Poziomy zestawu oznaczajg kolejne ekrany z wyborem artykutéw, ktére skfadajg sie na zestaw.

Przyktad: W zestawie mamy artykut gtéwny, np. porcje migesa oraz do wyboru frytki, ziemniaki i ryz i
trzy rozne satatki. Po kliknieciu przycisku zestawu w programie NEXTPOS w oknie zamdwienia pojawi
sie automatycznie zdefiniowany artykut gtdwny, natomiast artykuty do wyboru pojawig sie na kolejnych
dwadch ekranach. W tym celu do poziomu pierwszego (na pierwszym ekranie dodatkowym) nalezy
przypisac artykuty ryz, ziemniaki i frytki, natomiast do poziomu drugiego (drugiego ekranu
dodatkowego) trzy satatki.

3.3.3.1. Wprowadzanie poziomu zestawu

Aby wprowadzi¢ poziom zestawu, nalezy zdefiniowac zestaw lub zaznaczy¢ w liscie po lewej stronie
ekranu wczesniej wprowadzony zestaw, dla ktérego chcemy wprowadzi¢ poziomy, a nastepnie przejsc¢
do okna z tabelg poziomow.

UWAGA: Jesli zestaw nie ma zdefiniowanych poziomoéw, wéwczas okno z tabelg pozioméw bedzie
puste (bez tabel).

W oknie tabeli po prawej stronie znajdujg sie przyciski definiowania poziomow:

j Dodaje no oziom do zestawu
L] Mo poZiomn J wy p

[ & Usuwa zaznaczony poziom z zestawu
1 Usgun poziom

’-ﬁj Kopii poriom Kopiuje zaznaczony poziom zestawu
i , Wstawia do zestawu skopiowany poziom (po wczesniejszym
5| Wstaw poziom e e . .. . 3 . K . .
o nacidnieciu przycisku ,Kopiuj poziom”, w przeciwnym razie przycisk jest
nieaktywny)
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Zaktadka pierwszego poziomu pojawia sie automatycznie. Aby wprowadzi¢ artykuty

-
dla poziomu nalezy w dolnej cze$ci okna wybraé przycisk ,Nowy artykut” C " Nowy a't-'"ku*l

Na ekranie pojawi sie okno ,Wyszukaj PLU” identyczne z oknem opisanym w rozdziale 3.3.1. ,Dane
ogdlne”. Po wybraniu artykutu i zatwierdzeniu go przyciskiem ,Wykonaj” w oknie pojawi sie tabela, w
ktérej w pierwszym wierszu pojawi sie wybrany artykut.

Tabela ta sktada sie z pieciu kolumn:

PLU Whpisujemy tu numer PLU (jesli go znamy). Jesli nie, wéwczas wypetnianie nalezy
rozpocza¢ od kolumny ,Nazwa”
Nazwa W tym polu wybieramy nazwe artykutu. Po dwukrotnym kliknieciu w polu, po

prawej stronie pokazuje sie strzatka, ktora rozwija liste wszystkich
wprowadzonych do bazy artykutéw. Gdy wybierzemy jeden z nich, wéwczas
nazwa artykutu pojawia sie w tym polu, natomiast w polu ,PLU” automatycznie
pojawia sie numer PLU wybranego artykutu.

llos¢é? W kolumnie ,llo$¢” wprowadzamy ilo$é danego artykutu, jakg trzeba bedzie
zamoéwi¢ po wybraniu zestawu — przewaznie bedzie to ilos¢ ,1”.
Dodac¢? W polu tym powinna sie zawsze znajdowac liczba ,1”. Wartos$¢ ta sprawia, ze

artykuty zestawu pojawiajg sie w lisScie zaméwienia oraz na wydrukach.

Kolejny poziom W polach tej kolumny nalezy wpisa¢ numer poziomu, ktéry ma by¢ wyswietlany
jako nastepny po wprowadzonym. Jesli definiowany poziom jest ostatnim,
wowczas w polu nalezy wpisac¢ cyfre ,0”.

Aby usuna¢ artykut z tabeli, nalezy zaznaczy¢ go w tabeli (zostanie on podswietlony

na niebiesko) a nastepnie nacisngé przycisk ,Usun artykuf’. E) Usur artykut

Po wprowadzeniu wszystkich artykutdw danego poziomu nalezy jeszcze wypeié¢ pole ,llo$é
pokazania danego poziomu”. Liczba, ktérg wpiszemy w tym polu oznaczac¢ bedzie, ile razy wybrany
poziom pojawia¢ sie bedzie podczas zamawiania zestawu.

Standardowg i najczesciej wykorzystywang wartoscig jest ,1”. Zdarza sie jednak, ze konieczne jest
zdefiniowanie wigkszej ilosci pokazania poziomu.

Przyktad: W lokalu sprzedawane sg lody gatkowe. Mozna zdefiniowa¢ zestawy np. ,Lody 3 gatki” i
,Lody 4 gatki”’. Poziom zestawu moze w tym wypadku zawiera¢ wszystkie smaki lodow (wczesniej
nalezy zdefiniowa¢ odpowiednie artykuty w punkcie programu Artykut / Artykuty). Dla zestawu ,Lody 3
gatki” w polu ,lloé¢ pokazania poziomu” ustawiamy warto$¢ 3, natomiast dla zestawu ,Lody 4 gatki”
wartosc 4.

Istnieje réwniez mozliwos¢ ustawienia okienka poziomu w ten sposéb, aby pokazywato sie ono wiele
razy, az do zamkniecia go przy pomocy przycisku ,Zamknij’. W takim przypadku w polu ,llo$é
pokazania danego poziomu” wpisujemy warto$¢ ,-1” Jest to przydatne szczegdlnie w przypadku
definiowania pizzy z wyborem dowolnej ilosci sktadnikow.

Przyktad: Jako artykut gtéwny definiujemy pizze margheritta i stawiamy parafke w polu ,Mozliwos¢
przerwania menu”. W tabeli artykutéw dla poziomu wprowadzamy wszystkie dostepne sktadniki dla
pizzy. W polu ,llos¢ pokazania danego poziomu” wpisujemy wartos¢ ,-1”.

UWAGA: Jesli definiujemy zestaw w ktérym w polu ,lloé¢ pokazania danego poziomu” wprowadzamy
wartos¢ ,-1”, w polu ,Mozliwos$¢ przerwania menu” musi by¢ postawiona parafka.
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3.3.3.2. Kopiowanie pozioméw

rD I o poziom
Aby wprowadzi¢ kolejny poziom zestawu, nalezy nacisng¢ przycisk ,Nowy
poziom”. W oknie tabeli pozioméw pojawi sie wowczas nowa, pusta zaktadka dla poziomu.
Wprowadzanie artykutéw poziomu przebiega analogicznie do wprowadzania artykutow pierwszego
poziomu.

Jedli w réznych zestawach znajdujg sie poziomy o podobnych sktadnikach, wowczas dla utatwienia
wprowadzania danych mamy do dyspozycji dwa przyciski: ,Kopiuj poziom” i ,Wstaw poziom”.

Aby skopiowaé wczesniej wprowadzony poziom, nalezy stworzy¢ nowy ,pusty”
zestaw z podstawowym artykutem (patrz: rozdziat 3.3.1. ,Dane ogdéIne”). Nastepnie Fﬁj Kepiuj poziom
w tabeli zestawdw (pierwsza po lewej stronie okna) nalezy zaznaczy¢ zestaw, a
nastepnie poziom zestawu, ktérego dane majg by¢ skopiowane i nacisng¢ przycisk ,Kopiuj poziom”.

Teraz nalezy zaznaczy¢ zestaw, do ktérego majg by¢ skopiowane dane, a B .
nastepnie nacisna¢ przycisk ,Wstaw poziom”. Poniewaz operacja powoduje W T B
zastgpienie istniejacych poziomoéw i artykutdow zestawu, w przypadku gdy wybrany

zestaw posiada juz wczesniej wprowadzone poziomy, program wyswietla najpierw nastepujacy
komunikat:

Operacja spowoduje zastapienie istniejacego poziomu.

Q Czy kontynuowac?
l TAK ] [ HIE I

Gdy upewnimy sie, ze chcemy dokohczy¢ operacje kopiowania danych zestawu, powinnidmy nacisng¢
przycisk ,Tak”. Jesli chcemy przerwac te czynnos¢, naciskamy przycisk ,Nie”.

Po skopiowaniu elementéw zestawu, mozna je dowolnie zmieniac.
Aby zapisaé zmiany, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.

Aby usuna¢ poziom nalezy zaznaczy¢ go w liscie (zostanie on podswietlony na niebiesko) a nastepnie
nacisng¢ przycisk ,Usun poziom”.
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3.3.4. Ceny artykutéw zestawow

Dla kazdego artykutu zestawu mozna zdefiniowac cene. Stuzy do tego tabela znajdujaca sie tabelg
poziomow zestawu. Podobnie jak w przypadku ceny catego zestawu, wielkos¢ tabeli jest uzalezniona
od ilosci wprowadzonych stref sprzedazy i pozioméw cen.

Cena:

MHa migjzou | Ma wpnos
Poziom1 .00

Poziom 2 Q.00 Q.00

Aby wprowadzi¢ cene dla artykutu, nalezy zaznaczy¢ go w liscie a nastepnie przejs¢ nizej do
odpowiedniego pola w tabeli cen. Po wpisaniu ceny, nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz” znajdujacy sie
nad tabelg artykutéw zestawu.

UWAGA:

Jest kilka sposobdw definiowania cen zestawow.

Jednym z nich jest wpisanie catkowitej ceny zestawu w tabeli ,Cena artykutu automatycznego”. W tym
przypadku pola tabeli definicji cen poszczegdlnych artykutdéw powinny pozosta¢ puste (cena ,0”).

Innym sposobem jest definiowanie poszczegolnych cen artykutdw — osobno artykutu gtéwnego oraz
artykutéw dodatkowych. W tym celu, po wybraniu artykutu giéwnego, w tabeli cen wprowadzamy cene
dla tego artykutu (moze by¢ ona taka sama jak cena tego artykutu, gdy zamawiany jest on osobno,
albo inna). Nastepnie podczas definicji artykutéw dodatkowych dla zestawu definiujemy ceny dla
kazdego z nich. Jesli artykut dodatkowy przy zamawianiu go w zestawie jest dodawany gratis,
woéwczas mozemy w polu tabeli cen zostawi¢ cene ,0,00”. W tym przypadku cena catego zestawu
bedzie sumg ceny zestawu (artykutu gtdwnego) oraz cen sktadnikéw dodatkowych.

Przykiad:
.Zestaw zeberka z grilla” sktada sie z porcji zeberek z grilla, ziemniaczkéw, lub frytek do wyboru oraz

suréwki.

Artykutem podstawowym dla tego zestawu sg Zzeberka. Artykut ten zamawiany osobno (nie w
zestawie) kosztuje 10 zt. Chcemy, aby w zestawie kosztowat on 9 zi. W tabeli cen artykutu
automatycznego wpisujemy zatem cene 9,00 zt.

Ceny ziemniaczkow i frytek, ktére sg artykutami dodatkowymi do wyboru, to 3 zt. Przy definic;ji
kazdego z tych artykutéw w tabeli cen wpisujemy cene 3,00 zt.

Dodatkowo do zestawu mozna zaméwi¢ suréwke. Surdwka w zestawie jest dodawana gratis. Przy
wprowadzaniu suréwek, ktére mozna zaméwi¢ do zestawu, pola tabeli cen pozostawiamy bez zmian.
Ich cena zatem to ,0,00”.

System sumuje ceny poszczegolnych artykutdw. Zamawiajac zestaw — np. zeberka z frytkami i
surdowka z kapusty bedzie wynosi¢ 12 zt.

Gdybysmy wprowadzili cene 2 zt dla suréwek, wéwczas cena zestawu wynositaby 15 zt (9 zt Zeberka
+ 3 zt frytki + 2 zt suréwka z kapusty).
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3.3.5. Lista zestawow

W liscie zestawow znajdujg sie wszystkie wprowadzone wczesniej zestawy. W kolumnie pierwszej,
.Nr”, znajduje sie numer zestawu, natomiast w drugiej kolumnie, ,Nazwa” znajduje sie nazwa

wprowadzona w polu ,Nazwa menu”.

T re—

¥ Dzbanek herbaty
8|Herbata z rumem
17 |Herbata
100 Zestaw
101 Lunch 1
102 | Lunch 2
134 Shake
200 Stek z karkdwki
201 |Fizza
264 Wadka z sokiem
10 Lody & gatek
511 Lody 4 gakki
512 Lody 3 gatki
513 Lody 2 gathi
514 Lody 1 gatka
A15 Bacardi z coly
B1E Wwhizky 2 cola
517 STEK WOLDWY

-

Aby wprowadzi¢ nowe dane, lub zmieni¢ juz istniejace, nalezy zaznaczy¢ zestaw w tej tabeli (bedzie
on podswietlony na niebiesko). Wszystkie pozostate pola beda teraz pokazywaé dane dla wybranego

zestawu.

Aby usuna¢ zestaw z listy, nalezy go zaznaczy¢ w lidcie a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun menu”

znajdujacy sie pod lista.
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3.4. Zarzadzanie cenami

Funkcja zarzadzania cenami stuzy do automatycznego zmieniania cen poszczegdinych artykutow bez
koniecznosci uruchamiania opcji ,Artykuty”.

v artykudach prostych ® Pola wyboru danych
PLU, ktérego cena

¥ powigzaniach ma by¢ zmieniona

[ cenie I j
Ma poziomie Istandard j
cEena
f* na
I ® Pola zmiany cen
o

| E
k.opiowanie cen | Zmier ha wsz. poziomach
Znierh
oK.

Okno to dzieli sie na dwie czesci.
e ,Dla PLU” — w ktorej wybieramy artykut i rodzaj artykutu i poziom, dla ktérego ma by¢
zmieniona cena
e ,Cena” — zawierajgca pola zmiany cen

Aby zmienié cene artykutu, nalezy najpierw wybraé numer PLU artykutu. Stuzy do tego pole
wyszukiwania w gornej czesci okna:

_II 1 vI = Carpaccio

Sa dwie mozliwosci wyboru artykutu:
e wybranie PLU z listy artykutow
e wyszukanie artykutu poprzez nazwe lub numer PLU przy pomocy pél wyszukiwania

Aby znalez¢ artykut w liscie artykutéw, nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg znajdujacy sie po prawej
stronie pola. Rozwinie sie lista zawierajgca wszystkie artykuty wprowadzone do bazy danych,
posegregowane wediug numeréw PLU. Po wybraniu artykutu jego numer pojawi sie w polu a nazwa
obok pola, np. ,= Carpaccio”.

Aby wyszukaé artykut przy pomocy pol wyszukiwania, nalezy nacisngé¢ przycisk ,...” znajdujacy sie po
lewej stronie pola. Pojawi sie wéwczas okno ,,Szukaj PLU”. W gérnej czesci tego okna znajdujg sie
pola wyszukiwania, w dolnej natomiast lista artykutow.
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Pole wyszukiwania nad kolumna ,PLU” stuzy do wyszukiwania artykutow wedtug numeréw PLU. Po
wpisaniu cyfry i nacisnieciu przycisku ,OK”, lista zawezi sie do artykutéw, ktérych numery PLU
zawierajg dang cyfre. Im wiecej cyfr wpiszemy, tym dokfadniejsze bedzie wyszukiwanie.

Pole wyszukiwania nad kolumng ,Nazwa”, stuzy do wyszukiwania artykutéw wedtug ich nazw. Po
wpisaniu w polu litery lub sekwenciji liter i nacisnieciu przycisku ,OK” lista zawezi sie do artykutow
zawierajgcych dane znaki. Im wiecej znakéw wpiszemy, tym doktadniejsze beda rezultaty
wyszukiwania.

| [ —® ok| c |

. . PLU  Mazwa o
Pola wyszukiwania
al’tykuiu 2 Stek z rusztu
3 Stek z grilla
4 Filet drobiowy

5 STEK Z KARKDWE

6 STEK WOEDW™Y

7 ZEBERKA Z GRILLA,

8 SCHAR Z GRILLA

9 POLEDWICA wWOED WS
10 Golonka
11 Schab po litewsku
12 Talerz wedlin
13 Camembert z 2uraming
14 Chleb czosnkowy
Lista artykutow 7% Do Ot
16 Polgdwiczki w miodzie pithym
17 Watrdbka po berlifzku

-

I_ Anulu ]l My H wikona

Nastepng czynnoscia jest zdefiniowanie czy cena ma sie ona zmieni¢ dla artykutu prostego, czy dla
artykutu w zestawie. Jesli artykut jest sprzedawany tylko jako artykut prosty, wéwczas nalezy
zaznaczy¢ opcje ,W artykutach prostych”. Jesli artykut jest sprzedawany rowniez w powigzaniach, np.
w zestawie i w zestawie ma inng cene niz cene artykutu prostego, wéwczas nalezy zaznaczyé¢, dla
ktérego z artykutdw chcemy zmieni¢ cene — dla artykutu prostego zaznaczamy opcje ,\W artykutach
prostych”, dla zestawdw opcje ,W powigzaniach”.

Jesli stworzyliSmy dla artykutu kilka cen ze wzgledu na zréznicowanie poziomow cen i strefy
sprzedazy, wowczas mozemy wybrac, ktérg cene chcemy zmieni¢. Gdy zaznaczymy opcje ,W cenie”,
mozemy wybrac¢ jedng z cen, ktérg chcemy zmieni¢. Wszystkie ceny dla tego artykutu pojawig sie w
liscie, ktérg mozna rozwing¢ przez nacidniecie przycisku ze strzatkg po prawej stronie pola. Wybrana
cena pojawi sie w polu i w dalszym etapie moze by¢ zmieniona.

Gdy wprowadzilismy do bazy zr6znicowanie cen zwigzane z réznymi poziomami cen, wowczas mozna
wybrag¢, dla ktérego poziomu majg by¢ zmienione ceny. W polu ,Na poziomie” nalezy najpierw
rozwingg¢ liste poziomow (naciskajac strzatke po prawej stronie pola). Wybrany poziom pojawi sie w
polu i w dalszym etapie cena dla tego poziomu moze zosta¢ zmieniona.

W drugiej czesci okna znajdujg sie dwie opcje: ,Na” i ,0”:

Wybranie pierwszej z nich - ,Na” — sprawia, ze zaznaczona w gornej czesci okna cena zostanie
zmieniona na cene wpisang w tym polu.

Pole ,O” zmienia ceng o konkretng kwote lub wartosé procentowa. Aby zmieni¢ cene o wartos¢ w
PLN, nalezy w polu po prawej stronie wybra¢ opcje ,zt” (po rozwinieciu listy przez naci$niecie
przycisku ze strzatkg) a nastepnie w polu po lewej stronie wpisa¢ kwote. Kwote mozna zwiekszy¢ lub
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zmniejszy¢. W pierwszym przypadku w polu nalezy wpisa¢ kwote dodatnia, np. ,2”, w drugim ujemna,
np. ,-2”.

Jesli chcemy zmieni¢ cene o warto$¢ procentowa, nalezy wybraé¢ w prawym polu opcje ,%” a
nastepnie wpisa¢ wartos¢ procentowg w polu po lewej stronie. Analogicznie mozna tu zwiekszy¢ lub
zmniejszy¢ cene. W pierwszym przypadku w polu nalezy wpisa¢ kwote dodatnia, np. ,2”, w drugim
ujemna, np. ,-2”.

W oknie wyszukaj PLU mozna réwniez zdefiniowa¢ nowy artykut. Nalezy wybrac Mowy |
znajdujacy sie w dolnej czesci okienka przycisk ,Nowy”.

Na ekranie pojawi sie okienko ,Nowy artykul’, ktére jest analogiczne do okna pojawiajgcego sie po
wybraniu w menu gtéwnym programu funkgcji ,Artykut/Artykuty” (patrz: rozdziat 3.1. Artykuty):

o Zoisz | © A zmlanyl

PLU:
1023 Zmien I

Hazwa:

MNazwa krtka:

Grupa; YAT:

Ogdlne |

[~ Dowolna cena ¥ Eksportuj na kasy fiskalne
[~ Dowolna nazwa

[~ Artykul na wage

[~ Asortyment zmienia stany magazynowe

I~ | Asortyment jest receptura

Drukarki:

~u
2 wstaw

Brrak

Cena:

Mamisiseu |Nawynos | szybka
Poziom1 - -

Happy hour |-

Po wprowadzeniu nowego artykutu nalezy zapisa¢ zmiany przy pomocy przycisku ,Zapisz”.
Aby wyjs¢ z okna po zapisaniu zmian, nalezy nacisnac¢ przycisk ,,OK”.
Jesli chcemy wyjs¢ z okna bez zapisywania zmian, nalezy wybrac przycisk ,Anuluj zmiany”.

Istnieje réwniez mozliwos¢ kopiowania cen dla catej strefy lub poziomu cen.

Zatézmy ze zostaty stworzone rézne poziomy cen i rozne strefy sprzedazy (patrz: rozdziat 5. ,Strefy /
Poziomy cen”), w ktérych zdefiniowane zostaty r6zne ceny dla artykutéw. Jesli
chcemy skopiowac ceny z jednego poziomu do innego lub z jednej strefy do innej,
nalezy nacisng¢ przycisk ,Kopiowanie cen” znajdujacy sie w dolnym, lewym rogu
okienka ,Zmien ceny”.

Na ekranie pojawi sie kolejne okienko:

Kopiowanie cen

K.opi) ceny 2 poziomu i strefy...

[ | []

dao poziomu i strefy. ..

| =l =

Zamknij | Zmien |

| 0

o

W goérnej czesci okna w polach ,Kopiuj ceny z poziomu i strefy” nalezy wybra¢ poziom i strefe z
ktérych chcemy skopiowac¢ ceny a nastepnie w dolnej czesci okna w polach ,Do poziomu i strefy”
poziom i strefe do ktérych chcemy wstawié skopiowane ceny.

| Wersja 1.1.3 | Strona 29 |




| NextPOS POS | POS Manager |

Aby wybra¢ strefe i poziom, nalezy klikna¢ pojedynczo na pole lub przycisk ze strzatka po prawe;j
stronie pola a nastepnie zaznaczy¢ rekord w pojawiajacej sie liscie.
Uruchomienie kopiowania nastepuje po nacisnieciu przycisku ,Zmien”.

£mief

Kopiowanie w zaleznosci od ilosci artykutow i zestawow w bazie danych moze zaja¢ do
kilku minut. Postep kopiowania widoczny bedzie w dolnej czesci okna.
Aby wyj$¢ z okna nalezy nacisng¢ przycisk ,Zamknij”.

4. Ekrany

W podpunkcie programu NextPOS Manager ,Ekrany” znajdujg sie funkcje, dzieki ktérym mozna
stworzy¢ ekrany pojawiajgce sie w programie NextPOS POS.

Funkcje te to:
e Edycja ekranéw
e Okna dodatkowe
e Stoliki

4.1. Edycja ekranéw

Funkcja ,Edycja ekranéw” umozliwia ustawianie i dostosowywanie ekrandéw gtéwnych programu
NextPOS POS do potrzeb lokalu gastronomicznego.
Przy pomocy tej funkcji mozna tworzy¢ i modyfikowaé przyciski ekranowe.

Po wejsciu do funkcji ,Edycja ekrandéw” pojawia sie okno poczatkowe dla pierwszego ekranu:

EEdycja ekranow ;IEIEI
Ekran:

‘ H H H I;Bﬂ' —— Wybodr ekranu

‘ H H H Ustaw for$\
f ir i’
Podstawowe R \
Klawisz w pamigci:

przyciski
ekranowe
Przyciski do

kopia
N ‘ automatycznego

tworzenia ekranow
Import
% Sortuj po rr PLU
= Sortuj po nazwie

L

N\

Pole grup

UWAGA: Edycje ekranéw nalezy rozpocza¢ dopiero po wprowadzeniu bazy danych artykutow
sprzedazy.
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4.1.1. Wybo6r ekranu

Przed przystgpieniem do opracowywania przyciskéw, nalezy wybra¢ numer ekranu, ktéry chcemy
edytowaé. W polu ,Ekran”, ktére znajduje sie w prawym, gérnym rogu okna, pojawia sie
automatycznie numer pierwszego ekranu (,1”). Jesli chcemy rozpoczaé prace od edytowania ekranu
nr ,2” lub ,3”, wowczas zmieniamy numer przy pomocy strzatek znajdujgcych sie po prawej stronie
pola:

Ekran:

Aby wybra¢ ekran, ktéry byt juz wczesniej opracowywany, nalezy nacisna¢ przycisk ze strzatkg w dét
po prawej stronie pola. Rozwinie sie wowczas lista zawierajgca wszystkie wczesniej edytowane
ekrany. Utatwia to wyszukiwanie ekranow w przypadku, gdy chcemy np. wprowadzi¢ jakies poprawki a
jest juz stworzonych wiele ekrandw.

4.1.2. Edycja przyciskow ekranowych

Aby rozpocza¢ konfiguracje przycisku, nalezy go wybra¢ (pojedyncze klikniecie) z siatki przyciskow w
oknie poczatkowym.
Na ekranie otworzy sie wowczas okno ,Parametry przycisku”:

Wybdr kolorow tha i Formatowanie Wybor funkgciji
czcionki przycisku czcionki przycisku
Parametry przycisku
POWiQkSZanie Kolor tekstu KoloNtta ’_|Funkc'a
prZyCiSkU Mie aktywny LI
\\Sﬂieksz W pionie
Pole [~ Powigksz w poziomie
tekstowe do comic
. . 9 ourie
wpisywania Courief New
Defaul
nazwy Fixedsys
przycisku Garampnd
/@ Wielkogé:
Podglad Faogrubiona
formatowanego é“fsy""?a
. ogrubiona kursywa,
przycisku
Us@itmape | .itmapa |

X 50

C:A\Eliza_RikS4pos \ /

Przyciski
wprowadzania i
usuwania plikéw bmp

~

Wyjscie z okna bez
zapisania zmian

Zamkniecie okna z
zapisaniem zmian
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4.1.2.1. Wybor funkcji przycisku

Definiowanie przycisku nalezy rozpocza¢ od wyboru funkcji dla przycisku.
Pole funkcji znajduje sie w prawym, gérnym rogu ekranu. Po kliknigciu strzatki po prawej stronie pola
rozwinie sie spis wszystkich dostepnych funkcji:

Funkcja

Migak by j

ik by
Artylkod
£miana ekranu

Pokaz ekran dodatkowy

Zamk.ni] ekran dodatkowy

Zamim Lestaw x

Spis ten mozna przewija¢ przy pomocy strzatek po prawej stronie pola. Wybrana funkcja jest
zaznaczana na niebiesko i pojawia sie w oknie nad lista.

Opis funkgiji:

Nieaktywny Gdy przycisk ma zaznaczong te funkcje, jest nieaktywny i nie pojawia sie na
ekranie programu NextPOS POS.

Artykut Aktywowanie tej funkcji oznacza, ze do przycisku przypisany zostanie
bezposrednio artykut, ktéry nalezy wybra¢ z listy artykutow wprowadzonych
do bazy danych (patrz: opisy pod tabelg).

Zmiana ekranu Przycisk oznaczony ta funkcjg bedzie wywotywat przejscie z jednego ekranu
do innego.

Pokaz ekran Przycisk wywotujgcy ekran dodatkowy, np. ekran z artykutami wybranej grupy

dodatkowy (Tworzenie okien dodatkowych — patrz: rozdziat 4.2.1.).

Zamknij ekran Formatowanie przycisku zamykajacego ekran dodatkowy.

dodatkowy

Zamow zestaw Tworzenie przycisku wywotujacego zamawianie zdefiniowanych w bazie
danych zestawdéw

Gdy w polu ,Funkcja” wybierzemy opcje inng niz ,Nieaktywny”, pod polem ,Funkcja” pojawi sie
dodatkowe pole ,Parametr”. Pozycje pojawiajace sie w liScie tego okna sg zalezne od definicji bazy
danych.

»Artykut”

W liscie pola ,Parametr” dla tej funkcji pojawig sie wszystkie wczesniej zdefiniowane w bazie danych
artykuty. Artykuty mozna wyszukiwa¢ wedtug numeru PLU lub nazwy. Aby wywota¢ okno
wyszukiwania (,Wyszukaj PLU”), nalezy nacisng¢ przycisk z trzema kropkami znajdujacy sie po
prawej stronie pola ,Parametr”.

»~Zmiana ekranu”
W liscie parametréw pojawig sie numery wszystkich zdefiniowanych w programie ekranéw.

,»,Pokaz ekran dodatkowy”
Parametrami w tej funkcji sg wszystkie zdefiniowane ekrany dodatkowe, czyli np. wszystkie grupy
artykutéw.

»Zamknij ekran dodatkowy”
Parametry pojawiajace sie w rozwinieciu tej listy sg identyczne z rozwinieciem listy dla funkcji ,Pokaz
ekran dodatkowy”.

»Zamow zestaw”
W rozwinieciu tego pola pojawig sie wszystkie zdefiniowane wczesniej zestawy.
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4.1.2.2. Ustawienia wielkosci przycisku

Mozna zdefiniowac¢ 4 wielkosci przyciskow. Standardowo przycisk jest matym kwadratem.
Kazdy przycisk mozna jednak powiekszyé¢. Stuzg do tego dwie funkcje:

e Powieksz w pionie

e Powieksz w poziomie

[~ Powigksz w poziomie

Aby powiekszy¢ przycisk, nalezy postawic¢ parafke (pojedyncze klikniecie) w kwadraciku przed opisem
funkcji.

D o

Standardowa wielkos$¢ Przycisk powiekszony Przycisk powiekszony Przycisk powiekszony
przycisku w pionie w poziomie w pionie i w poziomie

4.1.2.3. Edycja napisow

Na przyciskach ekranowych mozna umiesci¢ dowolny napis.

Po wybraniu dla przycisku przyktadowo funkgciji ,Artykut” i wybraniu konkretnego artykutu w polu
.Parametr’, na przycisku pojawia sie automatycznie zdefiniowana nazwa wybranego artykutu. Nazwe,
tego artykutu, ktéra pojawi sie na przycisku mozna jednak dowolnie zmieni¢. Wystarczy przejs¢ do
znajdujgcego sie po lewej stronie okna pola tekstowego i wpisac tekst.

Na przycisku pod polem tekstowym pojawia sie na biezaco podglad tworzonego przycisku.

Dowolnie mozna tez zmienia¢ rodzaj i wielkos¢ czcionki oraz jej kolor.
Stuzg do tego funkcje umieszczone w srodkowej czesci okna. Funkcje te dziatajg analogicznie do
funkcji zmiany czcionki w programie MS Word.

4.1.2.4. Tio przyciskow

Tto przyciskédw mozna zdefiniowa¢ na dwa sposoby:
e Tto jednobarwne
e Tio w postaci pliku .bmp

Tto jednobarwne mozna ustawi¢ w polu ,Kolor tta”, ktére znajduje sie w lewej gérnej czesci ekranu. Po
nacisnieciu strzatki z prawej strony pola rozwija sie okno wyboru kolorow. Okno to jest analogiczne do
okien wyboru koloréw w programach MS Windows:

Kolor HE
Kolory podstavwowe: [ ]

T [ 1
I
Dl 0 sl 0|
...
EEEEEN
o

Kolory niestandardowe:

I U 0Nyl 4
l_l_l_l_l_l_l_l_ - Qdc..lﬁ Czerﬂ.lﬂ_

Has.: IU Ziel.: |0
Zdefmiplkelonniestandardawe s> | KolorPehny Jaskr: IU Mieb.: [0
Anuluj LDiodaj do kolordw niestandardowych |
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Aby na przycisku pojawito sie inne tto, nalezy uzyc¢ opciji ,Bitmapa”.

Jesdli mamy zapisane na dysku komputera zdjecia sprzedawanych artykutéw lub Bitmapa |
inne pliki w formacie bmp, ktére chcemy wykorzysta¢ do stworzenia tta, wéwczas

po kliknieciu na przycisk ,Bitmapa” pojawia sie okno, w ktérym mozna znalez¢ wybrany plik a
nastepnie umiescic¢ go na przycisku artykutu. Okno to dziata analogicznie do innych okien ,Otworz” w
programie Windows. Wszystkie pliki bmp powinny sie znajdowaé¢ w jednym folderze w komputerze, na
ktérym zainstalowany jest program NextPOS Manager.

Przyktadowe przyciski z bitmapa;:

RYBY

4.1.2.5. Kolor tekstu

Kolor czcionki wybieramy podobnie jak kolor tta.

Nalezy klikna¢ w polu ,Kolor tekstu” aby pojawito sie okno ,Kolor”, w ktérym oprécz wczesniej
zdefiniowanych koloréw jest rowniez mozliwos¢ zdefiniowania wtasnych kolorow. Okno to dziata
analogicznie do innych okien ,Kolor” w programie MS Windows. Gdy wybierzemy lub zdefiniujemy
kolor, klikamy na przycisk ,OK.” Okno ,Kolor” zamyka sie a wybrany kolor pojawia sie na przycisku.

4.1.3. Tworzenie kilku ekranow

Jesli chcemy stworzy¢ wiecej niz jeden ekran, nalezy po zakonczeniu definiowania ekranu pierwszego
wybra¢ w polu ,Ekran”, znajdujgcym sie w prawym, gornym rogu okna numer drugiego ekranu.

Podobnie jak w przypadku ekranu pierwszego, nalezy utworzy¢ wszystkie konieczne przyciski
wybierajgc dla nich odpowiednie funkcje i parametry.

Jesli tworzymy wiecej niz jeden ekran gtéwny, musimy pamietaé o stworzeniu przyciskow
umozliwiajgcych przejscie pomiedzy tymi ekranami.

Aby stworzy¢ taki przycisk, nalezy z siatki przyciskéw wybra¢ dowolny przycisk, a nastepnie w polu
.Funkcja” wybraé¢ opcje ,Zmiana ekranu”. W pojawiajacym sie nizej polu ,Parametr”’ nalezy wybrac¢
numer ekranu, do ktérego program ma przej$¢ po nacisnieciu tego przycisku.

Zalozmy, ze znajdujemy sie w ekranie ,2” i chcemy przy pomocy tworzonego przycisku przechodzi¢
do ekranu ,1”. W polu parametr bedziemy mie¢ tyle numeréw ekrandw, ile ich dotad zdefiniowalismy.
W naszym przypadku wybieramy numer 1. Aby utatwi¢ przechodzenie miedzy ekranami, najlepiej
nadac¢ im jakie$ tatwe do zapamietania nazwy, np. ,Ekran gtéwny”, ,Ekran desery” itp.

EKRAN
| GLOWNY

EKRAN
| DESERY
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UWAGA: Przyciski zmiany ekranu muszg sie znajdowac¢ na wszystkich ekranach poza ekranem
gtéwnym, w przeciwnym razie nie bedzie mozna wrdci¢ z ekranu do ktérego weszliSmy (patrz: rozdziat
4.1.4. ,Edycja kilku ekranow”)

4.1.4. Edycja kilku ekranéw

Jesli do swobodnej pracy z programem potrzebnych jest wiecej niz jeden ekran podstawowy,
wowczas mozna utworzy¢ kolejne (do 100) a na ekranie pierwszym umiesci¢ przyciski powodujace
przejscie do nastepnych ekranéw, np.:

EKRAN
BAR

Aby stworzy¢ kolejny ekran programu, nalezy wybra¢ w polu ,Ekran” numer ekranu, ktéry chcemy
edytowac.
Pojawi sie woéwczas ponownie pusta siatka przyciskdw i mozna rozpocza¢ tworzenie nowego ekranu.

Przy edyciji kilku ekranéw nalezy zawsze pamieta¢ o umieszczeniu na nich przyciskow powrotu do
ekranu gtdwnego.

Aby zdefiniowa¢ przycisk przejscia do innego ekranu, nalezy go najpierw wybrac z siatki przyciskow a
nastepnie w polu ,Funkcja” wybra¢ opcje ,Zmiana ekranu” a w polu parametr numer ekranu, do
ktérego program ma przejs¢ po nacisnieciu tego przycisku. W polu tekstowym nalezy wpisac
przyktadowo: ,Ekran 1” lub ,Powrot”.
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4.1.5. Automatyczne tworzenie ekranéw

Istnieje mozliwo$¢ automatycznego tworzenia ekranéw z wczeséniej stworzonych grup artykutéw. Stuzy
do tego opcja importu danych. Na ekranie edycji ekranéw znajdujg sie dwa przyciski oraz pole wyboru
danych:

Klawisz w pamigci:

kopia ||

Przycisk wywotujacy
okno definicji przyciskow
Import
Przycisk aktywujacy i+ Sartuj po nr PLU
import danych i Sartu] po nazwie

® Pole wyboru grupy
artykutow

Aby stworzy¢ ekran, na ktérym znajda sie wszystkie artykuty danej grupy, nalezy najpierw wybrac
pusty ekran, na ktérym znajda sie wszystkie przyciski (pole wyboru ekranu w prawym gérnym rogu
ekranu, patrz: rozdziat 4.1.1. ,Wybodr ekranu”).

Nastepnym etapem jest zdefiniowanie wygladu przyciskéw. Nalezy w tym celu nacisna¢ przycisk
,<Ustaw format”. Pojawi sie wéwczas okno ,Parametry przycisku”, w ktérym nalezy wybra¢ wielkos¢
przycisku, kolor tta i czcionki oraz wielko$¢ i rodzaj czcionki (patrz: rozdziat 4.1.2. ,Edycja przyciskow
ekranowych”). Zdefiniowane parametry bedg obowigzywac¢ dla wszystkich przyciskow, ktore pojawig
sie na ekranie.

Aby wybrac¢ grupe artykutéw, ktére majg sie znalez¢ na ekranie, nalezy zaznaczyé okno wyboru na
liscie wszystkich grup wprowadzonych do bazy danych. Po wybraniu grupy artykutéw, mozna
rozpocza¢ import danych. Stuzy do tego przycisk ,Import”. Gdy go nacisniemy na ekranie pojawi sie
tyle przyciskdw, ile artykutéw jest przypisanych do wybranej grupy.

UWAGA: Jesli w oknie ,Parametry przycisku” wybierzemy najwiekszy z mozliwych przyciskéw (tzn.
powiekszony w pionie i w poziomie), a w grupie jest wiecej niz 25 artykutow, wéwczas program
automatycznie zmniejszy przyciski. W przypadku gdy w grupie wprowadzonych jest ponad 100
artykutéw, program przeniesie na ekran tylko tyle, ile sie zmiesci na jednym ekranie. Reszte artykutéw
trzeba wprowadzi¢ recznie na innym ekranie.

Przyciski te mozna oczywiscie edytowad, klikajac kazdy z osobna i przyktadowo przypisywacé im pliki
bmp, zmienia¢ kolory, czcionke oraz dowolnie rozmieszczaé na ekranie. Nalezy pamieta¢ o
stworzeniu dodatkowo przyciskéw przejscia pomiedzy ekranami.
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4.2. Okna dodatkowe

Okna dodatkowe, to okna, ktére pojawiajq sie po nacisnieciu przycisku grupy, czyli przyktadowo:
.Przystawki’, ,Dania gtéwne”, ,Napoje” itp.

Okno, ktére pojawia sie na ekranie wyglada nastepujaco:

Wprowadzenie
nowej grupy

0 0 0 0 1 1
EEEEEEEEEEEE N
DDD 4 Miakerony ‘\/ 7 rupy artykurow

mEE ] o
Przyciski BEEEEEEER—
EEEEEER

\_J

podstawowe

nnnnnnnnn

o«
D%%%%DD%% ’_ Definiowanie
PozgciaX: |

nowej grupy

IEEEEEEEEE S pouwierdzenie
EEEEEEEEEN e acans

Po lewej stronie okna znajduje sie siatka przyciskow, natomiast po prawej stronie lista okien
dodatkowych oraz pola stuzace do wprowadzania nowych okien.
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4.2.1. Tworzenie nowych okien dodatkowych

Aby zdefiniowa¢ okno dodatkowe, nalezy najpierw je nazwac. Najlepiej, gdy nazwa odpowiada nazwie
grupy artykutéw. Aby zdefiniowa¢ nowe okno, nalezy nacisng¢ przycisk ,Nowy” znajdujacy sie w
prawej gornej czesci okna, nad listg grup. W liscie grup pojawi sie wéwczas nowa pozycja,
podswietlona na niebiesko. Nalezy teraz w polu ,ID” wprowadzi¢ numer okna dodatkowego a w polu
,Opis” jego nazwe.

Okno dodatkowe, ktére aktualnie opracowujemy znajduje sie w liscie okien dodatkowych po prawej
stronie ekranu i jest zawsze podswietlone na niebiesko.

Po wprowadzeniu tych danych na ekranie pojawi sie nowa siatka przyciskéw, na ktérej mozna
budowac nowe okno dodatkowe.

Przyciski okna dodatkowego tworzy sie w ten sam sposéb, co przyciski ekranéw gtéwnych. Nalezy
zatem kliknaé wybrany przycisk z siatki przyciskéw, wybra¢ funkcje i parametr przycisku, wybraé
wielkos¢ przycisku, kolor tta i czcionki (ewentualnie dodac¢ plik w formacie bmp) oraz sformatowaé
tekst na przycisku (patrz: rozdziat 4.1.2. ,Edycja przyciskéw ekranowych”).

Nalezy pamieta¢ o utworzeniu przycisku zamykajacego okno dodatkowe. Aby to zrobic, nalezy w polu
.Funkcja” wybra¢ opcje ,Zamknij okno dodatkowe” a nastepnie wpisac na klawiszu tekst, np. ,Zamknij”
lub ,\Wyjdz”.

W ten sposéb mozna stworzy¢ dowolng ilos¢ okien dodatkowych i umiesci¢ w nich przykltadowo
wszystkie artykuty poszczegdlnych grup artykutéw.

4.3. Stoliki

Funkcja ,Stoliki” stuzy do formatowania ekranéw wyboru stolikéw w programie NextPOS POS oraz
przypisywania terminali do poszczegdlnych sal.

Funkcja ta sktada sie z dwoch okien:
e Okna ,Inspektor”, stuzgcego do definiowania ustawien stolikow i sal, do ich modyfikowania i
wprowadzania nowych (przyktadowo: zmiana koloréw, ustawienia stolika)
e Okna ,Stoliki”, bedgcego podgladem ekranu stolikéw w programie NextPOS POS

Okno ,Inspektor’ natomiast sktada sie z trzech zaktadek:
e Stoliki” — stuzgca do tworzenia stolikow
e ,Sale” — stuzaca do tworzenia sal
e ,Terminale/Sale” — stuzaca do przypisywania utworzonych sal do terminali

Oba okna otwierajg sie réwnoczesnie:
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Okno ,Inspektor” mozna przesuwac po ekranie tak, aby moc przegladac znajdujace sie pod nim okno
podgladu ustawienia sali. Nalezy w tym celu ustawi¢ kursor myszy na pasku nazwy (granatowy gdy
okno jest aktywne, szary gdy nieaktywne pasek z nazwg okna) a nastepnie przyciskajac lewy klawisz
myszy przesuwacé okno w dowolne miejsce.

4.3.1. Zaktadka ,,Sale”

Tworzenie ekranéw wyboru stolika nalezy rozpoczaé¢ od zdefiniowania sali, dlatego tez opis tej funkcji

zaczynamy od zakfadki drugie;j.
Po wybraniu zaktadki ,Sale” na ekranie pojawia sie nastepujace okno:
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Aby wprowadzi¢ nowa sale, nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy” a nastepnie wypetnic¢ pola ,ID
sali” oraz ,Nazwa sali”.

Po nacisnieciu przycisku ,Wstaw nowy” w polu ,Nr sali” pojawi sie pierwszy wolny numer dla nowej
sali. Numer ten nalezy zaakceptowac lub zmieni¢ na inny. Numery sal nie moga sie powtarzac.
Nastepnie w polu ,Nazwa sali” wprowadzamy odpowiednig nazwe, np. ,Sala gtéwna”, ,Ogrédek”.

Aby zdefiniowac kolor dla graficznego przedstawienia sali (to), nalezy klikng¢ przycisk ,Kolor”. Pojawi
sie wéwczas okno ,Kolor”:

21|
4

Kolary niestandardowe:

EEEEENENN

Odc.: IE Czemw.: W
.------. Nas.:W Ziel.:lﬁ

[ efiniv] kolory niestandardawe > I KolarPebny j oo - |1 a0 Migh.: |244
Al | Doda) do kolordw niestandardowych |

Okno to jest standardowym oknem definicji koloréw dla programu MS Windows.

W dolnej czesci zaktadki ,Sale”, ponizej pola ,Nazwa sali” znajduje sie lista wprowadzonych sal.
Kazda linijka listy zawiera informacje o numerze sali oraz jej nazwie.

Aby potwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikna¢ przycisk ,,Zapisz”.

Aby usunag¢ wprowadzong sale, nalezy jg zaznaczy¢ w liscie (rekord zaznaczony zostanie
podswietlony na z6tto) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun”.

W oknie znajdujacym sie pod oknem ,Inspektor” na biezaco pokazany jest podglad definiowanej sali.
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4.3.2. Zaktadka ,,Stoliki”

Po zdefiniowaniu sali, mozna przej$¢ do definiowania stolikdw tej sali. Stuzy do tego pierwsza w
kolejnosci zaktadka ,Stoliki”:

T
rPraybarnik: 1 =]
Funkcje 'QSQ O| D| Salal
,Przybornik” _ _
d I Siatka = 2|l  Lista wprowadzonych
~Rotacgja——— Ogradek = sal

Funkcja 1] 3: i
,Rotacja” J—'— s »
iSala

—stawienia

Bitmapa |

Funkcje Czoionka | — |

L,Ustawienia” ®
Kolor

Mazwa stolika:

4E3

Stolik nr:

Zapisz stalik. |

8|BS/8|BUILLE |

|

Zapisz salel

Zaktadke te mozna podzieli¢ na cztery czesci:
e Funkcje ,Przybornik”
e Funkcje ,Rotacja”
e Funkcje ,Ustawienia”
e Liste wprowadzonych sal

Aby rozpocza¢ definiowanie stolikéw, nalezy wybra¢ w znajdujacej sie po prawej stronie zaktadki liscie
sale, ktorej stoliki chcemy zdefiniowaé. W tym celu nalezy zaznaczyé rekord odpowiadajacy danej sali.
Zostanie on podswietlony na zétto.
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W funkcji ,Narzedzia” mamy trzy przyciski, ktdre stuzg do tworzenia i rozmieszczania stolikow na
graficznym planie stolikow.

Po nacisnieciu tego przycisku mozna przesuwac stworzone stoliki po
% graficznym planie stolikéw w oknie ,Stoliki.

Po nacisnieciu tego przycisku mozna tworzy¢ stoliki w ksztaicie kota. W tym
O celu nalezy zaznaczy¢ te funkcje a nastepnie kliknaé pojedynczo w miejscu, w
ktérym chcemy ,postawié” stolik.
Ten przycisk stuzy do tworzenia stolikow kwadratowych. Podobnie jak w
przypadku przyciskéw do definiowania stolikoéw okragtych nalezy zaznaczy¢ te
funkcje a nastepnie klikng¢ w graficznym planie stolikéw w miejscu, w ktérym
chcemy wstawic¢ dany stolik.

Stoliki, ktére wprowadzamy przy pomocy opisanych wyzej funkcji majg okreslony rozmiar. Aby je
powiekszy¢ lub zmniejszy¢, nalezy zaznaczy¢ stolik przez pojedyncze klikniecie stolika na graficznym
planie stolikéw. Nalezy pamieta¢, ze wytaczone powinny by¢ funkcje wstawiania stolikéw, poniewaz
po kazdym kliknieciu na graficznym planie stolikow pojawia¢ sie bedzie nowy stolik. Po zaznaczeniu
stolika pojawig sie wokot niego przerywane linie. Nalezy najecha¢ myszg na te linie, do momentu
pojawienia sie podwajnej strzatki (<) a nastepnie nacisna¢ lewy przycisk myszy i przytrzymujac go
przesunag¢ linie do zgdanego rozmiaru ksztattu.

Jesli w polu obok ,Siatka” postawimy parafke (pojedyncze klikniecie lewym przyciskiem myszy),
wowczas w oknie ,Stoliki” pojawi sie siatka utatwiajgca réwnomierne rozmieszczanie stolikow.

Funkcja ,Rotacja” stuzy do obracania stolikéw wokdt wtasnej osi. Aby to zrobi¢ nalezy zaznaczy¢
stolik, ktéry ma by¢ obrécony a nastepnie ustawiajac kursor na strzatce skali - przesuna¢ jg (zalecana
wartos¢ rotacji: 45 stopni).

W polach funkcji ,Ustawienia” mozna zdefiniowa¢ kolor, nazwe i opis stolika. Aby sformatowa¢ stolik,
nalezy go najpierw zaznaczy¢ na graficznym planie stolikow.

Przyciski ,Bitmapa” oraz ,Czcionka” sg chwilowo nieczynne.

Przycisk ,Kolor” stuzy do definiowania koloru stolika. Po nacisnieciu tego przycisku pojawia sie
standardowe dla programu Windows okno definicji koloréw.

UWAGA: Nalezy pamietaé, ze w programie POS po otwarciu stolika/rachunku, na graficznym planie
stolikéw pojawiajg sie oznaczenia kolorystyczne:

e Zotta ramka dla stolika obstugiwanego z terminala POS

e Czerwona ramka dla stolika obstugiwanego z terminala mobile POS
Aby unikng¢ sytuaciji, gdy oznaczenie to pokrywa sie z kolorem stolika, sugerujemy unikac
definiowania koloru czerwonego i zéttego jako koloru stolika.
Podobnie jest z definicjg koloréw dla poszczegdlnych uzytkownikéw (stoliki obstugiwane przez
uzytkownika sg oznaczane przypisanym do niego kolorem; patrz: rozdziat 15.1. Wprowadzanie danych

uzytkownika).

W polu ,Nazwa stolika” mozna wpisa¢ nazwe stolika (np. ,Stolik 17). Jesli stolik ma mie¢ jedynie
numer, pole to nalezy zostawi¢ puste.

W polu ,Stolik nr” wpisujemy numer stolika. Pojawia¢ sie on bedzie na graficznym planie stolikow.
Nalezy zwrdéci¢ uwage, ze numery stolikbw nie moga sie powtarzac.
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Jesli klikniemy na graficznym planie stolikow prawym przyciskiem myszy, pojawi sie wéwczas
dodatkowe menu:

#---ooo- [ EEEEEEE "
1 Kopuj
5 Whlej
L : Nadajrurner

sur

Przy jego pomocy mozna kopiowac¢ zdefiniowane stoliki, nadawa¢ im numery oraz usuwacé z
graficznego planu stolikéw.

Po wprowadzeniu nowego stolika lub zmianie istniejacego, nalezy kliknaé¢ przycisk ,Zapisz”,
znajdujacy sie po lewej stronie zaktadki. Przycisk ,Zapisz” po prawej stronie zapisuje calg sale.

UWAGA: Jesli pracujemy na komputerze, do ktérego podtaczony jest monitor z duzg rozdzielczoscia,
wowczas nalezy zwrdci¢ uwage, aby wszystkie tworzone stoliki z nalazty sie w obszarze
wyznaczonym jasnag linia, poniewaz jest to rzeczywisty obszar ekranu stolikéw:

Linia
wyznaczajgca
aktywny obszar
planu sali

Nieaktywny
obszar ekranu
sali

Aktywny obszar
ekranu sali
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4.3.3. Zaktadka ,,Terminale/Sale”

Zaktadka ta stuzy do przypisywania wczesniej zdefiniowanych sal do poszczegoélnych terminali.
Mozna jg podzieli¢ na dwie czesci:

e Tabele ,Terminale”

e Tabele ,Sale”

Inspeltor
Terminale |
(2]
Tabela l
,Terminale” T 3 %3 -
ul
< | 3
—Sale
nr INazwasaIi ﬂgﬁ
1 SALA T o
2 SALA?
Tabela ,Sale” ——@GRODEK
4 PUB
= [
o
4 | _'I_I 3
@
o Zapisz I X Usun | T
= 1
i
o

Wszystkie zdefiniowane w systemie terminale pojawiajg sie w goérnej tabeli (,Terminale”).

Aby przypisa¢ sale do terminala, nalezy zaznaczy¢ w gornej czesci okna wybrany terminal (zostanie
on podswietlony na niebiesko) a nastepnie w dolnej tabeli przypisa¢ sale. Mozna to zrobi¢ na dwa
sposoby:
o Klikajgc w kolumnie ,Nr” i wpisujgc numer sali. Jesli sala o podanym numerze istnieje,
wowczas w kolumnie ,Nazwa sali” pojawi sie hazwa sali o danym numerze.
o Kilikajgc w kolumnie ,Nazwa sali” na pierwsze wolne pole. W polu tym pojawi sie po prawej
stronie strzatka. Jesli ja nacisniemy, wéwczas w rozwinieciu pola pojawig sie wszystkie
dostepne sale. Po wybraniu jednej z nich, w tabeli pojawia sie jej nazwa oraz numer.

Jesli chcemy przypisaé nastepng sale do terminala, wéwczas nalezy stang¢ kursorem na ostatniej
linijce terminala do ktérego chcemy przypisac sale, a nastepnie nacisngé na klawiaturze przycisk ze
strzatkg w dot. W tabeli pojawi sie nowy wiersz, w ktérym mozna zdefiniowaé nastepny terminal.

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz”.
Aby usunag¢ powigzanie sali z terminalem nalezy zaznaczy¢ powigzang sale w tabeli a nastepnie
nacisng¢ przycisk ,Usun”.
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5. Strefy / Poziomy cen

W podpunkcie programu ,Strefy / Poziomy cen” znajduja sie funkcje, ktére pomagajg w
zdefiniowaniu stref sprzedazy oraz pozioméw cen - funkcji przydatnych przy definiowaniu
zréznicowanych cen artykutow dla poszczegoélnych dni i godzin.

5.1. Strefy sprzedazy

Opcja ,Strefy sprzedazy” jest przydatna w przypadku, gdy w lokalu jest kilka ré6znych form sprzedazy,

rézna od ceny artykutdow oferowanych w lokalu.

Po uruchomieniu funkcji ,Strefy sprzedazy”, pojawi sie nastepujace okno:

Potwierdzenie Dodanie Anulowanie Usuwanie
zapisu rekordu \ zmian l rek(Idu
il ez ﬂ Zapizz S Wstaw now_l,ll @ Al zmianyl x Uzun |
1 Ma migjzcu
. 2 Mawwnos Numer:
Lista Wprowa- —|—a, wies Pola
N N .
dzonych stref lN:Zr:i';SCU ® wprowadzania
Minimalna kwota zamdwienia: danych

Dumféln% allfkul‘ zamawiany automatycznie:

Aby dodaé nowg strefe sprzedazy, nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”. W polu ,Numer” w
ktérym wprowadzamy numer strefy, pojawi sie automatycznie kolejny wolny numer strefy.

W polu ,Nazwa” nalezy wprowadzi¢ odpowiednig nazwe dla strefy. Przyktadowo: ,Na wynos”.

Pola ,Minimalna kwota sprzedazy” oraz ,Domysiny artykut zamawiany automatycznie” sg
wykorzystywane w trybie sprzedazy telefonicznej i sg ze sobg powigzane.

W pierwszym z nich — ;Minimalna kwota sprzedazy” mozna wprowadzi¢ minimalng kwote dla
zaméwienia. Przykfadowo, jesli w lokalu sg sprzedawane artykuty z dowozem i ustala sie, ze
minimalna kwota zamdwienia to 10 PLN, woéwczas mozemy zdefiniowaé strefe ,Dowéz” i w tym polu
wpisac¢ cyfre 10.

W polu ,Domysiny artykut zamawiany automatycznie” wybieramy artykut, ktéry ma by¢ domawiany
automatycznie w przypadku, gdy kwota zamowienia nie przekracza kwoty minimalnej. Cena artykutu
zamawianego automatycznie jest przez program dostosowywana tak, aby zamdéwienie osiggato kwote
minimalng. Jesli nie wprowadzimy minimalnej kwoty zamdéwienia, woéwczas pole ,Domysiny artykut
[...]” bedzie nieaktywne.

Aby potwierdzi¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. Wprowadzony rekord pojawi
sie w liscie po prawej stronie.

Przycisk ,Anuluj zmiany” usuwa rekord przed jego ostatecznym zapisaniem przyciskiem ,Zapisz”.
Aby usung¢ rekord, nalezy go zaznaczy¢ w liscie wprowadzonych stref (zostanie on podswietlony na
niebiesko) a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”.
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Aby wprowadzi¢ zmiany w rekordzie, np. zmieni¢ nazwe strefy, nalezy wybra¢ w liscie
wprowadzonych stref rekord i go zaznaczy¢ (podswietlenie na niebiesko) a nastepnie zmieni¢ dane w
polach wprowadzania danych. Po zakohAczeniu tych czynnosci nalezy zapisac rekord naciskajac
przycisk ,Zapisz”.

Mozna wprowadzi¢ dowolng ilos¢ stref sprzedazy.
~otrefy sprzedazy” pojawia¢ sie beda w funkcjach:

e  Artykuty (rozdziat 3.1.)
e Zestawy (rozdziat 3.3.)

5.2. Poziomy cen

Jesli chcemy wprowadzi¢ ceny zréznicowane w zaleznoséci od godziny i dnia tygodnia, np. promocje
.Happy Hour” wéwczas nalezy skorzysta¢ z opcji ,Poziomy cen”. Okno to sktada sie z dwéch
zakfadek:

e Siatka poziomoéw
e Definiuj poziomy

5.2.1. Zaktadka ,,Definiuj poziomy”

Wprowadzanie pozioméw cen nalezy rozpocza¢ od zaktadki drugiej — ,Definiuj poziomy”.

Potwierdzenie Dodanie nowego Usuniecie
danych rekordu rekordu rekordu

Poziomy cen
,%W‘ 1 Paziom1 ||
2 Heppy hour
Pola danych °®
rekordu j
Anuluj
Lista wprowadzonych Wyjscie z okna
poziomow

Aby wprowadzi¢ nowy poziom cen, nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”, a nastepnie uzupetnic
dane w polach po lewej stronie okna.

W polu ,ID” wpisujemy numer poziomu cen. Po wybraniu opcji ,WWstaw nowy” w polu tym pojawi sie
automatycznie pierwszy wolny numer, ktéry mozna jednak dowolnie zmienia¢ (numery nie mogg sie
jednak powtarzaé).

Pole ,Opis” powinno zawiera¢ nazwe poziomu cen. Moze to by¢ dowolna nazwa, np. ,Happy hour”.
Aby zapisa¢ wprowadzony rekord, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.

Aby usunag¢ wprowadzony wczesniej rekord nalezy zaznaczy¢ go w liscie wprowadzonych poziomow
(zostanie on podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisnaé¢ przycisk ,Usun”.
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W zaktadce ,Definiuj poziomy” mozna wprowadzi¢ dowolng ilos¢ rekordéw. Po zdefiniowaniu
poziomow mozna przej$¢ do przypisywania poziomow do dni i godzin (zakfadka ,Siatka pozioméw”).

5.2.2. Zaktadka ,,Siatka poziomoéw”

Siatka poziomow stuzy do przypisywania wczesniej wprowadzonych pozioméw cen (patrz: rozdziat
5.2.1.) do okreslonych dni i godzin w celu zdefiniowania w jakich godzinach i dniach tygodnia dany
poziom bedzie obowigzywat.

Po przejsciu do zaktadki ,Siatka pozioméw” pojawi sie nastepujace okno:

[ Poziomy cen =[Ol x|
Siatka poziomdu | Definiuj poziamy |

o0.00|1: 00| 02.00| 02:00| 04:00| 05:00| 08:00 0700 02:00| 02:00| 10:00 | 11:00| 12.00] 13 00| 14:00| 15:00| 16:00 |1 7:00| 18 00| 13 00| 20:00( 21:00| 22.00| 2300
Parledzatek E1 i O | | | OO | & O | | | € O | | | € i
Witarek ] 1_|r|ﬁ I I I ||j I Jf I ||j I Jf I ||j i
Sioda i [ @ | E T (i | ||j i o | ||j i o | ||j i
S (N O O O
Piatek | '1_||]_'1 | '1_||]_"1_ 2 1_"1_||]_"1_'1 [ ']_"1_
Sobola i [ @ ||j i o (| ||j T | O ||j i o | ||j i
Niedziela | O O O X | X X X O | O

s

Przedstawiona powyzej tabela skfada sie z pdl, ktére oznaczajg poszczegdlne godziny dla kazdego
dnia tygodnia.

e Kazdy wiersz odpowiada jednemu dniu tygodnia (poniedziatek - niedziela)

e Kazda kolumna odpowiada jednej godzinie (00:00 — 23:00)

Zatézmy, ze w pigtek od godziny 12 do 15 chcemy wprowadzi¢ nizsze ceny na kilka okreslonych
artykutéw. Po wprowadzeniu w zakfadce ,Definiuj poziomy” odpowiedniego rekordu, np. ,Happy
hours”, przechodzimy do zakfadki ,Siatka poziomoéw”. Teraz klikamy w kwadraciku pigtek-12:00.
Pojawia sie wowczas menu dodatkowe z listg wszystkich zdefiniowanych pozioméw:

LN { XN { | O | EI
1B} LB 151 1

1 2wty I—I
2 Happy hours

3 weekend
3 3 3 3

pury | gy

LY

3
3

Pojedynczym kliknieciem wybieramy sposréd nich poziom, ktéry stworzyliSmy dla tej promocji (np.
»Happy hours”). W polu, ktére wczesniej miato domysinie zdefiniowany standardowy poziom ,1”,
pojawi sie teraz numer nowego poziomu (w pozyzszym przyktadzie bedzie to ,2”). Czynnos¢
powtarzamy dla pdl ,pigtek — 13:00” i ,pigtek — 14:00”. Teraz nalezy jeszcze zdefiniowac ceny
artykutéw dla tego poziomu w funkcji programu ,Artykuty” (patrz: rozdziat 3.1.2.1.)

,Poziomy cen” pojawiac sie beda w funkcjach:
e Artykuty (rozdziat 3.1.)
e Zestawy (rozdziat 3.3.)
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6. Oddziaty / Terminale

Jesli w systemie przewidziane jest centralne zarzadzanie siecig lokali, wowczas w punkcie programu
,0ddziaty / Terminale” wprowadzamy poszczegdlne oddziaty a nastepnie przypisujemy do nich

terminale.

Po uruchomieniu funkcji ,Oddziaty / Terminale” na ekranie pojawia sie nastepujgce okno:

Dddziak
Oddziaty: Zapisz £ wstaw now Al zmiary Usuri
+- 02 Restauracia ¥ 2 | LA = yl 0 ! yl x |
Numer:
Nazwa:
Llsta |F\astaurac|a |
Dddziat nadrzgdny:
wprowadzo- —® I .
nych
oddziatow
Eksport
I~ Fodglad terminai preynalezaoych do oddzishu
| Teminals
2 Palm rest_1 o Zapisz e Wstaw nowyl & Anului zm\anyl K Usui |
3 Palm_3 N R B
umer:  Nazwa:
| 1 HF\eslaurac\a ‘
Typ terminala:
ES_FOS =
i Oddziat:
Lista EY
Wprowad Z0- Sirefa sprzeday”
o
nych terminali Il
i | g
-

Wersja: 1.11.1 [96)

6.1. Tworzenie oddziatow

Pola
wprowadzania
danych o
oddziatach

Pola wprowadzania
danych o terminalach

Aby wprowadzi¢ nowy oddziat, nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”, znajdujacy sie w gornej
czesci okna. W polu ,Numer” automatycznie pojawi sie pierwszy wolny numer dla oddziatu a w polu
,Nazwa” — automatyczna nazwa dla nowego oddziatu. Zaréwno nazwe jak i numer mozna dowolnie
zmieniac. Nalezy przy tym pamietac, ze nie mogq sie one powtarzaé dla innych oddziatow.

Aby zapisa¢ nowy oddziat, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. Nowy oddziat pojawi sie w liscie po

lewej stronie okna.

Gdy wprowadzimy juz wszystkie oddziaty, mozemy stworzy¢ ich hierarchie, tzn. stworzy¢ oddziaty

gtéwne i podrzedne.

Mozemy przyktadowo podporzgdkowac lokale do oddziatu centralnego, ktérym moze byé komputer
biurowy w centrali przedsiebiorstwa. Po wprowadzeniu oddziatu ,Centrala” lub ,Biuro” i zapisaniu go,
zaznaczamy w liscie oddziatéw po lewej stronie okna pierwszy z oddziatéw, ktéry ma byé
podporzadkowany do centrali / biura a nastepnie klikamy w polu ,Oddziat nadrzedny” lub na strzatke
po prawej stronie tego pola. Rozwinie sie wowczas lista z wszystkimi wprowadzonymi wczesniej
oddziatami. W liscie tej zaznaczamy oddziat, ktéry ma by¢ nadrzednym, a nastepnie naciskamy

przycisk ,Zapisz”.

Podobnie robimy z pozostatymi oddziatami, ktére maja by¢ podporzadkowane.
W liscie oddziatéw po lewej stronie okna tworzy¢ sie bedzie struktura drzewka, pokazujaca, ktory
oddziat jest nadrzedny a ktéry podrzedny:
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D_ddzial‘_l,l: e Oddziat nadrzedny
01 Biurg

- 02 Oddziat 1
03 Oddziak 2 Oddziaty podrzedne

Dodatkowo, po zaznaczeniu oddziatu w liscie po lewej stronie i postawieniu parafki w kwadraciku obok
,Podglad terminali przynalezacych do oddziatu” (pojedyncze klikniecie w kwadraciku lub na nazwie
funkcji) mozna uruchomic¢ liste przypisanych do oddziatu terminali. Lista taka pojawia sie pod listgq
oddziatow:

—Oddzisk
Udleah';jd -  Zapisz | o wistaw nnwyl S srului zmian_ul X Usurt |
1" 02 Dddziat_2 Numer:
Zaznaczony
H M o
oddziat Ot T
Oddziat:

_ o Funkcja
Lista terminali T — ﬂ uruchamiania
przypisanych do 1 Teminal podgladu

3 Palm_3 .
wybr(_emego — . przypisanych
oddziatu Bl e e terminali

6.2. Tworzenie i przypisywanie terminali do oddziatéw

Aby stworzy¢ nowy terminal, nalezy wybraé przycisk ,Wstaw nowy” w dolnej czesci okna
(,Terminale”).

[~ Terminale
|Nr Nazwa ﬂ Ustawienia | Przypisanie form patnoszi |
2 Terminal2 \/ Zapizz | c Wstaw nnw""l 0 Anuii zmian_l,ll x Wsurd |
3 Pam_3 Mumer: Mazwa:
4 Paim_4 1][Terminal |
5 Palm_5 Typ terminala:
E Teminal B ES_POS i
7 Palm_7
Dddziak:
Oddziat_1 hd

Strefa sprzedazy
Ma migjzcu v

=

W polu ,Numer” pojawi sie automatycznie pierwszy wolny numer dla terminala, a w polu ,Nazwa”
automatyczna nazwa dla terminala. Nazwe i numer mozna zmienia¢, pamietajac, ze nie mogq sie one
powtarzac¢ dla innych terminali.

W polu ,Typ terminala” pojawi sie automatycznie typ ,ES _POS”. Jesli jednak w ustawieniach
programu zdefiniowane zostaty inne typy terminala, np. kasa fiskalna lub Palm a definiowany przez
nas terminal jest przyktadowo kasg fiskalng, wéwczas nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg znajdujacy
sie po prawej stronie pola a nastepnie w liscie, ktéra sie rozwinie wybra¢ odpowiedni typ.

Opis definiowania kas fiskalnych znajduje sie w rozdziale 6.2.1. ,Definiowanie kas fiskalnych i
przypisanie PLU")
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W polu ,0ddzial’ po nacisnieciu przycisku ze strzatkg po prawej stronie pola rozwija sie lista z
nazwami wszystkich zdefiniowanych oddziatéw. Po zaznaczeniu jednego z nich terminal zostanie
przypisany do tego oddziatu.

Jesli chcemy aby terminal byt przypisany do wybranej strefy sprzedazy, np. do strefy ,Ogrédek”,
wowczas naciskamy przycisk ze strzatkg znajdujacy sie po prawej stronie pola , Strefa sprzedazy” i
zaznaczamy wybrang strefe z listy.

6.2.1. Definiowanie kas fiskalnych i przypisanie PLU

Jesli w polu , Typ terminala” wybrany zostanie typ ,kasa fiskalna”, w oknie pojawi sie dodatkowe pole
,1yp kasy” oraz przycisk ,PLU Kasy — PLU POS”:

Tyvp kasy:

| -

PLU Kasy - PLU POS

W polu , Typ kasy” po rozwinieciu listy (przycisk ze strzatka po prawej stronie pola) pojawia sie lista
dostepnych kas fiskalnych, z ktdrej nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj.

Przycisk ,PLU Kasy -> PLU POS” stuzy do przypisywania numeréw PLU zapisanych w kasach
fiskalnych numerom PLU zapisanym w programie POS oraz do przypisywania dostepnych dla kasy
form pfatnosci i uprawnionych uzytkownikéw. Po nacis$nieciu przycisku, na ekranie pojawia sie
nastepujace okno:

Przypisanie PLU

Teminal:

ITerminaH 'I

PLU | F'hlnus'c’l Dpalalurl
c W skaw nowyl x Usury | o Zapisz |

FLU Kasy FLUPDS  |Mazwana POS-ie Iil
1 Carpaccio _I

Okno to zawiera trzy zakfadki:
e PLU - przypisywanie PLU Kasy do PLU POS
e Platnos¢ — przypisywanie form ptatnosci
e Operator — przypisywanie uzytkownikéw kasy
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6.2.1.1. Zaktadka ,,PLU”

W oknie ,Przypisanie PLU” w polu ,Terminal” pojawi sie nazwa terminala (kasy fiskalnej), ktérg
wybraliSmy do przypisania PLU. Jesli w systemie jest zdefiniowanych wiecej niz jedna kasa fiskalna,
woéwczas po zakonczeniu przypisywania PLU dla pierwszego terminala mozna rozpocza¢
przypisywania kolejnego

Jesli chcemy wprowadzi¢ PLU dla kasy, nalezy nacisnag¢ przycisk ,Wstaw nowy”. Na ekranie pojawi
sie okno ,Przypisanie PLU” w ktérym mozna kolejno dodawa¢ nowe numery PLU:

Przypisanie PLU

PLU na kasie

1

PLU na POS-ie

I 1 Itarpaccio _I
‘ & | XK A |¢0Kx2amknii ﬂ |

W polu ,PLU na kasie” wybieramy pierwszy numer PLU, ktéry ma by¢ przypisany. W polu ,PLU na
POS-ie” wybieramy numer PLU artykutu z bazy programu NEXTPOS. Nazwa wybranego artykutu
pojawia sie w polu po prawej stronie okna.

Mozna réwniez wyszukac¢ artykut wedtug nazwy lub kodu PLU. Stuzy do tego przycisk z trzema
kropkami, znajdujacy sie po prawej stronie okna. Program wyswietli okno wyszukiwania artykutow.

Jesli chcemy przypisaé nastepny numer PLU, nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg w ﬂ
prawo. Program automatycznie przejdzie do nastepnego numeru PLU zapisanego na

kasie.

Przycisk ze strzatkg w lewo przechodzi o jeden rekord wstecz. &
Po przypisaniu wszystkich kodéw PLU nalezy zapisa¢ zmiany przyciskiem -
,OK/Zamknij”. Zmiany zostang zapisane, a okno zamknie sie automatycznie.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania zmian, nalezy wybrac¢ przycisk ,Anuluj”.
Okno ,Przypisanie PLU” zamknie sie. Teraz nalezy zapisa¢ zmiany w drugim oknie ,Przypisanie PLU
(gtéwnym) a nastepnie wyjsS¢ z niego przy pomocy przycisku ,Zamknij”.

6.2.1.2. Zaktadka ,,Ptatnos¢”

W zaktadce ,Ptatno$¢” mozna zdefiniowac formy ptatnosci dla kasy fiskalne;j.
Po wybraniu przycisku ,Wstaw nowy” na ekranie pojawi sie okno ,Przypisanie ptatnosci’, ktore jest
analogiczne do okna ,Przypisanie PLU":

Przypisanie platnosci

Phatnoic na kasie
2
Ptatnosé na POS-ie

& | X s

W polu ,Pfatnos¢ na kasie” automatycznie pojawia sie pierwszy wolny numer dla definiowanej formy
ptatnosci. W lewym polu ,Ptatnos¢ na POS-ie” wprowadzamy numer ptatnosci z bazy POS. Po
kliknieciu w prawym polu ,Ptatnosé¢ na POS-ie” pojawi sie
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6.2.1.3. Zaktadka ,,Operator”

Aby przypisa¢ wprowadzany terminal do oddziatu nalezy rozwing¢ liste oddziatéw przy pomocy
przycisku ze strzatkg znajdujacego sie po prawej stronie pola ,Oddzial’ a nastepnie zaznaczy¢
odpowiedni oddziat.

W polu ,Strefa sprzedazy” nalezy wybra¢ wczesniej wprowadzong strefe sprzedazy, w ktérej bedzie
pracowat definiowany terminal. W tym celu nalezy klikng¢ na to pole lub nacisna¢ przycisk ze strzatkg
po prawej stronie pola. W liscie, ktéra pojawia sie zaznaczamy odpowiednig strefe.

Po wprowadzaniu danych dla terminala, nalezy je zapisac. Stuzy do tego przycisk ,Zapisz” (dolna
czes¢ okna). Zapisany terminal pojawi sie w liscie terminali po lewej stronie.

W polu ,Terminal” nalezy wybra¢ terminal, dla ktérego maja by¢ przypisane numeru PLU. Jesli
chcemy wprowadzi¢ PLU dla kasy, nalezy nacisna¢ przycisk ,Wstaw nowy”. Na ekranie pojawi sie
okno ,Przypisanie PLU” w ktérym mozna kolejno dodawa¢ nowe numery PLU:

Przypisanie PLU

PLU na kasie
1

PLU na POS-ie

I 1 Itarpaccio _I
& | XK s |¢sz‘amknn ﬂ

W polu ,PLU na kasie” wybieramy pierwszy numer PLU, ktéry ma by¢ przypisany. W polu ,PLU na
POS-ie” wybieramy numer PLU artykutu z bazy programu NEXTPOS. Nazwa wybranego artykutu
pojawia sie w polu po prawej stronie okna.

Mozna rowniez wyszukac¢ artykut wedtug nazwy lub kodu PLU. Stuzy do tego przycisk z trzema
kropkami, znajdujacy sie po prawej stronie okna. Program wyswietli okno wyszukiwania artykutow.

Jesli chcemy przypisaé nastepny numer PLU, nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg w ﬂ
prawo. Program automatycznie przejdzie do nastepnego numeru PLU zapisanego na

kasie.

Przycisk ze strzatkg w lewo przechodzi o jeden rekord wstecz. &
Po przypisaniu wszystkich kodéw PLU nalezy zapisa¢ zmiany przyciskiem

,OK/Zamknij”. Zmiany zostang zapisane, a okno zamknie sie automatycznie.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania zmian, nalezy wybra¢ przycisk ,Anuluj”.
Okno ,Przypisanie PLU” zamknie sie. Teraz nalezy zapisa¢ zmiany w drugim oknie ,Przypisanie PLU”
a nastepnie zamkng¢ je przy pomocy przycisku ,Zamknij”.

Aby przypisa¢ wprowadzany terminal do oddziatu nalezy rozwing¢ liste oddziatéw przy pomocy
przycisku ze strzatkg znajdujgcego sie po prawej stronie pola ,Oddzial’ a nastepnie zaznaczy¢
odpowiedni oddziat.

W polu ,Strefa sprzedazy” nalezy wybrac¢ wczesniej wprowadzong strefe sprzedazy, w ktorej bedzie
pracowat wprowadzany terminal. W tym celu nalezy klikngé na to pole lub nacisna¢ przycisk ze
strzatkg po prawej stronie pola. W liscie, ktéra pojawia sie zaznaczamy odpowiednig strefe.

Po wprowadzaniu danych terminala, nalezy je zapisa¢. Stuzy do tego przycisk ,Zapisz” (dolna czes¢
okna). Zapisany terminal pojawi sie w liscie terminali po lewej stronie.
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6.2.2. Przypisanie form ptatnosci

Dla kazdego wprowadzonego w tej czesci programu terminala, ktéremu przypisany zostat typ
.ES_POS” (stacja kelnerska) mozna zdefiniowaé¢ formy ptatnosci.

Aby to zrobi¢, nalezy najpierw w liscie po lewej stronie zaznaczy¢ wybrany terminal a nastepnie
przej$¢ do zakfadki ,Przypisanie form ptatnosci’. Zakiadka ta wyglada nastepujaco:

Ustawienia Fraypisanie form pratnosci |

|nr ’F'Patnos'c': Iﬂ \/ Zapisz |
o Wistaw nowy |
x Usufy |

=l

Formy pfatnosci definiuje sie w punkcie programu Inne — Formy pfatnosci (patrz: rozdziat 7.3. ,Formy
ptatnosci”).

Aby przypisa¢ forme pfatnosci do terminala nalezy nacisna¢ przycisk ,Wstaw nowy”. W tabeli pojawi
sie wowczas nowy wiersz, w ktérym nalezy wprowadzi¢ forme ptatnosci.

Jesli znamy numer formy ptatnosci, ktérg chcemy przypisa¢, wéwczas po wpisaniu go w polu w
kolumnie ,Nr” i nacisnieciu przycisku Enter program automatycznie wpisze nazwe wybranej formy
ptatnosci w polu w kolumnie ,Ptatnos¢”.

Jesli nie pamietamy numeréw form ptatnosci, wowczas nalezy kliknaé dwukrotnie w polu w kolumnie
.Pfatnos¢”. Po prawej stronie pojawi sie przycisk ze strzatkg rozwijajacy liste wszystkich dostepnych
form ptatnosci. Po zaznaczeniu jednej z nich program automatycznie zapisze jej nazwe i numer w
tabeli.

Czynnosci te nalezy powtdérzy¢ dla innych form ptatnosci, ktére majg by¢ przypisane do terminala.
Wszystkie przypisane formy ptatno$ci bedq sie pojawia¢ w programie NEXTPOS na wybranym
terminalu.

7. lnne

Podpunkt ,Inne” programu NextPOS Manager zawiera pozostate funkcje niezbedne do dziatania
programu NextPOS POS oraz usprawniajgce jego dziatanie:

Stawki VAT
Rabaty

Formy pfatnosci
Komentarze
Zamykanie doby
Czas pracy
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7.1. VAT

Po uruchomieniu funkcji definiowania stawek VAT pojawia sie nastepujacy ekran:

% = o Zapisz c fstan nuwyl @ Anuluj zmianyl x Usur |
2 Numer:
7 ° Pola
Ve Nazwa: )
Lista 2 wprowadzania
wprowadzonych frocent 22 danych dla
; g stawek VAT

stawek VAT

W tym punkcie programu mozemy wprowadzi¢ wszystkie niezbedne stawki podatku VAT.
Ekran sktada sie z dwoch czesci:

e Pdl wprowadzania danych

e Listy wprowadzonych stawek VAT

Aby wprowadzi¢ nowg stawke, nalezy nacisng¢ znajdujacy sie w gérnej czesci ekranu przycisk
~Wstaw nowy” a nastepnie uzupeti¢ pola danych:

Numer
Po nacisnieciu przycisku ,Wstaw nowy” w polu tym pojawi sie kolejny wolny numer dla stawki VAT.
Mozna go potwierdzi¢ lub wpisa¢ inny, dowolny numer. Numery stawek nie moga sie powtarzac.

UWAGA: Stawka podatku VAT 22% powinna mie¢ zawsze numer ,1” za$ stawka ,,7%” numer ,2”.

Nazwa

W polu nazwa wprowadzamy dowolny tekst okreslajgcy wprowadzong stawke podatku. Nazwa ta
pojawiac¢ sie bedzie w programie NextPOS Manager oraz innych programach systemu, ktére bedg
wykorzystywa¢ wprowadzone dane, np. modut Faktury VAT. Nazwa ta pojawia¢ sie bedzie rowniez na
wydrukach. Dobrze jest zatem wprowadzi¢ nazwe jednoznacznie okre$lajaca procent dla danej stawki
VAT, np. ,VAT 22%".

Procent

W tym polu wprowadzamy procentowg warto$¢ stawki podatku. Polskie prawo przewiduje kilka stawek
VAT, jednak w lokalach gastronomicznych wykorzystywane sg jedynie stawki: 7 % oraz 22 %.
Program bedzie automatycznie obliczat cene netto artykutu pomnozong o zdefiniowang w tym polu
warto$¢ procentowg podatku.

Aby zapisaé¢ wprowadzong stawke podatku, nalezy po zakonczeniu wprowadzania danych nacisng¢
przycisk ,Zapisz”.

Jesli chcemy anulowaé zmiany przed zapisaniem ich przy pomocy przycisku ,Zapisz”, uzywamy
przycisku ,Anuluj zmiany”.

Przycisk ,Usun” stuzy do usuwania wprowadzonej stawki z bazy danych. Aby to zrobi¢ nalezy
najpierw zaznaczy¢ stawke w liscie rekordéw znajdujacej sie po lewej stronie obok pdl wprowadzania

danych (rekord zostanie podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisnaé przycisk ,,Usun”.

W liscie stawek VAT pokazane sg wszystkie wprowadzone i zapisane w bazie danych stawki podatku
VAT.
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7.2. Rabaty

Jesli chcemy mieé¢ mozliwo$é przyznawania klientom znizek na poszczegédlne artykuty lub udzielania
rabatéw do catych rachunkéw, wéwczas w tym punkcie programu mozemy zdefiniowaé poszczegdline
stawki rabatéw. Beda to dowolnie stosowane rabaty (w dowolnym momencie), do ktérych
przyznawania uzytkownik powinien mie¢ odpowiednie uprawnienia.

Po uruchomieniu punktu programu ,Rabaty”, na ekranie pojawi sie nastepujace okno:

Nr Nazwa ﬂ J Zapisz I sﬂstaw nowyl @ Anuluj zmianyl x Llsur |

1 Rabat 5%

2 Rabat 10% Humer:
3 Fiabat 20% Pola -
4 Riaba, 9% Mazma:_ L wprowadzania
L. t A at 5% Procent: danyCh dla
'53 . 7 rabatow
zdefiniowanych
rabatow

Aby wprowadzi¢ nowy rabat, nalezy wybra¢ przycisk ,Wstaw nowy” a nastepnie wypetni¢ znajdujgce
sie ponizej pola danych:

Numer

Po nacisnieciu przycisku ,Wstaw nowy” program podaje w tym polu automatycznie pierwszy wolny
numer dla rabatu. Numer ten mozna dowolnie zmienia¢ lub zaakceptowaé. Numery rabatéw nie mogg
sie powtarzac.

Nazwa
W polu ,Nazwa” mozna wprowadzi¢ dowolny tekst opisujgcy wprowadzany rabat. Przyktadowo:
,Rabat 5%”.

Procent
»Procent” to pole liczbowe, w ktérym wprowadzamy procentowg wartos¢ rabatu. Jesli rabat ma
wynosi¢ 5%, wowczas w polu tym wpisujemy cyfre ,5” (bez znaku ,%”").

Po wprowadzeniu wszystkich danych rekord mozna zapisa¢ przy pomocy przycisku ,Zapisz”.
Jesli chcemy usunag¢ niezapisane dane, wowczas uzywamy przycisku ,Anuluj zmiany”.

Aby usuna¢ rekord z bazy danych, nalezy zaznaczy¢ go w liscie wprowadzonych rabatow
(zaznaczony zapis zostanie podswietlony na niebiesko), a nastepnie nacisngé¢ przycisk ,Usun”.

W znajdujacej sie po lewej stronie ekranu licie wprowadzonych rabatéw znajdujg sie wszystkie
zapisane w bazie danych rabaty.
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7.3. Formy ptatnosci

Funkcja ,Formy ptatnosci” stuzy do wprowadzania dostepnych w lokalu forma ptatnosci.

Okno, ktdre sie pojawia na ekranie ma dwie czesci:
e Pola wprowadzania danych
o Liste wprowadzonych pozycji

Nr - E:d‘:?hotelowy Z ﬂ " Zapisz | S staw nuwyl @ Anulug zmianyl x Uzuiry |
1 Gotéwka Numer;
2 Godd
arta kredptawa l—zgzd‘;al';ote\owy 7 |
. 4 Przelew .\\ P0|a
L|Sta 5 Hatel gom_vs'tl'nak E :;I"idoczna na Pl:ltS-ie E Wprowadzar"a
ane banku opuszczaj reszte
wprowadzonyph o 7] danych
form pfatnosci Hotelowa ¥
Raportowa W
Konfi ia ptatnosci h

Stawka Kod asortymentu

7 0010002
0 0010002

Po nacisnieciu przycisku ,Wstaw nowy” w polu ,Numer” pojawia sie automatycznie pierwszy wolny
numer dla formy ptatnosci. Numer ten mozna zmieni¢, ale nalezy pamieta¢, ze numery nie moga sie
powtarzac.

W polu ,Nazwa” wpisujemy nazwe formy ptatnosci, np. ,Gotéwka”, ,Karta kredytowa”.

Jesli dana forma ptatnosci ma by¢ formg domysing, wéwczas nalezy to zaznaczy¢ w polu ,Domysina”
(postawi¢ parafke).

Jesli dla danej formy ptatnosci na fakturze maja sie pojawia¢ dane banku, wéwczas stawiamy parafke
w okienku obok ,Dane banku”.

W polu ,Fiskalna” wybieramy czy dana forma ptatnosci jest formg fiskalng, czy niefiskalng — jesli
postawimy parafke, wéwczas forma bedzie fiskalna.

Gdy program POS jest potaczony z programem hotelowym, wéwczas aby moc przekazywac ptatnosci
na rachunek hotelowy nalezy zaznaczy¢ opcje ,Hotelowa”. W programie POS pojawi sie wéwczas
przycisk ,Pfatnosci hotelowe”.

Zaznaczenie opcji ,Raportowa” dla formy ptatnosci sprawia, ze rachunki zamykane na te forme
pojawiajg sie w raportach.

Opcja ,Widoczna na POS-ie” sprawia, ze dana forma ptatnosci pojawiac sie bedzie w oknie ptatnosci
w programie NextPOS POS.

Jesli postawimy parafke w polu obok ,Dopuszczaj reszte”, wéwczas w programie POS po wpisaniu
kwoty otrzymanej od klienta mozna program bedzie automatycznie obliczat reszte do wydania.

Wszystkie zapisane przy pomocy przycisku ,Zapisz” formy ptatnosci pojawia sie w liscie po lewej
stronie ekranu.

Aby anulowac zmiany, ktére nie zostaty zapisane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Anuluj zmiany”.
Aby usung¢ rekord, nalezy zaznaczy¢ go w liscie wprowadzonych form pfatnosci (zostanie on
podswietlony na niebiesko), a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”.

Aby skonfigurowac¢ ptatnosci hotelowe nalezy kolejno przypisywac stawke VAT do kodu asortymentu z
bazy programu hotelowego).
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7.4. Komentarze

W czesci programu ,Komentarze” mozna wprowadzi¢ informacje do zamawianych artykutéw, ktére
pojawiac sie bedg w liscie komentarzy standardowych po wybraniu w programie NextPOS POS
przycisku komentarza do artykutu.

Okno to dzieli sie na dwie zaktadki:
e Komentarze
e Przypisanie komentarzy

Fomentarze | Przppisanie komentarzy |

%ﬁ / £apisz | ewstaw nnwyl 0 Anuluj zmian_ul x Usur |
2 bez smistany MNumer: 1

3 podaj osobna
4 dodatkowy soz
5 bez cebuli

Komentarz: IbEZ lodu

E podaj najpiens

7.4.1. Zaktadka ,,Komentarze”

Zaktadka ,Komentarze” stuzy do wprowadzania komentarzy do artykutéw zamawianych w programie
NextPOS POS. Sg to komentarze zdefiniowane, ktére pojawiac sie beda w oknie wyboru komentarzy.

Aby wprowadzi¢ nowy komentarz nalezy najpierw nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”.

W polu ,Numer” pojawi sie wéwczas pierwszy wolny numer dla komentarza. Numer ten mozna
dowolnie zmieni¢ pamietajgc jednak, ze numery te nie moga sie powtarzac.

W polu ,Komentarz” wpisujemy dowolny tekst (maksymalnie 200 znakow), np. ,Bez lodu”. Wszystkie
wprowadzone i zapisane komentarze pojawig sie w liscie po lewej stronie ekranu (a w programie
NextPOS POS po wybraniu przycisku ,i” w ekranie zamawiania).

Aby zapisa¢ komentarz, nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz”.

Jesli chcemy anulowaé zmiany, ktére nie zostaty zapisane, nalezy przycisng¢ ,Anuluj zmiany”.

W celu usuniecia rekordu nalezy zaznaczy¢ go w liscie po lewej stronie ekranu (zostanie on
podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun”.
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7.4.2. Zaktadka ,,Przypisanie komentarzy”

Komentarze pojawiajg sie w programie POS w kilku miejscach. Aby przypisa¢ odpowiednie
komentarze do miejsc, w ktérych majg sie one pojawiac, nalezy przejs¢ do zaktadki ,Przypisywanie

komentarzy”:

Pole wyboru
miejsca

K.omentarze PmymsamekomEMamyl

R ——— -

Hr

Fomentarz

|

Hr

Fomentarz

pojawiania sie
komentarzy

Lista | |

komentarzy

T T 1=

1 bez lodu

2 bez smigtany

3 podaj ozobno

4 dodatkowy sog
cebuli

B podaj najpiens

14

Komentarze
przypisane do

danego
miejsca

Aby przypisa¢ komentarz do danego miejsca, nalezy wybraé to miejsce z listy, w polu znajdujagcym sie
w gornej czesci zakfadki. Po kliknieciu w tym polu lub naci$nieciu strzatki znajdujgcej sie po prawe;j

stronie tego pola pojawi sie lista miejsc, w ktérych pojawiac sie bedg komentarze:

e Do artykutu

Do anulacji
Do rabatéw

Gdy wybrane zostanie miejsce, np. ,Do artykutu”, wéwczas w liscie wczesniej wprowadzonych
komentarzy (lista po lewej stronie zaktadki) nalezy zaznaczyé komentarz a nastepnie przeniesé
go przy pomocy przycisku ze strzatkg w prawo do listy komentarzy dla wybranego miejsca
(lista po prawej stronie zaktadki).

Jesli chcemy usuna¢ komentarz z listy komentarzy dla danego miejsca, wéwczas nalezy
zaznaczy¢ go w liscie po prawej stronie, a nastepnie nacisng¢ przycisk ze strzatkg w lewo. <

Do catego rachunku

Do niefiskalnych form ptatnosci

2

| Wersja 1.1.3

Strona 58|




| NextPOS POS POS Manager |

7.5. Zamykanie doby

Opcja zamkniecia doby wykonywana w programie NextPOS powoduje podsumowanie i zapisanie
danych sprzedazy z danego dnia.

Przed przeprowadzeniem czynnoéci zamkniecia doby mozna stworzy¢ raporty dotyczace sprzedazy.
Mozna takze przez program NextPOS Manager ustawi¢ automatyczny wydruk poszczegélnych
raportow przy kazdorazowym zamknieciu doby.

Po uruchomieniu tej funkcji na ekranie pojawia sie nastepujace okno:

—Faporty przy zamknieciu dobr

[~ whedkug kelnendw
[~ whedbug temiinali
[~ “wWedbug form phatnosci

[~ Anulacie
[T Anulacis szczegihy

[~ Rabaty
[~ Rabaty zzczeqdby

[T whedkug artykukdw

Zapizz |

W programie NextPOS Manager mozna stworzy¢ nastepujgce raporty dobowe:
Raport wedtug kelnerow

Raport wedtug terminali

Raport wedtug form ptatnosci

Raport anulaciji

Szczegotowy raport anulaci

Raport o rabatach

Szczegotowy raport o rabatach

Raport wedtug artykutéw

Jesli w polu obok nazwy rabatu w tym oknie postawimy parafke (pojedyncze klikniecie lewym
klawiszem myszy), wowczas program NextPOS POS bedzie automatycznie tworzyt zaznaczone
raporty.

Aby zapisaé ustawienia w oknie, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. Zapisz
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8. Imprezy

Modut Imprezy stuzy do definiowania imprez zor:

ganizowanych. Przy pomocy tego modutu mozna

zaplanowac przygotowania do imprezy oraz zdefiniowac najistotniejsze szczegoty takie jak jadtospis,

rozliczenie czy forma domawiania artykutow.

Modut sktada sie z dwoch zaktadek:
[ ]

Poniewaz fatwiej jest zdefiniowac impreze gdy st

Imprezy — stuzgcej do wprowadzania szczegotow planowanej imprezy
Jadltospisy — w ktorej mozna stworzy¢ rézne jadtospisy na imprezy

worzy sie wczesniej przyktadowe menu dla imprez,

jako pierwszy pojawi sie opis funkcjonalnosci drugiej zaktadki — ,Jadtospisy”, a dopiero potem zakfadki

.imprezy”.

8.1. Zaktadka Jadtospisy

Zaktadka ,Jadlospisy” stuzy do tworzenia przyktadowych menu dla imprez i ich czesci, ktére mozna w
pdzniejszych etapach dowolnie modyfikowaé. Zdefiniowanie takich przyktadowych jadtospisow utatwia

i przyspiesza prace nad planowaniem imprezy.

Program umozliwia zapisywanie dowolnej iloSci j

adtospisow.

8.1.1. Ogolny opis zaktadki Jadtospisy

Zaktadka ta sktada sie z trzech podstawowych p
Listy zdefiniowanych jadtospisow

Listy sktadnikow wybranego jadtospisu
Listy artykutéw bazy danych lokalu

ol:

* Lista
zdefiniowanych
jadtospiséw
I Manager - [Imprezy] =T |
Mef Info DataTrans P Wyloguj =T |
Artykuty Imprezy Jadkospisy
Ceny
Kasa et — #3 Dods | A Zmiens | X Usui |
Personal lia
Ustawienia
Faktura
Liczniki
Staly klient
Imprezy
' Zapis2 © Ani Q LISt ar’tykuféW
B e [l s bazy danych
lokalu
Fieenies
26 Wsuri
Lista sktadnikow
wybranego
jadtospisu
oknagf semis Ver:1.1.3(470)
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8.1.2. Tworzenie nowego jadtospisu

Tworzenie jadtospisu nalezy zacza¢ od wprowadzenia jego nazwy. 3 Doda |
W tym celu nalezy nacisng¢ znajdujacy sie w goérnej czesci okna przycisk ,Doda;j”.

Na ekranie pojawi sie okienko ,Jadlospis”:

Jadlospis
Mazwa: llogé porcji:

| | 0
o Zapisz |

Nazwe dla nowego menu wpisujemy w polu ,Nazwa”, np. ,Menu 1”.

W polu llo$é porcji” wpisujemy przewidywang ilos¢ porcji dla menu. Wypetnienie tego pola nie jest
obligatoryjne. Informacje te mozna wprowadzi¢ pozniej lub jesli jest to wylgcznie przyktadowy spis
artykutéw, mozna pozostawic ilos¢ ,0”.

Aby zapisa¢ dane nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.
Jesli chcemy wyjs¢ z okienka bez zapisywania zmian, nalezy wybra¢ przycisk ,Anuluj”.

Zapisana nazwa dla menu oraz ilo$¢ porcji pojawi sie w liscie jadtospisow w gérnej czesci okna.
Aby dokonaé zmian w nazwie lub ilosci porcji nalezy zaznaczy¢ w liscie nazwe o
jadilospisu a nastepnie wybra¢ przycisk ,Zmien”. Na ekranie pojawi sie wowczas Z Zrmief

okienko ,Jadtospis”, w ktdrym mozna zmieni¢ wybrane dane.

Jesli chcemy usuna¢ jadtospis z listy, nalezy go zaznaczy¢ w liscie a nastepnie .
nacisng¢ przycisk ,Usun”. X Usuri

Gdy mamy juz zapisang nazwe, mozna przej$¢ do przypisywania artykutéw, czyli tak zwanych
skfadnikéw jadtospisu.

Przypisywanie takie polega na odnajdywaniu sktadnikow w lidcie artykutéw zapisanych w bazie
danych lokalu a nastepnie przenoszeniu ich do listy jadtospisu.

Po znalezieniu artykutu w liScie po prawej stronie ekranu, nalezy go zaznaczyé o
(pojedyncze klikniecie lewym klawiszem myszy; artykut zostanie pod$wietlony na 4 Przenies
niebiesko) a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Przenies” znajdujacy sie pomiedzy dwoma

listami.

Lista sktadnikéw menu ma trzy kolumny:
e PLU” - Numer PLU artykutu
e _Nazwa” — nazwa artykutu
o _llos¢” —ilos¢ artykutu dla jadtospisu

Gdy przenosimy artykut do jadtospisu, standardowo przypisywana jest do niego ilosé¢ ,1”. llos¢ te

mozna zmieni¢ stajac kursorem w polu w kolumnie ,ll0$¢” i wpisujac zadang cyfre.

Aby usuna¢ artykut z listy sktadnikéw jadtospisu, nalezy zaznaczy¢ go w liscie a
nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”. X Usur |

Po przeniesieniu wszystkich potrzebnych artykutéw do listy jadtospisu nalezy zapisa¢ zmiany przy
pomocy przycisku ,Zapisz”.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania zmian, nalezy wybrac¢ przycisk ,Anuluj”.

| Wersja 1.1.3 Strona 61 |




| NextPOS POS | POS Manager |

Gotowe jadlospisy pojawiac sie bedg w zakiadce ,Imprezy” w liscie artykutdw przy definiowaniu
sktadowych imprez (patrz: rozdziat 8.2.3. ,Definiowanie sktadowych imprezy”).

8.2. Zakladka Imprezy

W zaktadce tej mozna zdefiniowaé wszystkie informacje niezbedne do stworzenia imprezy, przypisaé
sktadniki lub wczesniej stworzone jadtospisy oraz przekalkulowaé¢ koszty.

8.2.1. Ogolny opis zaktadki Imprezy

Zaktadka Imprezy skfada sie z nastepujacych czesci:
e Lista planowanych imprez
e Tabela informacji o czesciach imprezy
e (Czes¢ do wprowadzania szczegétowych danych o imprezie (dolna czes¢ ekranu)

T Manager - [Imprezy] =18
Mef Info DataTrans CP Wyloguj =]
mcsay | tacbospisy | J
Lista @ wucer impreze E3 Ustarsicers £ Do 5% s !
planowanych Tabela
imprez d informacji o

czesciach
Ustawienia / |mprezy

Faktura

Liczniki

Staty klient

I
| /

‘ / of Zapisz S Anuli

Nazwa ghifna: |Nazwa czedci: | ‘Dala imprezy: |
PrZyCISkI / Koszt Domawianie | ———— fscgzg‘giOWYCh
pI'Z e Jfa_CZ ania L/ Cena E;:adp}’ala ‘lelt 2] ‘ Status e ———
zaktadek do . idrr?nE/C; 0
Wprowadzania Stalus - st prezie
szczego6towych Wagaz s
danych o - =l
imprezie

P Otwarts okna | servis Wer:11.3 [470) ‘

Cze$¢ ekranu stuzgca do wprowadzania szczegétowych informacji o imprezie sktada sie z czterech
kolejnych zaktadek:

e Informacje

e Skfadowe imprezy

o Kalkulacja

e  Wydruki

Do przechodzenia pomiedzy tymi zaktadkami stuzg przyciski:

Informacie | Skbadowe imprezy Wiydruki
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UWAGA: Dla ufatwienia pracy z modutem Imprezy, tabele danych majg rézne kolory podswietlenia.
Pole, w ktorym aktualnie pracujemy lub do ktérego odnoszg sie wprowadzane dane ma zawsze biate
tto, natomiast pola z ktérych aktualnie nie korzystamy sg podswietlone na niebiesko:

Domawiarie [Koszt ﬂ
2004-03-30 | Obiad 0

Pole aktywne

Pole
nieaktywne

8.2.2.Definiowanie imprezy

Aby stworzy¢ impreze, nalezy:
e Zapisa¢ ogolne informacje o zdarzeniu (nazwa, cena, data imprezy)
o Wprowadzi¢ szczegotowe dane o sktadowych imprezy (menu)
e Przeprowadzi¢ kalkulacje kosztow (opcjonalnie, nie jest to konieczne do stworzenia imprezy)

Wprowadzanie danych o imprezie nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia podstawowych
informacji. W tym celu nalezy ustawi¢ kursor w oknie listy imprez (lewa, gérna czesé
okna) i nacisng¢ przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie w gornej czesci zaktadki.

Nastepnie nalezy w dolnej czesci zaktadki "Imprezy" nacisng¢ przycisk ,Informacje”. Program
wyswietli zaktadke z polami wprowadzania danych o imprezie:

Ilniormacie ‘ Skkadowe imprezy ‘ Kalkulacia ‘ Wydruki ‘

./ Zapisz I S Anuluj |

Nazwa ghéwna: Nazwa czesci: Data imprezy:

Iimpveza1 IW | ILWJ" 1115
Koszt | iani
Cena: Przedptata Limit (2}]: Douamanic Status:

Inne
Status: Strefa sprzedazy:

Magazyn: Sala:

Pole ,Nazwa gtéwna” powinno zawiera¢ 0ogolng nazwe dla catej planowanej imprezy, np. ,Wesele”,
.Konferencja” itp.

W czesci ,Koszt”, w polu ,Cena” wprowadzamy deklarowang kwote catkowita, jaka zostata
przeznaczona na optacenia imprezy. Informacja ta jest istotna do przeprowadzenia kalkulacji kosztow
imprezy (patrz: rozdziat ....).

Pole "Przedptata" stuzy do wprowadzania informacji o kwocie przedptaty, jaka uiscit klient. Jesli
informacja taka zostanie wprowadzona do systemu, woéwczas kelner obstugujacy impreze na
terminalu POS otrzyma informacje o kwocie przedptaty oraz kwocie do zaptaty (lub kwocie do oddania
klientowi).

Poniewaz impreza moze sie skfadac¢ z kilku czesci, przyktadowo obiadu i kolaciji, kolejnac czynnoscig
przy definiowaniu imprezy jest wprowadzenie danych o sktadowych imprezy. Dane te wprowadzamy
po prawej stronie zaktadki "Informacje".

W polu ,Nazwa czesci” wpisujemy nazwe dla pierwszej sktadowej imprezy, np. ,Obiad”.
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Pole ,Data imprezy” stuzy do wprowadzania daty dla planowanego zdarzenia. Data powinna by¢
wprowadzona w formacie RRRR-MM-DD. Nacisniecie przycisku ,...” znajdujgcego sie po prawej
stronie pola wywotuje okno z kalendarzem:

maj 2006

Pn Wt S Cz Pt So N
1 2 3 4 5 & 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 &P

1

 Anulj |

W polu tym aktualna data zaznaczona jest zawsze czerwong obwoddka. Informacja o aktualnej dacie

jest wyswietlona réwniez pod kalendarzem, np.: ,Dzis: 2006-05-31".

Dzien, ktory zostanie zaznaczony, jest podswietlany na niebiesko.

Aby przej$¢ do nastepnych miesiecy lub lat, nalezy uzy¢ przycisku ze strzatkg w prawo znajdujacego
sie w prawym, gérnym rogu okna kalendarza lub klikng¢ odpowiednio nazwe miesigca lub cyfre

oznaczajacq rok w gérnej czesci okna a nastepnie wybra¢ miesigc/rok z listy:

m

Prn Wt Sr
1 2 3
8 9 10
15 16 17
22 23 24

29 30 &

T Dzis: 20

luty
marzec
kwiecieri
maj
czerwiec
lipiec
sierpieri
wrzesien
pazdziernik
listopad
grudzien

| N

7
14
21
28

huluj |

Aby przej$¢ do miesigcal/roku wstecz, nalezy uzyé przycisku ze strzatkg w lewo znajdujacego sie w
lewym, gérnym rogu okna z kalendarzem lub analogicznie klikng¢ nazwe miesigca/roku w goérnej

czesci okna.

Po zaznaczeniu wybranego dnia dla planowanej imprezy nalezy nacisna¢ przycisk ,OK” znajdujacy
sie w dolnej czesci okienka kalendarza.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania daty, nalezy wybra¢ przycisk ,Anuluj”.

Wybrana data pojawia sie w polu ,Data imprezy”.

W czesci Domawianie mozna wybrac forme domawiania, czyli wprowadzi¢ ustawienie jak program
ma sie zachowywac, gdy skonczg sie juz produkty przypisane do imprezy (zawarte w jej cenie).

,Limit” — w tym polu wprowadzamy maksymalng kwote, do ktérej mozna domawiaé artykuty do
imprezy. Po jej osiagnieciu program POS wyswietla informacje, ze limit na domawianie skonczyt sie.

W polu ,Status” mamy do wyboru nastepujace mozliwosci domawiania artykutéw:
o  Wybdr opcji ,Brak” oznacza, ze goscie nie beda mogli domawiaé artykutow.

e Po wybraniu opcji ,impreza” goscie bedg mogli domawia¢ wytacznie artykuty z menu
stworzonego na impreze.
e Po wybraniu opcji ,Standard” goscie bedg mogli domawia¢ artykuty ze standardowego menu

lokalu.

| Wersja 1.1.3

Strona 64 |




| NextPOS POS | POS Manager |

e Opcja ,Imp/Std” daje gosciom mozliwo$¢ domawiania artykutéw zaréwno ze standardowego
menu lokalu jak i z jadtospisu stworzonego na impreze.

Czes¢ Inne zawiera pola z dodatkowymi informacjami o imprezie.

W polu ,Status” mozna wybra¢ informacje, na jakim etapie przygotowania imprezy sie aktualnie
znajdujemy. Do wyboru mamy nastepujace opcje:

e _Planowanie”

e  Przygotowanie”

o ,Realizacja”

e ,Zakohczono”

Aby planowana impreza pojawita sie w programie POS, nalezy (najlepiej w dniu imprezy) wybraé
status ,Realizacja”. Po zakonczeniu i rozliczeniu imprezy w programie POS nalezy ustawic status
.Zakonczono”, wtedy impreza nie bedzie sie pojawia¢ w programie.

W polu ,Strefa sprzedazy” pojawig sie wszystkie zdefiniowane w programie strefy sprzedazy lokalu.
Przyktadowo, jesli impreza ma sie odby¢ poza lokalem i mamy wprowadzong strefe ,Catering”,
wowczas mozna wybraé te wiasnie opcje.

Jesli przygotowanie imprezy wigze sie z wykorzystaniem artykutdéw powigzanych z magazynem,
woéwczas w polu ,Magazyn” nalezy wybraé¢ zadany magazyn. Przyktadowo: pierwsza czes¢ imprezy to
»1oast” (bez jedzenia) i pobierane sg wytacznie artykuty z magazynu ,Bar’. W takim przypadku do tej
czesci nalezy przypisa¢ magazyn ,Bar”.

Mozna réwniez zdefiniowa¢ w programie specjalny magazyn Impreza, do ktérego bedg wprowadzane
artykuty niezbedne do przeprowadzenia imprezy. Po wybraniu w polu "Magazyn" magazynu "Impreza"
mozna w prosty sposdb rozliczy¢ impreze.

Jesliimpreza odbywa sie w jednej z czesci lokalu, w polu ,Sala” mozna wybra¢ nazwe sali, w ktérej
beda przebywac¢ goscie. Po wybraniu sali wylgcznie przypisane do niej stoliki bedg dziata¢ z modutem
imprezy i tylko na nich mozna bedzie zamawiac artykuty przypisane do imprezy.

Po wprowadzeniu informacji o czesci imprezy dane nalezy zapisaé przy pomocy przycisku ,Zapisz”
znajdujacego sie w srodkowej czesci okna. Wprowadzone informacje pojawig sie w tabeli w prawej,
gornej czesci okna.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania danych, nalezy wybrac¢ przycisk ,Anuluj”.

Jesliimpreza nie ma wiecej czesci, mozna przej$¢ do tworzenia menu i kalkulacji. Jesli jednak chcemy
wprowadzi¢ kolejny etap imprezy, nalezy ustawié¢ kursor w polu z tabelg informacji o sktadowe;j
imprezy (pods$wietlenie pola powinno sie zmienic z niebieskiego na biate) a nastepnie nacisng¢
przycisk ,Dodaj”. Pola danych o czesci imprezy zostang wyczyszczone i mozna zaczaé wprowadzanie
informacji o kolejnej czesci imprezy.

Po wprowadzeniu wszystkich informacji o czesciach imprezy nalezy przej$¢ do tworzenia menu
imprezy.
Menu imprezy mozna stworzy¢ na dwa sposoby:

e wybierajgc jedno z wczesdniej zdefiniowanych menu dla imprez (patrz: rozdziat 8.1. ,Zaktadka

Jadtospisy”)
e tworzgc specjalne menu wytgcznie dla tworzonej imprezy bezposrednio w zakfadce Imprezy.

Przyktadowe informacje o imprezie:
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Impreza ¥ | ~||Data M azvwa Status Domawianie | Kozzt
2004-12-04 | Toast Planowanis

Kaonferencija Lekarzy 2004-12-04 | Obiad Przpgotowanie Impraza 0z
2004-12-04  Kolacia Planaowanie Standard 0zt

_I

=

8.2.3. Definiowanie skladowych imprezy

Jesli chcemy stworzy¢ menu dla imprezy lub jej sktadowej, nalezy w gornej czesci zaktadki Imprezy
zaznaczy¢ wiersz wybranej imprezy (w tabeli po lewej stronie) a nastepnie jej skladowa (w tabeli po
prawej stronie zaktadki).

Teraz nalezy nacisng¢ przycisk ,Sktadowe imprezy”. W dolnej czesci ekranu
pojawi sie wowczas tabela, w ktérej bedziemy definiowaé wszystkie artykuty
wraz z planowang iloscig i ustalong cena.

| Skkadowe imprezy:

@ Edpcia skkadnikow imprezy | / Zapisz I @ Anuluj |
Nazwa |i|. plat IiI. prod. |Eena Imp. IEena Dam. IDoméw |F'r0d. ISuma Imp. |Jad$ospis Iﬂ
=

Cena lmprezy: I 10000 Suma skladnikow: II],I]I]

Aby przystapi¢ do przypisywania menu dla imprezy, nalezy wybrac¢ przycisk ,Edycja sktadnikow
imprezy”, ktéry spowoduje wyswietlenie okna z listg artykutéw zdefiniowanych w programie NextPOS
Manager oraz zdefiniowanymi jadtospisami dla imprez (patrz: rozdziat 8.1 ,Zaktadka Jadtospisy”).
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Okno to wyglada nastepujgco:

_© touni |

FLU M, lloéé - Menu 1 A B
mIH:z:ja [z 3E||:| T Lista w§zystk|ch
4= PLU ;g: Eal’tva maher ~ artyku*ow
[=CHE] ..

i o 271 Miller zdefiniowanych
Lista artykutow N @ 2apt | | o e, W programie
zdefiniowanych —® 133 Herbata POS M

PN 270 Heineken anager
dla CZQSCI 260 Famazotti g
m prezy 130 Czekolada

263 Budweiser
230 gok do piwa
257 Ballartines
256 Sambuca 2 ¢l
251 Campari soda
250 Martini 10 ¢l

Usuf 263 Bacardi z colg
j X 264 '\widka z sokiem j

W liscie po prawej stronie znajdujq sie wszystkie artykuty wprowadzone do bazy danych lokalu oraz
wszystkie zdefiniowane wczesniej jadtospisy.

Aby przypisa¢ artykuty lub jadtospisy do menu imprezy, nalezy przenies¢ je do listy po lewej stronie.

Aby przenies¢ artykut lub jadtospis, nalezy zaznaczy¢ go w liscie po prawej stronie okna a nastepnie
uzy¢ jednego z przyciskdw ze strzatkami znajdujgcych sie w srodkowej czesci okna.

Przycisk d przenosi zaznaczony artykut lub menu do listy po lewej stronie bez definiciji
ilosci (ilos¢ standardowa to 1).

Przycisk

il przed przeniesieniem zaznaczonego artykutu do listy po lewej stronie ekranu
wywotuje okno z klawiaturg numeryczna, na ktorej nalezy wpisac ilos¢ artykutu:
Anuluj

1 2 3 <-
4 5 6 c
7 8 9

oK
0 00

Wprowadzong ilo$¢ nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,OK”. Artykut z podang ilocig pojawi sie w liscie
po lewej stronie.

W przypadku, gdy wybieramy z listy wczes$niej zdefiniowany jadtospis i przenosimy go z podaniem
ilosci, wowczas ilo$¢ kazdego sktadnika menu jest mnozona przez ilos¢ do przeniesienia.

Jesli wybrany zostanie przycisk ,Anuluj”, czynno$¢ przenoszenia artykutu zostanie przerwana.

Aby usuna¢ skfadnik z listy, nalezy zaznaczyé¢ go w liscie po lewej stronie okna a nastepnie wybrac
przycisk ,Usun”.

W liscie mozna uruchomic opcje wyszukiwania artykutow wedtug nazwy. Sg dwie mozliwos$ci
uruchomienia tej funkcji. Pierwsza z nich jest klikniecie w liscie artykutdw a nastepnie wpisanie
pierwszych liter artykutu. W liscie pojawi sie wowczas zoite pole tekstowe, w ktérym pojawia¢ sie beda
wpisywane litery:
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103 Coca Cola A

104 Sprite
4 PLU | 105 Fanta
106 Kinley T ok,
107 Sak pomaraficzowy
4= 7uPLU | 108 Sok grejpfrutowy
109 Sak jablkowy
110 Sok porzeczk oy J
117 | Sok. multivitarming
112 Sok pomidoravay
113 Sak brzozkwiniow
114 Sak naturalhy Pomararicz
115 Saok naturalny Grejpirut
116 | Gazowana Woda
117 Miegazowana woda Pole tekstowe
118 Mieszanka — dla

s K.awa mmozona H H
x—l | 121| Czekola mroZona ﬂ WySZU klwanla

Mozna réwniez klikng¢ ikonke z lupa, znajdujaca sie w gérnym, prawym rogu okienka o
~Sktadowe imprezy”. W liscie artykutdw pojawi sie wowczas zoétte pole tekstowe, w ktdrym iy
nalezy ustawi¢ kursor a nastepnie zacza¢ wpisywanie pierwszych liter wyszukiwanego

wyrazu.

Przycisk ,Zapisz” zamyka okno ,Sktadowe imprezy” zapisujac wszystkie przeprowadzone w nim
zmiany, natomiast przycisk ,Anuluj” zamyka okno bez zapisywania zmian.

Artykuty i jadtospisy przypisane w oknie ,Sktadowe imprezy” pojawiajg sie teraz w tabeli zaktadki.
Tabela ta sktada sie z dziewieciu kolumn.
W kolumnie ,Nazwa” pojawia sie nazwa artykutu — sktadnika imprezy.
llos¢ artykutu zdefiniowana w jadtospisie lub w oknie ,Sktadowe imprezy” pojawia sie w kolumnie ,,il.
plan”.
Kolumna ,iil. prod.” — funkcja nieaktywna
W tabeli tej mozna zdefiniowac¢ dwa rodzaje cen dla artykutu:
e cene artykutu dla imprezy, ktéra moze by¢ r6zna od ceny artykutu dla standardowej sprzedazy
w lokalu (pole ,Cena Imp.”)
e cene artykutu przy domawianiu nadprogramowej ilosci podczas trwania imprezy (pole ,Cena
Dom.”)
Aby wprowadzi¢ ceny, nalezy ustawi¢ kursor w kratce ceny dla wybranego artykutu a nastepnie
wpisa¢ wartos¢ dla jednej sztuki artykutu.

Tabela w zaktadce ,Sktadowe imprezy” daje mozliwos¢ zdefiniowania, ktére artykuty moga byc¢
domawiane przez klientow a ktore nie. Jesli w kwadraciku w kolumnie ,Domoéw” postawimy parafke,
artykut bedzie mégt by¢ zamawiany dodatkowo przez gosci. Gdy kratka pozostanie pusta, bar lub
kuchnia bedzie mogta wydaé wytacznie zdefiniowang ilo$¢ produktu.

Kolumna ,Prod.” — funkcja nieaktywna.

Kolumna ,Suma Imp.” zawiera warto$¢ kazdego ze sktadnikéw bedacg ilorazem ilosci planowanej i
ceny dla imprezy.

Kolumna ,Jadlospis” pokazuje informacje, z jakiego jadtospisu pochodzi dany sktadnik. Jesli pole w
tej kolumnie jest puste, oznacza to, ze artykut nie zostat przypisany z jadtospisu.

Pod tabelg sktadnikéw imprezy znajdujg sie dwa pola: ,Cena imprezy” oraz ,Suma sktadnikow”.

W pierwszym z nich — ,Cena imprezy” pojawia sie zdeklarowana kwota catej imprezy, np. ,1000".

W polu ,Suma sktadnikéw” natomiast znajduje sie podsumowanie wszystkich p6l w kolumnie ,Suma
Imp.” znajdujacej sie powyzej tabeli. Dzieki temu polu mozna kontrolowaé¢ podczas tworzenia menu,
czy kwota deklarowana zgadza sie z kwotg bedacg suma cen artykutéw - sktadnikéw imprezy.
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8.2.4. Kalkulacja imprezy

Opcja kalkulacji sktadowych imprezy jest scisle powigzana z recepturami i asortymentem
wprowadzanym do programu NextPOS Magazyn. Kalkulacje sa tworzone dla artykutéw
powiazanych z magazynem - receptur lub asortymentow.

Zaktadka ,Kalkulacja” wyglada nastepujaco:

Infarmacie ‘ Skadowe imprezy | Kalkulacia ‘

Hazwa | 21 Za1 artykut:

Herbata
Cena w imprezie Cena kalkulacyjna Marza zt Marza %
K.awa maher
[ [EE | [ne? | [910245 |

T alerz wedlin

Camembert 2 2urawing
Szarlotka

SALATKA Z FETA, Impreza [catosc):

SALATEA Z STYRA J Cena imprezy Cena kalkulacyina Marza zt Marza &
SAEATKA GRECKA

Niegazowana woda ‘ | ‘ | | | |
Gazowana Woda

SERMIE Kalkulacja |

Gulasz wegierski

Zupa dnia

Po lewej stronie zaktadki znajduje sie tabela zawierajgca wszystkie artykuty-sktadowe wybranej
imprezy.

Po prawej stronie znajdujg sie pola kalkulacji.
W gérnej czesci pojawiajg sie obliczenia dla jednego artykutu, w dolnej dla catej imprezy.

Aby zobaczy¢ koszty asortymentu magazynowego dla imprezy, nalezy odnalez¢ go w liscie po lewe;j
stronie zaktadki. W polach pod ,Za 1 artykul” pojawig sie informacje dotyczace cen:
e Pole ,Cenaw imprezie” pokazuje, jakg cene przypisalismy do artykutu dla imprezy
e Pole ,Cena kalkulacyjna” informuje ile kosztuje wyprodukowanie danego artykutu na
podstawie ceny skfadnikéw receptury
e _,Marza z}!’ to przeliczenie wartosci z pola ,Cena w imprezie” pomniejszonej o warto$¢ z pola
»Cena kalkulacyjna”
e W polu ,Marza %” pokazana jest procentowa wartos¢ marzy dla danego artykutu

Aby stworzy¢ catkowitg kalkulacje imprezy, wszystkie artykuty powinny byé powigzane z magazynem.
Funkcja przelicza wytacznie artykuty magazynowe, dlatego jesli w menu pojawiajg sie artykuty nie
powigzane z magazynem, kalkulacja jest niepetna.

Aby przeprowadzi¢ kalkulacje imprezy, nalezy nacisng¢ przycisk ,Kalkulacja”. Kalkulacja taka jest
podsumowaniem kosztéw poszczegdlnych artykutéw.

W polach pod ,Impreza (catos¢)” pojawiaja sie analogicznie do pol pod ,Za 1 artykuf’ informacje o
cenach:
e Pole ,Cenaimprezy” pokazuje taczng kwote artykutdéw sprzedazy dla imprezy
e Pole ,Cena kalkulacyjna” informuje ile kosztuje wyprodukowanie wszystkich artykutéw na
podstawie cen sktadnikoéw receptur
e ,Marza z}¥’ to przeliczenie wartosci z pola ,Cena w imprezie” pomniejszonej o warto$¢ z pola
»Cena kalkulacyjna”
e W polu ,Marza %” pokazana jest procentowa warto$¢ marzy dla danego artykutéw imprezy
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8.2.5. Zaktadka "Wydruki"

W zaktadce "Wydruki" mozna stworzyé wydruki nastepujacych dokumentéw zwigzanych z impreza:
e "Menu imprezy"
e '"Zapotrzebowanie"

Dokument "Menu imprezy" zawiera wszystkie informacje wprowadzone do tabeli w zakfadce
"Sktadowe imprezy".

Impreza: Urodziny czesé: Urodziny
Nazwa ipl|idpr.| Cenaimp. | Cena dom. | D| P| Suma imp.
Bols wodka 6 é 500zt 500zH T |N 30.00 zt
orzeszki zierane 5 5 200z} 200z T |N 10.00 zt
paluszki shone 5 5 300zt 300zH T N 15.00 z}
pieczywo czosnkowe 10 10 499 z} 499z T |N 4990 z}
sok czama porzeczka 15 15 400z} 400z} T |N 60.00 zt
sok grapefruitowry 15 15 400z} 400z T |N 60.00 z}
sok pomarafczowy 15 15 400z} 400z} T |N 60.00 z}
Zyrwiec 0.5L 20 20 6.00 z} 600z T |N 120,00 z}

Dokument "Zapotrzebowanie" zawiera informacje, jaki asortyment magazynowy jest niezbedny do
przygotowania artykutéw przewidzianych na planowang impreze. Program do celéw tego wydruku
pobiera informacje z programu magazynowego dotyczace asortymentu powigzanego z wybramymi
artykutami oraz sktadowych receptur niezbednych do przygotowania poszczegdinych artykutdw.

Wydruk ma forme tabeli. W pierwszej kolumnie pojawia sie nazwa asortymentu magazynowego
powigzanego z artykutem sprzedazy lub bedacego sktadnikiem receptury artykutu sprzedazy
zawartego w menu imprezy. Nastepna kolumna zawiera informacje o jednostce magazynowej
asortymentu. Kolumna "llo$¢" zawiera ilo$¢ asortymentu (wyrazong w jednostce magazynowe;j
przedstawionej w poprzedniej kolumnie), jaka jest niezedna do przygotowania imprezy. llo$¢ ta
uwzglednia ilos¢ planowang danego artykutu. Przyktad: na impreze zaplanowano 15 porcji soku
pomaranczowego. Sok podawany jest w szklankach po 0.25 litra. W takim przypadku program
wyswietli informacje, ze do przygotowania imprezy potrzeba 3.75 | soku (=0.25*15).

TInpreza: Urodzny
Nazwa | Jedn. | Tlosc
PRZYPRAWA DO DROBIU | Gram| 150
SKRZYDELKA Z KURCZAKA Kg| 45
SOK POMARANCZOWY CAPPY L| 375
ZYWIEC keg Ll 10

Aby stworzy¢ wydruk, nalezy najpierw w gérnej czesci okna zaznaczy¢ impreze lub kolejno impreze
oraz jej skladowa w odpowiednich tabelach a nastepnie nacisnaé¢ przycisk wybranego wydruku: "Menu
imprezy" lub "Zapotrzebowanie":

Menu imprezy

Zapotrzebowanie

Aby zobaczy¢ najpierw podglad wydruku, nalezy teraz nacisna¢ przycisk W
" " Podglad
Podglad".

Aby wydrukowa¢ dokument, nalezy nacisng¢ przycisk "Wydruk".

(_%\J Wiydruk
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10. TOS

Funkcja TOS stuzy do wprowadzania danych do modutu telefonicznej obstugi sprzedazy i jest aktywna
wytgcznie wowczas, gdy w lokalu podigczony jest modut TOS.

W punkcie programu TOS mamy dwa podpunkty:
e  Strefy sprzedazy TOS
e Dojazd do stref

10.1. Strefy sprzedazy TOS

Dzieki funkciji ,Strefy sprzedazy TOS” mozemy wprowadzi¢ dane wybranych stref dostawy z nazwami
i numeracja ulic oraz przewidywanym czasem dostawy.

Po uruchomieniu tej funkcji na ekranie pojawia sie nastepujacy ekran:

Do pliku S Zmien \/ Dodaj

-7- |Dznaczemia IMieischosc |L|Iica |Dd nr |Do r |Czas dostawy |ﬂ
|~ I3 ook aw PROSTA 1 100 15
L™ & Winckaw DEUGA 1 E0 15
L™ & Winckaw KROTKA 1 120 15
™ & Winckaw WADSENNA 1 40 15
L A Wiackaw SIENKIEWICZA, 1 45 15
LW I3 Wiockaw MORSKA 1 180 15
L~ I3 winckaw ZOLMIERSKA 20 20 15
L™ I3 ook aw KAMIENNA 1 20 15
L™ & Winckaw WESOEA 1 L] 15
e & Winckaw WARSZAWS KA 1 120 15

[l

W oknie tym znajduje sie tabela w ktérej pojawiajg sie wszystkie wprowadzone wczesniej ulice z
przypisaniem do stref dostawy oraz czasem dostawy.
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10.1.1. Wprowadzanie nowej ulicy

Aby wprowadzi¢ nowa ulice, nalezy w gérnej czesci okna wybra¢ przycisk ,Dodaj”. Na [
ekranie pojawi sie wowczas okno ,Doda;j’: . Doddl
x

Dznaczenie: I—
Mgz comog; IWrodaw
Ulica: I
Od r:

I—
Do I—
I—

Czaz dogtawy: [~ dla cabej stefy

‘ <:j | o Dodsj / Zamkrii E> |

Dane, ktére nalezy wprowadzi¢ w oknie to:

Oznaczenie W polu tym mozna wprowadzi¢ symbol strefy, do ktérej przypisana zostanie
wprowadzana ulica. Przyktadowo, jesli wyznaczona zostanie strefa z
bezptatng dostawa, wéwczas mozemy jg nazwacé strefg ,A” a pozostate
strefy, w zaleznosci od odlegtosci strefami ,B”, ,C”, itd. (patrz: rozdziat 10.2
«Dojazd do stref”)

Miejscowosé W polu tym pojawiaé sie bedzie domys$ina nazwa miejscowosci
wprowadzona podczas konfiguracji systemu. Nazwe te mozna dowolnie
zmieniac.

Ulica W polu tym wprowadzamy nazwe ulicy. UWAGA: Aby ufatwic

wprowadzanie nazw, program automatycznie wprowadza wylgcznie wielkie
litery, np. WARSZAWSKA”.

Od nr W polu nalezy wpisa¢ pierwszy numer dla danej ulicy, ktéry bedzie naleze¢
do strefy. Przyktadowo, jesli lokal obstuguje catg ulice, wéwczas wpisujemy
cyfre ,17, ale jesli tylko czes¢ ulicy nalezy do strefy z bezptatng dostawa,
wowczas wprowadzamy numer, od ktérego strefa ta sie zaczyna — np. ,50”

Do nr W polu tym wpisujemy ostatni numer dla wprowadzanej ulicy obstugiwany
przez lokal lub przynalezacy do danej strefy.
Czas dostawy W polu ,,Czas dostawy” wprowadzamy przewidywany czas dostawy

artykutéw dla nowej ulicy.

Jesli czas dostawy ma by¢ taki sam dla wybranej strefy, wowczas mozna ¥ dia catej stref
postawi¢ parafke przy funkcji ,Dla catej strefy”. Program bedzie automatycznie e
zapisywat dla wszystkich ulic z wybranej strefy czas wprowadzony dla ostatniego wpisywanego
rekordu.

Jesli chcemy aby program automatycznie akceptowat wprowadzang ulice -7 v
jako strefe zatwierdzona, nalezy postawic¢ parafke w gérnej czesci okna,
przy znaku ,-?-".

Aby zakonczy¢ wprowadzanie nowej ulicy, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zmien / zamknij” znajdujacy sie
w dolnej czesci okna.
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Jesli wprowadzane dane sg niekompletne, wowczas program wyswietli nastepujacy komunikat:

x|

EBrak wystarczajgowch danwch lub strefa juz istnigje 111

W takim wypadku nalezy potwierdzi¢ komunikat przyciskiem ,,OK” i uzupetnic¢ brakujgce dane.

UWAGA: Jesli nowa ulica zostata wprowadzona w programie ES TOS, wéwczas w polu ,,O0d nr”
pojawi sie automatycznie liczba ,0” natomiast w polu ,Do nr” liczba ,,999999999”.

10.1.2. Zmienianie wprowadzonych danych

Jesli zachodzi potrzeba wprowadzenia zmian w danych dla modutu TOS, nalezy ~
zaznaczy¢ wiersz wybranej ulicy w tabeli w oknie funkcji ,Strefy sprzedazy TOS” a Bop SN
nastepnie wybrac¢ przycisk ,Zmien”.

Na ekranie pojawi sie okno ,Zmien” analogiczne do okna ,Dodaj” (patrz: rozdziat 10.1.1.
YVprowadzanie nowej ulicy”):

zmien K|
7. v

Oznaczenie: I.t’-‘n.

Migjzcomaze: IWrochaw

Ulica |PROSTA

Od rr: I'I
Do I'IEIU
|15

Czaz dostamy: [~ diacatej strefy

<::| | s Zriiet ¢ Zamkni ﬂ

Aby zapisaé zmienione dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zmien / Zamknij”.
Jesli chcemy zmieni¢ dane w kilku rekordach, mozna przechodzi¢ miedzy rekordami przy pomocy
przyciskdw ze strzatkami. Przyciski te znajdujg sie w dolnej czesci okna:

é Przechodzi do nastepnego rekordu

ﬂ Przechodzi do poprzedniego rekordu

W tym przypadku mozna wprowadzi¢ zmiany w kilku rekordach bez wychodzenia z okna i zapisa¢ na
koniec razem przyciskiem ,Zmien / Zamknij”.
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10.2. Dojazd do stref

Jesli chcemy, aby opfata za dostawe zamowienia zmieniata sie w zaleznosci od wysokosci rachunku
lub jesli chcemy dodawac¢ promocyjne artykuty do zaméwien powyzej wybranej kwoty, wéwczas
mozemy to zdefiniowa¢ w punkcie programu ,Dojazd do stref”.

Po uruchomieniu tej opcji programu na ekranie pojawi sie nastepujace okno:

SWstaw | XK Usun | o Zapisz |
MinirnLim IMa:-:imum IZnak strefy IF'Iu dla strefy Iﬂ
0 29.99 A& 259
0 23.93 B 253
0 2393 C 253

10.2.1. Definiowanie optaty za dowé6z

Zatézmy, ze w lokalu sg dwie strefy — A i B. W strefie A pobierana jest zawsze optata za dojazd w
wysokosci 1 PLN. W strefie B jesli kwota zaméwienia nie przekracza 30 PLN optata wynosi 3 PLN,
powyzej 30 PLN do rachunku dopisuje sie 1 PLN.

Zaczynamy od wprowadzenia optaty dla strefy A (1 PLN):
1. W punkcie programu ,Artykuty” nalezy zdefiniowa¢ dwa nowe artykuty — dojazd 1 z ceng 1
PLN oraz dojazd 2 z ceng 3 PLN.
2. W punkcie programu TOS / Dojazd do stref nalezy najpierw wybrac¢ przycisk ,Wstaw”. W tabeli
pojawi sie nowy wiersz, ktéry nalezy uzupetnic:
e W kolumnie ,Minimum” nalezy wpisaé minimalng kwote dla zamdwienia - w naszym
przyktadzie bedzie to ,0”
e W kolumnie ,Maksimum” nalezy wpisa¢ maksymalng kwote zamdwienia, dla ktérego
opfata bedzie obowigzywac. Poniewaz chcemy, aby taka sama optata obowigzywata
w catej strefie niezaleznie od wysokosci rachunku, w kolumnie tej wpisujemy dowolng,
bardzo wysoka kwote, np. 10 000, ktérej teoretycznie zaden klient nie powinien
przekroczyc.
e W kolumnie ,Znak strefy” wprowadzamy oznaczenie strefy — w naszym przyktadzie
A
e Kolumna ,PLU dla strefy” powinno zawiera¢ artykut wprowadzony jako opfate dla
strefy. Nalezy tu wpisa¢ numer PLU wczesniej stworzonego artykutu.
e  Po uzupetnieniu wszystkich danych, naciskamy przycisk ,Zapisz”
3. Teraz mozna przej$¢ do wprowadzania pierwszej z opfat dla strefy B:
e Naciskamy przycisk ,Wstaw”
e W kolumnie ,Minimum” wprowadzamy cyfre 0, natomiast w kolumnie ,Maksimum”
wprowadzamy cyfre 29,99 (Optata za dojazd dla zamdéwienia ponizej 30 PLN)
e W kolumnie ,Znak strefy” wpisujemy oznaczenie B, natomiast w kolumnie ,PLU dla
strefy” wpisujemy numer PLU wprowadzonego wczesniej dojazdu z ceng 3 PLN.
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Wprowadzanie drugiej z optat (dojazd dla strefy B) bedzie wyglada¢ podobnie z tg réznica, ze w polu
»,Minimum” wpisujemy kwote 30 a w polu ,Maksimum” przyktadowo 10 000 (kwota maksymalna, ktorej
zaden z klientéw nie powinien przekroczyc).

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz” znajdujacy sie nad tabela.

Aby usung¢ wpis z tabeli, nalezy zaznaczyé wiersz wpisu w tabeli (pojedyncze kliknigcie) a nastepnie
nacisng¢ przycisk ,Usun”.

10.2.2. Definiowanie artykutéw promocyjnych

W punkcie programu ,Dojazd do stref” mozna réwniez wprowadzi¢ artykuty dodawane do zamoéwien
przekraczajacych okreslong kwote. Przyktadowo, jesli klient sktada zamdwienie, ktérego kwota
przekracza 30 PLN, dostaje puszke napoju gratis.

W takim wypadku nalezy najpierw w punkcie programu ,Artykuty” zdefiniowac¢ nowy artykut, np. ,Napoj
gratis” z ceng 0 PLN i zapamieta¢ jego numer PLU. Nastepnie trzeba przejs¢ do punktu menu TOS /
Dojazd do stref i dodaé¢ nowy zapis do tabeli:

1. Nacisna¢ przycisk ,Wstaw”.
2. W nowym, wierszu, ktory sie pojawi w tabeli wprowadzi¢ kolejno:
e W polu ,Minimum” wartos¢ ,.30.00” (kwota, od ktérej artykut bedzie automatycznie
dodawany do zaméwienia)
e W polu ,Maksimum” wpisa¢ dowolng, teoretycznie niemozliwg do przekroczenia
kwote dla zaméwienia, np. 10 000
e W polu ,Znak strefy” wpisujemy oznaczenie strefy dla ktérej promocja bedzie
obowigzywac. UWAGA: Jesli prowadziliSmy kilka stref i dla kazdej z nich ma
obowigzywac ta promocja, wéwczas nalezy wprowadzi¢ informacje o promocji dla
kazdej strefy osobno.
e W polu ,PLU dla strefy” wpisujemy numer PLU wprowadzonego wczesniej artykutu
promocyjnego.

Po wpisaniu wszystkich danych nalezy je zapisaé przy pomocy przycisku ,Zapisz”.

Aby usuna¢ wpis z tabeli, nalezy zaznaczy¢ wiersz wpisu w tabeli (pojedyncze klikniecie) a nastepnie
nacisng¢ przycisk ,Usun”.

| Wersja 1.1.3 Strona 76 |




| NextPOS POS POS Manager |

10.3. Czarna lista

Czarna lista stuzy do zapisywania klientow, ktérzy nie wywigzujq sie z ptatnosci za dostarczone
artykuty lub nie chcemy ich obstugiwa¢ z innych powoddw.
Okno, ktore pojawia sie po uruchomieniu funkcji Czarna lista wyglada nastepujaco:

Czarna lista klientow
Opis |;|

M| 71 Klient nie pkaci rachunkdw
Tabela z
informacjami
. jami o |
klientach [

o o

Usur | Dodaj | Zapisz |

Aby zapisa¢ klienta na liscie, nalezy nacisna¢ przycisk ,Dodaj”, ktéry znajduje sie w dolnej czesci
okna. W tabeli funkcji pojawi sie nowy wiersz, w ktérym mozna wprowadzi¢ numer telefonu oraz
wyjasnienie, jaki jest powdd wprowadzenia klienta na czarng liste.

W kolumnie ,Prefix” wprowadzamy numer kierunkowy numeru telefonu lub numer identyfikacyjny
operatora telefonii komérkowej (np. 501).

W kolumnie ,Nr telefonu” wprowadzamy numer telefonu klienta.

Kolumna ,Opis” stuzy do wprowadzania informaciji o przyczynie wprowadzenia klienta na czarna liste.

Aby zapisaé wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz” znajdujacy sie w dolnej czesci
okna.

Istnieje mozliwos¢ usuwania klientdéw z Czarnej listy. Nalezy najpierw zaznaczy¢ wiersz danych
klienta, ktéry ma by¢ usuniety z listy a nastepnie klikng¢ przycisk ,Usun”.

Numery z Czarnej listy klientéw nie sg obstugiwane przez program NextPOS TOS.
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11. Wydruki

Funkcja programu NextPOS Manager ,Wydruki” stuzy do definiowania drukarek bonowych
zainstalowanych w systemie oraz do edycji wydrukéw z drukarek.
Funkcja ta sktada sie z dwdch podpunktow:

e Drukarki

e  Wydruk

11.1. Drukarki

W punkcie programu ,Drukarki” mozemy zdefiniowac zainstalowane w lokalu i wczesniej
skonfigurowane drukarki, ktére mozna nastepnie przypisywaé do poszczegdélnych artykutéw.
Po uruchomieniu funkcji ,Drukarki” na ekranie pojawi sie nastepujace okno:

[~ Drukarki logiczne

1z e ﬂ  Zapisz 5 st nowy Anuluj zmiany Usuf L
e —1_ 2o | iy © ] v | Pola definicji

Numer:

Lista 2 Kol o rbark
zdefiniowanych 3 dusoncy Nozwa: |

— —?am'e logicznych
drukarek tachunki
logicznych 7 Ramere =

[~ Drukarki fizpczne

|ID Hazwa ﬂ  Zapisz | 8 wsta nnwyl [ zmlanyl X Usur | Pola defII’IICjI

LISta . 2 kuchnia PS drukarek

zdefiniowanych | gdsane Nazwa: logicznych

drukarek & pizza pizza

) 5 rachunki

fizycznych 8 POST -

[~ Powizzanie drukarek do teminali
1D Hazwa - Drukarka logiczna Drukarka fizpczna ﬂ F Zapisz |
pizza
2 POS Kuchria 3w o | Tabele
s;:*a”“” o X Ui | tworzenia
rachunki pO*aCzeﬁ
Fos2 drukarek z
=l = terminalami
| Dirukarki rachunkdw | raportdw i

W oknie tym mamy cztery funkcje:
e Definiowanie drukarek logicznych
e Definiowanie drukarek logicznych
e Tworzenie potagczen drukarek do terminali
e Przypisywanie drukarek rachunkéw probnych i raportow
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11.1.1. Definiowanie drukarek logicznych

Drukarki logiczne, to drukarki, do ktérych powigzane sg artykuty.

Drukarki logiczne
1 1 :azwa ﬂ ,/ Zapisz | cﬂstaw nowyl 0 Anuluj zmianyl x Usur |
amow
2 Bar Numet:l 1
Nazwa:lZamDW

Aby wprowadzi¢ nowa drukarke, nalezy w czesci okna ,Drukarki logiczne” nacisng¢ przycisk ,Wstaw
nowy” a nastepnie uzupetnic¢ pola danych ,Numer” oraz ,Nazwa”.

W polu ,Numer” pojawi sie automatycznie pierwszy wolny numer dla nowej drukarki. Mozna go
potwierdzi¢ lub zmieni¢ na inny. Nalezy jednak pamieta¢, ze numery zdefiniowanych drukarek nie
mogaq sie powtarzac.

W polu ,Nazwa” wpisujemy nazwe dla drukarki logicznej. Aby utatwi¢ przypisywanie drukarek do
artykutow warto wymysli¢ proste i jednoznaczne nazwy. Przyktadowo, jesli w lokalu mamy dwie
drukarki bonowe z ktérych jedna drukuje bony w kuchni a druga przy barze, wowczas mogg one mie¢
nazwy ,Kuchnia” i ,Bar”.

Nazwy drukarek nie moga sie powtarzacé.

Aby zapisa¢ nowy rekord, po uzupetieniu pdl danych nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zapisz”(obok pal
wprowadzania danych dla drukarek logicznych).

Aby usung¢ dane, ktore nie zostaty jeszcze zapisane, nalezy uzy¢ przycisku ,Anuluj zmiany”.

z 9

Do usuwania zapisanego rekordu stuzy przycisk ,Usun”. Nalezy najpierw zaznaczy¢ rekord w liscie
zdefiniowanych drukarek logicznych, ktéra znajduje sie po lewej stronie okna (wybrany rekord
zostanie podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun”.

Zdefiniowane drukarki przypisujemy do artykutéw w punkcie programu ,Artykuty” (patrz: rozdziat 6).

11.1.2. Definiowanie drukarek fizycznych

Drukarki fizyczne to wszystkie zainstalowane w systemie drukarki.

Dinukarki fizpczne

D i o . L a
2 j \/Zaplsz | swstaw now_l,ll @Anulw zmlanyl x (HENT |

1 bar
Numer: I 1
Mazwa: I j‘ bar

I~ Drukarka textowa

[ |

Aby wprowadzi¢ nowg drukarke fizyczng, nalezy w czesci okna ,Drukarki fizyczne” nacisngé przycisk
+~Wstaw nowy” a nastepnie uzupei¢ pola danych ,Numer” oraz ,Nazwa”.

W polu ,Numer” pojawi sie automatycznie pierwszy wolny numer dla nowej drukarki. Mozna go
potwierdzi¢ lub zmieni¢ na inny. Nalezy jednak pamieta¢, ze numery zdefiniowanych drukarek nie
moga3 sie powtarzac.
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W polu ,Nazwa” nalezy wybraé¢ nazwe drukarki z listy drukarek zdefiniowanych w systemie. Lista ta
pojawia sie po nacisnieciu strzatki po prawej stronie pola. Po wybraniu drukarki jej nazwa pojawia sie
w tym polu.

Aby zapisa¢ nowy rekord, po uzupetnieniu pél danych nalezy nacisnaé przycisk ,Zapisz” (obok pél
wprowadzania danych dla drukarek fizycznych).

Aby usuna¢ dane, ktore nie zostaly jeszcze zapisane, nalezy uzyé przycisku ,Anuluj zmiany”.

Do usuwania zapisanego rekordu stuzy przycisk ,Usun”. Nalezy najpierw zaznaczy¢ rekord w liscie
zdefiniowanych drukarek fizycznych, ktéra znajduje sie po lewej stronie okna (wybrany rekord zostanie

podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun”.

11.1.3. Tworzenie potaczen drukarek do terminali

Aby stworzy¢ powigzania drukarek do terminali, nalezy przej$¢ do czesci ekranu ,Powigzanie drukarek
do terminali”:

[~Pawigzanie drukarek da terminal

D Mazwa ﬂ Diruk arka logiczna Diruk.arka fizyczna ﬂ / £ apizz |
2 Kuchhia

2 Teminal2 Bar Bar S U stawm now |

x Usuri |

Diruk arki rachunkdw i raporkdw |

Po lewej stronie znajduje sie lista terminali zdefiniowanych w systemie. W prawej czesci jest tabela, w
ktérej mozna przypisac zdefiniowane wyzej drukarki do terminali.

Nalezy najpierw zaznaczy¢ w liscie po lewej stronie terminal, a nastepnie przej$¢ do tabeli po prawej
stronie.

W kolumnie ,TERM id” wprowadzamy numer terminala do ktérego przypisana bedzie drukarka.

W kolumnach ,Drukarka logiczna” i ,Drukarka fizyczna” przypisujemy do terminala odpowiednie
drukarki. Sposéb postepowania jest w obu przypadkach identyczny: nalezy dwukrotnie klikngé w polu,
az pojawi sie po jego prawej stronie strzatka rozwijajaca liste drukarek. Po wybraniu drukarki, jej
nazwa pojawia sie w polu.

Aby przej$¢ do nastepnego wiersza, nalezy ustawi¢ kursor w jednym z pdl pierwszego wiersza, a
nastepnie nacisna¢ na klawiaturze kursor ze strzatkg w dét.

Aby zapisa¢ nowe powigzanie, po uzupetnieniu pdl tabeli nalezy nacisnaé przycisk ,Zapisz” (obok pdl
tworzenia powigzan).

Aby usuna¢ dane, ktére nie zostaly jeszcze zapisane, nalezy ustawic¢ kursor w polach drukarki, ktéra
ma zostac usunieta a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”.
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11.1.4. Przypisywanie drukarek rachunkéw prébnych i raportéw

Aby zdefiniowaé na jakich drukarkach majg sie drukowac rachunki prébne i raporty nalezy nacisna¢
znajdujacy sie w dolnej czesci okna przycisk ,Drukarki rachunkéw i raportow”

Drrukark rachunkdw | raporkdes |

Po nacisnieciu przycisku na ekranie pojawia sie okno ,Drukarki rachunkéw prébnych i raportéw
(POS)™:

Drukarki rachunkdw prébnych i raportow (P

[ Terminale

(] Mazwa = \/ Zapisz |
Drukarka rachunkow prok t
Ibal j

Nagtowek:

Drukairka raportow
Ibal j

MNaghdwek:

Drukarka hunkdw niefiskalny

Ibal d

Naghdwek:

Zarnknij |

Po lewej stronie okna znajduje sie lista wszystkich zdefiniowanych w programie terminali. Po prawej
stronie znajdujq sie pola przypisywania drukarek.

Aby zdefiniowac¢ na jakich drukarkach majg by¢ drukowane rachunki probne wysytane z terminala,
nalezy zaznaczyc¢ terminal w liscie (zaznaczony terminal jest w liscie podswietlony na niebiesko) a
nastepnie w polu ,Drukarka rachunkéw probnych” wybra¢ nazwe drukarki fizycznej, na ktérej majg sie
drukowacé rachunki probne.

Jesli chcemy aby rachunek prébny drukowat sie z dodatkowym nagtéwkiem, wéwczas w polu
.Nagtéwek” mozna wprowadzi¢ jego tresc.

UWAGA: Na wydruku rachunku prébnego zawsze pojawia sie informacja ,Rachunek prébny”. Nie ma
zatem konieczno$ci wprowadzania tej informacji w nagtéwku.

Podobnie definiujemy drukarke, na ktérej drukowaé sie beda raporty oraz rachunki niefiskalne z
programu NEXTPOS. Najpierw zaznaczamy terminal, dla ktérego chcemy wprowadzi¢ ustawienie,
nastepnie odpowiednio w polach ,Drukarka raportow” lub ,Drukarka rachunkéw niefiskalnych”
wybieramy nazwe drukarki fizycznej, a nastepnie wpisujemy (opcjonalnie) tre$¢ nagtowka.

Aby zapisaé¢ wprowadzone ustawienia nalezy nacisna¢ przycisk ,Zapisz”.
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12. Staty klient

Modut Staty Klient jest programem lojalno$ciowym, ktéry umozliwia wydawanie kart statego klienta dla
wybranych gosci lokalu. Osoby, ktére otrzymajg takie karty, moga korzystaé ze specjalnych rabatéw
procentowych na zakupione artykuty, zbiera¢ punkty wymienialne na artykuty z menu lokalu, otwiera¢

kredyt w lokalu oraz robi¢ rezerwacje bez koniecznosci wptacania zaliczki.

Modut Staty Klient mozna uruchomié na dwa sposoby.

e Podobnie jak wiekszo$¢ pozostatych funkcji i modutéw programu NextPOS Manager poprzez

kliknigcie nazwy modutu w liscie funkcji programu,
e Wybranie w pasku funkcji przycisku ,Staly klient”.

Po uruchomieniu modutu na ekranie pojawia sie nastepujacy ekran:

Mok Info DataTrans CP Wyloguj
Artykuty
Ceny

T Manager - [Staly klient]

Staky
klient

‘N.

Magazyn

Kasa

7

TOS

Nazwa:
1] Zmien  ||50SCHOTELDWY

Rabat: Stiefs spizedss

10] [Recepeia ]|

Personalia

Ustawienia

Faktura

Liczniki Stali klienci

Staly klient Mazw
Imig

Imprezy

Prelicznik A Przelicerik B
1

[V Pratnosc na kredyt

¥ Zaméwienie ha rezenwacie bez zaliczek

[¥ Ceny promocyine dla stalych Kientéw

Dane |

I~ Zgoda na przstwarzanie danych osobowych

Giupa;
GOSCHOTELOWY v

Imie: Mazwisko

[san | [kowaLSKI

Informacis.

Babat: Purkty

\ | 7

Mumer karty:

[

'adna do

[2008-05-07 | - |[Bezteminowa

Pawiaz 2 danymi da faktury

=18 x|

Pasek funkcji

Pola
wprowadzania
danych ,Grupy”

Pola
wprowadzania
dnaych ,Stali
klienci”

P Otwarte okna

Kierownik Ver : 1.1.3 (470

Okno modutu dzieli sie na nastepujace czesci:
e ,Grupy” (Srodkowa cze$¢ okna), w ktorej wprowadza sie dane i ustawienia grup statych

klientow

e Stali klienci” (dolna cze$¢ okna), w ktdrej wprowadza sie dane dla statych klientéw oraz
ustawienia dla wydanych kart

e Pasek funkgcji (gérna czes$¢ okna) z przyciskami funkcji dla modutu
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12.1. Pasek funkcji

Pasek funkcji modutu Staty klient znajduje sie w gornej czesci okna, pojawiajacego sie po
uruchomieniu modutu.

W pasku tym znajdujg sie przyciski niezbedne do przeprowadzania dodawania, usuwania i
zapisywania danych w module oraz przejscia pomiedzy poszczegdlnymi czesciami modutu.
Przyciski funkcji zmieniaja swoje przeznaczenie zaleznie od czesci ekranu, w ktérej aktualnie
pracujemy — ,Grupa” / ,Klient”.

W pasku funkcji mozna rozrézni¢ przyciski state oraz przyciski zmienne.
Przyciskami statymi sg te przyciski, ktére pojawiajg sie zawsze, niezaleznie od tego, w jakim miejscu
modutu aktualnie sie znajdujemy:

Wik Nacisniecie przycisku ,Wyj$cie” powoduje zamkniecie modutu Staty klient.
nigcie
: Przycisk ,Zapisz” zapisuje aktualnie dodawane lub edytowane dane (te
Zapisz dotyczace statego klienta lub grupy statych klientow)
Anulu Przycisk ,Anuluj zmiany” ma za zadanie anulowanie wprowadzonych lub
zZmiary edytowanych zmian przed zapisaniem ich przyciskiem ,Zapisz”.
; Przycisk ,Klient” powoduje przejscie z podgladu rachunkoéw klienta do pdél
lient danych klienta.
Histaria Przycisk ,Historia rachunkéw” powoduje przejscie z podgladu danych
rachunk i wybranego klienta do podgladu jego rachunkéw.

Przyciski zmienne to te przyciski, ktére maja rézne funkcje w zaleznosci od czesci modutu, w ktérym
sie znajdujemy. Zaliczamy do nich przycisk ,Nowa grupa” — ,Nowy klient” oraz ,Usun grupe” ,Usun
klienta”

1. Przyciski funkcji dla czesci ,,Grupy”

Po uruchomieniu modutu Staty klient w pasku funkcji pojawiajg sie domysinie przyciski ,Nowa grupa’
oraz ,Usun grupe” charakterystyczne dla czesci Grupy (definicja grup statych klientéw — srodkowa
czesé okna):

3

q Al H Mowa || WE ‘ | . ‘
| Zapizz || -~ T TR flient

Historia |
rachunkow

| WwinjEcie

Przyciski te pojawiajg sie rowniez po przejsciu z czesci ,Stali klienci” (w ktorej pojawiajg sie inne
przyciski) do czesci ,Grupy”.

2. Przyciski funkcji dla czesci ,,Stali klienci”

Jesli w module Staty klient przejdziemy do czesci ,Stali klienci” (np. przez ustawienie kursora w
dowolnym polu tej czesci modutu), woéwczas przyciski ,Nowa grupa” i ,Usun grupe” zmienig sie w
przyciski ,Nowy klient” i ,Usun klienta”.

Arulu) || Mty || zun | | Kliant |
Zmiany klient klienta

Hiztoria ‘
rachunkdw

| WWijEcie ‘ Zapizz ||

UWAGA: Przyciski ,Nowa grupa” / ,Nowy klient” oraz ,Usun grupe” / ,Usun klienta” znikajg z paska
funkcji po przejsciu do historii rachunkéw klienta.
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12.2. Grupy klientéw

Pola wprowadzania danych ,Grupy” modutu Staty klient majg za zadanie umozliwienie wprowadzenia
podziatu statych klientéw na grupy o roznych formach premiowania.

W systemie mozna stworzy¢ dowolng ilo$¢ grup, ktérym mozna przypisa¢ wybrane opcje
premiowania:

1. Zbieranie punktow

Klienci posiadajacy karte mogg otrzymywac punkty w programie lojalnosciowym. Oznacza to, ze
kazda ztotdwka wydana w lokalu jest przeliczana na punkty wedtug okreslonego przelicznika. Jesli
klient zdobedzie okreslong ilos¢ punktéw, bedzie je mogt wymieni¢ na artykuty oferowane w lokalu.

2. Platnos¢ na kredyt
Funkcja pozwala dokonywac ptatnosci za rachunek z odroczonym terminem ptatnosci.

3. Zamowienie na rezerwacje bez zaliczek

Opcja zwigzana z modutem Rezerwacje (patrz: podrecznik NEXTPOS).

Jesli klient ma zaznaczong opcje ,Zamowienie na rezerwacje bez zaliczek” (parafka w kwadraciku
obok opcji), wowczas przy robieniu rezerwacji program nie bedzie od niego wymagat zaliczki. W
przeciwnym razie po wybraniu klienta z listy program wyswietli komunikat: ,Pobierz przedptate od
statego klienta”.

3. Ceny promocyjne dla statych klientow
Funkcja czasowo niedostepna.

[T Zamdwienie na rezenvacie bez zaliczek
[T Phatmode nakredpt [ Ceny promocyine dla stalweh klientdw

Aby stworzy¢ nowa grupe klientow w pasku funkcji wybieramy przycisk ,Nowa grupa” a nastepnie
wypetniamy pola danych dla nowej grupy:

it [
1| Zmief |
I azwa;
|F'ur1|<t}I |
R abat: Przlicznik & Przeliczhik B:

l 1] 2

W polu ,Nr” automatycznie pojawia sie pierwszy wolny numer dla nowej grupy statych klientow. Numer
ten mozna zmienia¢ przez nacisniecie przycisku ,Zmien” i wpisanie w pojawiajacym sie okienku
nowego numeru. Nalezy jednak pamietaé, ze numery grup nie mogq sie powtarzac.

W polu ,Nazwa” wprowadzamy dowolng nazwe dla tworzonej grupy, np. ,VIP”.

Pole ,Rabat” powinno zawiera¢ liczbe wyrazajacg rabat liczony w procentach do kazdego zaméwienia
rozliczanego na karte przypisang do tej grupy.

Przyktad: dla grupy ,VIP” w polu ,Rabat” pisujemy wartos¢ ,10”. Oznacza to, ze kazdy klient
przypisany do tej grupy bedzie miat 10% rabatu na kazde zamdwienie realizowane w lokalu (po
okazaniu karty statgo klienta).
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Pola ,Przelicznik A” oraz ,Przelicznik B” majg zastosowanie przy obliczeniach zwigzanych z
systemem zdobywania punktéw w programie lojalnosciowym.

.Przelicznik A” to pole, w ktérym wprowadzamy warto$¢ przelicznika dot. zbieranych punktéw. Kazda
ztotdwka wydana przez klienta w lokalu jest mnozona przez przelicznik wprowadzony w tym polu.
Oznacza to, ze jesli w polu ,Przelicznik A” wpiszemy wartosé 1, wéwczas 1 zt bedzie miat wartos¢ 1
punktu w programie lojalnosciowym. Przelicznik A ,0,5” oznacza, ze aby zdoby¢ jeden punkt nalezy
wydaé w lokalu 2 zt.

Pole ,Przelicznik B” powinno zawiera¢ przelicznik, dzieki ktéremu mozna przelicza¢ zdobyte w
programie punkty ponownie na ztotéwki i umozliwi¢ klientowi ,zaptacenie” zdobytymi punktami za
artykuty zamawiane w lokalu. Przeliczanie punktow na ztotowki dziata analogicznie do przeliczania
ztotéwek na punkty: przelicznik B jest mnoznikiem odnoszacym sie do jednego punktu zdobytego
przez klienta. Przyktadowo, jesli w polu tym wpiszemy wartosc¢ ,2”, wéwczas jeden punkt bedzie miat
wartosc¢ 2 zt.

12.3. Czes¢ Stali klienci

Czes¢ ,Stali klienci” stuzy do wprowadzania i edycji danych poszczegdlnych klientéw oraz do
przypisywania im szczegoétowych danych dotyczacych karty. Dodatkowo mozliwe jest rowniez
wyswietlenie listy rachunkéw wybranego klienta. Dzieki powigzaniu modutu Staty klient z modutem
faktury VAT mozliwe jest wystawienie faktury bezposrednio z modutu Staty klient.

Stali klienci I~ Tylko z grupy Grupa:
_VIP -

I Nazw. 6 Maria | i Mazwisko:
- 10% Adarnczpk ’E:ia |Adamczyk
ﬂ 2 Kraysztaf Telefor:
Purkty 10% Kalumb [Fl12zz2z22 |
. Informnaca:
T Marian
Rabat
222 10z Kowalski
5 Adam
023 e Rabat: Punkty
3 Jan [ 10| 5.55]
% .
0% Matejko Numer karty |
7

wfa7ha od;

wiazna do: “wiydana:
2005092913353 | . |[20051231 13353 | |[20050923 13361 | |
Powigz z danymi do faktuy |

Czes¢ ,Stali klienci” mozna podzieli¢ na dwie czesci:
o Liste klientéw (po lewej stronie)
e Pola wprowadzania danych (prawa strona)

Znajdujaca sie po lewej stronie lista klientéw zawiera wszystkich klientow zapisanych w programie
lojalno$ciowym.

Liste mozna sortowa¢ wedtug czterech kryteridw: nazwisk, imion, przyznanych punktéw oraz
wysokosci rabatu. Stuzg do tego cztery przyciski umieszczone obok listy:
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Sortowanie listy alfabetycznie wedlug nazwisk.

Mazw.
Imie Sortowanie alfabetyczne listy wedtug imion.
Punkty Sortowanie listy wedtug ilosci przyznanych punktéw. Lista jest sortowana
rosngco od najnizszej do najwyzszej wartosci.
Fabat Sortowanie listy wedlug wysokosci przyznanego rabatu. Lista jest sortowana

rosngco od najnizszej do najwyzszej.

Aby uruchomi¢ sortowanie, nalezy nacisng¢ przycisk wybranego rodzaju sortowania.

Statych klientéw mozna wprowadza¢ zaréwno w programie NEXTPOS (ekran pfatnosci) jaki w module
Staty klient w programie NextPOS Manager.

Aby wprowadzi¢ klienta w programie NextPOS Manager, nalezy najpierw zaznaczy¢ dowolny wpis w
liscie statych klientdw po lewej stronie czesci ,Stali klienci”. Czynnos¢ ta spowoduje pojawienie sie w
pasku funkcji modutu przycisku ,Nowy klient” (w miejsce przycisku ,Nowa grupa”). Po nacisnieciu
tego przycisku pola danych dla klienta sa przygotowane do wprowadzenia howego rekordu:

e W polu ,Grupa” wybieramy grupe statych klientéw, do ktérej ma by¢ przypisana nowa osoba
(jesli stworzony zostat taki podziat).

W polach ,Imie¢” i ,Nazwisko” wprowadzamy imie i nazwisko nowego klienta.
W polu ,Telefon” wprowadzamy numer telefonu klienta (dowolny format zapisu)

e Pole ,Informacja” jest polem opcjonalnym, w ktérym mozna zapisa¢ dowolne informacje
dotyczace wprowadzanej osoby.

e W polu ,Rabat” wpisujemy wartos¢ procentowa rabatu dla klienta. Przyktadowo: jesli chcemy
przyznac klientowi rabat w wysokos$ci 10%, w polu ,Rabat” wpisujemy wartos¢ ,10”.

e Pole ,Punkty” zawiera punkty zdobywane w programie lojalnosciowym. Przy wprowadzaniu
danych klienta mozna mu przyzna¢ dowolng ilos¢ punktéw poczatkowych. Aby to zrobié¢
nalezy wpisa¢ w polu ,Punkty” cyfre odpowiadajaca ilosci przyznawanych punktow.

e W polu ,Numer karty” wprowadzany jest numer karty wydanej klientowi. W przypadku kart
magnetycznych mozliwe sg dwa sposoby wprowadzania numeru karty:

o Jesli znamy numer zapisany na karcie, wowczas wpisujemy go w polu ,Numer karty”
o Jesli do komputera podtgczony jest czytnik kart, wowczas ustawiamy kursor w polu
"Numer karty” a nastepnie przesuwamy karte przez czytnik

e W polu ,Wazna od” wpisujemy date od ktérej karta staje sie aktywna. Domyslnie przy
wpisywaniu nowego klienta w polu tym pojawi sie aktualna data. Wpis ten mozna dowolnie
zmieniac.

e Pole ,\Wazna do” stuzy do wprowadzania terminu konca waznosci karty.

UWAGA: Jesli pole to nie zostanie wypetnione, wéwczas karta bedzie wazna bezterminowo.

e Pole ,Wydana” zawiera informacje 00 dniu wydania karty. Przy wprowadzaniu danych
nowego klienta w polu tym pojawia sie automatycznie aktualna data.

Przycisk ,Powiaz z danymi do faktury” stuzy do przypisywania statemu klientowi danych zapisanych
w module Faktura VAT. Jesli staty klient odbiera w lokalu faktury a dane firmy zostaty wczes$niej
wprowadzone do bazy modutu Faktura VAT, wéwczas po naci$nieciu przycisku ,Powigz danymi do
faktury” pojawi sie okienko ,Staty go$¢ -> Dane do faktury”:
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: Staty gosc - dane do Fakk

=101 ]

E‘ J=zur |

Dodaj

' §99-99-99-999
| FIRMA

[X] anui |E| Ok

Aby stworzy¢ powigzanie nalezy nacisnaé¢ przycisk ,Doda;j”.

Na ekranie wyswietli sie kolejne okno — ,Wybierz klienta”, w ktdorym wybieramy wczesniej
wprowadzony rekord z danymi do faktury VAT:

Wrybierz klienta

IP

Jor| c|

[ 222-22-22-222
- Fima 1

222-22-22-223

Firrna 2

222-22-22-228

Firma M atejlo

222-22-22-225

Firrna Mawa

222-22-22-224

Firma Rodzinna

-

|

oK
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W oknie tym pojawig sie wszystkie wpisy wprowadzone do bazy modutu Faktura VAT. W wyborze
odpowiedniego rekordu pomocne jest pole wyszukiwania klienta wedtug numeru NIP. Dziata ono
analogicznie do innych pol wyszukiwania w programie NextPOS Manager:
e W polu ,NIP” wpiujemy sekwencje liczb wystepujacag w szukanym numerze NIP. Im wiecej
kolejsnych cyfr wpiszemy, tym dokfadniejsze jest wyszukiwanie.
e Naciskamy przycisk ,OK” znajdujacy sie obok pola ,NIP”. Program zawezi liste rekordow
wytgcznie do tych, ktérych numer NIP zawiera wpisang sekwencje cyfr.
e Przycisk ,C” czysci pole wyszukiwania przygotowujac je do kolejnego wyszukiwania.
Liste mozna przeszukiwac réwniez w tradycyjny sposob, postugujac sie przyciskami ze strzatkami
znajdujgcymi sie po prawej stronie pola.

Jesli znajdziemy szukany wpis w liScie, zaznaczamy jego wiersz (wpis zaznaczony ma zétte
podswietlenie), a nastepnie naiskamy przycisk ,OK”. Okno ,Wybierz klienta” zamknie si¢ a w oknie
~otaty gos¢ -> Dane do faktury” w tabeli pojawi sie wybrany wpis.

Jednmu statemu klientowi mozna przypisa¢ wigcej niz jeden wpis z bazy modutu Faktura VAT. W tym
celu nalezy w oknie ,Staty gos¢ -> Dane do faktury” ponownie wybrac¢ przycisk ,Dodaj” a nastepnie
powtdrzy¢ czynnosci wyboru rekordu.

Przycisk ,Usuin” w oknie ,Staty go$¢ -> Dane do faktury” stuzy do usuwania powigzania danych do
faktury VAT z danymi klienta. Aby to zrobi¢ nalezy zaznaczy¢ wpis, ktéry ma byé usuniety w liscie
(zostanie on podswietlony na z6tto) a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”.

12.4. Historia rachunkow

Funkcja Historia rachunkéw uruchamia podglad wszystkich rachunkéw zamknietych na karte statego
klienta z podziatem na poszczegdlnych klientow.

Aby przej$¢ do historii, nalezy nacisng¢ przycisk ,Historia rachunkéw” znajdujacy sie Historia
po prawej stronie paska funkcji.

Jesli przed nacisnieciem przycisku ,Historia rachunkéw” zaznaczymy w liscie klientéw w czesci ,Stali
klienci” wiersz konkretnego klienta, wéwczas w miejsce pél wprowadzania danych o statym kliencie
pojawi sie lista rachunkow dla wybranej osoby. Je$li nacisniemy przycisk ,Historia rachunkéw” bez
wybrania klienta, woéwczas w tabeli pojawi sie lista rachunkéw pierwszej osoby z listy.

Lista rachunkéw wyglada nastepujaco:
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Stali klienci [~ Tylko z grupy ‘ I%Da;f:ﬂ-w j |D2€l|JtDa;I1D:D-‘I2 j I List argkutée
[een |10 Py - o 02161332 27,00 FLN
Iz 10 Marian .
Puntg|| 0% Bekowski o) DTG O0FLN
Raat|| o g | ZOeT0T2TETT2 12.00PLN
0% Keowaki - 12?105-1 01216:10:46 31,50 PLN
1} 7? ';c‘la?(rgwski O 3335-1 012 16:09:45 2.00FLN
1] 7? ‘Ij\ﬂa:teiko O 33105-1 012160316 10,00 PLM
1] °/? g:v:ztu O ;??5-1 0-12 16:08:00 25,60 PLN
7 7? \s"\ﬁ}'asb\;oc:?:[ 0O 3?105-1 012 16:07:42 74.00 LM M
O ;?105-1 0-12 16:06:42 E.00 FLM
s O 33105-1 0-12 16:06:34 26.50 PLN
Ad

W liscie domysinie pojawiajg sie wszystkie rachunki wystawione dla klienta w okresie od dnia
wystawienia jego karty w programie lojalnosciowym. Lista ta jest utozona chronologicznie — na goérze
znajdujg sie najnowsze rachunki a na dole najstarsze.

Liste rachunkéw mozna zawezaé do rachunkéw z wybranego zakresu dat lub do jednego dnia. Stuzg
do tego pola ,Data od” i ,Data do” oraz przycisk ,Wprowadz daty”.

Aby zawezic liste do wybranego zakresu dat, nalezy wybra¢ w polach ,Data od” i ,Data do” zadane
daty krancowe okresu (po kliknieciu na przycisku ze strzatkg po prawej stronie pola wyswietla sie okno
kalendarza, w ktérym zaznaczamy zgdang date) a nastepnie nacisngé¢ przycisk ,Wprowadz daty”.

Jesli chcemy wyswietli¢ wytacznie rachunki z wybranego dnia, wowczas zaréwno w polu ,Data od” i
,Data do” wpisujemy te sama date.

Aby zobaczy¢ jakie artykuty sktadajg sie na wybrany rachunek, nalezy zaznaczy¢ wiersz rachunku w
lisScie, a nastepnie pojedynczym kliknieciem postawi¢ parafke w polu obok ,Lista artykutdéw” (obok
przycisku ,Wprowadz daty”). Pod listg rachunkéw pojawi sie wowczas dodatkowa tabela, w ktérej
pojawig sie szczegdtowe informacje dotyczace artykutdw zawartych w rachunku:

Diata od: [Drata do: ‘wirowads "
20051012 =] [20051092 = I Lista artvkukﬁa fakturg Zaznaczona
1012 161332 Z00PN =] funkcja,Lista
471 artykutéw”
O 20051012 16:11:41 32
T E=—————————

L oan

0 20051012 16:10:46 91.50PLN N q Wybrany
141 :

[ 2061012160345 200PLN (zaznaczony)
441 rachunek
20051012 16:09.16 10.00FLN

Hoyn
20051012 16:08:00 25.50 PLN

m}

241
20051012 16:07.42 74.00FLN
oo V]
20051012 16:06:42 6.00FLN
541 ' i v
PLU | Nazwa IIIDs’c’: Cena FRabat I Suma I =
22 dledz w smietanie 1.000 4.00 1] 4.00
24 pieczarki z grila 1.000 3.00 1] 3.00
23 ser panierawany 1.000 2.00 1] 8.00 ) ,
20| Tiatanz poledlcton 1.000 17.00 0 1z _| Lista artykutow
wybranego
rachunku
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Kazdy wiersz w liscie artykutdéw rachunku zawiera nastepujace informacje:
e NrPLU artykutu

Nazwe artykutu

llos¢ zamodwiong

Cene jednostkowg

Rabat dla artykutu

taczng kwote pozycji (cena x ilos¢)

Funkcja Historia rachunkéw umozliwia uzytkownikowi wystawianie bezposrednio z modutu Staty klient
faktur do rachunkéw. Moze to by¢ zaréwno faktura do jednego rachunku jak i do kilku rachunkéw na
raz.

Aby wystawi¢ fakture VAT do rachunku, nalezy wybra¢ rachunek z listy, 20051012 16:11:23

stawiajgc parafke w kwadraciku po lewej stronie wiersza rachunku. 31

Jesli postawimy parafki przy kilku wierszach rachunkéw woéwczas wystawiona zostanie jedna zbiorcza
faktura do wszystkich zaznaczonych rachunkow.

Po zaznaczeniu rachunku/rachunkéw w liscie nalezy nacisng¢ przycisk ,Wystaw \Wystaw
fakture”. Program najpierw wyswietli okienko ,Staty klient -> Dane do faktury”, w fakture

ktérym mozemy powigza¢ dane klienta z danymi firmy zapisanymi w module faktury

VAT.

Jesli dane firmy nie zostaty wczes$niej wprowadzone do bazy modutu Faktura VAT, wéwczas w
okienku ,Staty klient -> Dane do faktury” nalezy nacisna¢ przycisk ,OK” a nastepnie w pojawiajgcym
sie oknie wystawiania faktury wprowadzi¢ dane.

Po wystawieniu faktury, w wierszu rachunku do ktérego faktura zostata wystawiona, w liscie
rachunkéw pojawia sie symbol parafki:

2005-10-24 12:41:35 9.00 PLM @
61

Aby zamkng¢ okno historii rachunkéw, nalezy nacisnaé¢ przycisk ,Klient” w gérne;j
czesci modutu Staty klient.

13. Faktura - wyrzucié z podrecznika

Funkcja ,Faktura” skfada sie z szesciu zaktadek do wprowadzania danych niezbednych do stworzenia
faktury:
e Ustawienia
Numerowanie
Klienci
Terminy (Przelew)
Wystawiajgcy faktury
VAT
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U stanienia | Numerowaniel Kliencil Terminy [F'rzelew]l Wpstawiajacy Fakturyl WAT I

—Marginesy

Lewm: I-ID vl Gormy: I1D vI /Zapisz |

Prawy: |10 - Drolny: I1D j

Dhugosc strong: |29? vI
Dane

o Zapisz |

Wiztawiajgoy: D'ane banku:

Pan Superman
ul. Dbuga 4
Gdarisk

Migjsce wpstawienia IW[DC*E'W

Tekst nad "Ddbiorca'{

_LDI_.]U

13.1. Zaktadka ,,Ustawienia”

W zaktadce tej mozna zdefiniowaé wielko$¢ margineséw oraz wprowadzi¢ dane firmy i banku.

Okno to dzieli sie na dwie czesci:

e Marginesy
e Dane

Funkcja

.Marginesy” —

Funkcja

,Dane” —

Funkcja

,L0go” —

U stanienia | Numerowaniel Kliencil Terminy [F'rzelew]l Wpstawiajacy Fakturyl WAT I

—Marginesy

Lewm: I-ID vl Gormy: I1D vI /Zapisz |

Prawy: |10 - Drolny: I1D j

N
Dhugosc strong: |29? vI

Dane

o Zapisz |

Wwipstawialaoy: [ane banku:

Pan Superman
ul. Dbuga 4
Gdarisk

Migjsce wpstawienia IW[DC*E'W

Tekst nad "Ddbiorca'{

—Logo

e Usur |
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Aby ustawi¢ wielko$¢ marginesow, nalezy w polach ,Lewy”, ,Prawy”, ,Gérny” oraz ,Dolny” ustawic¢
przy pomocy strzatek znajdujacych sie po prawej stronie kazdego z pdl odpowiednig wielkos¢
(wielko$¢ w milimetrach). W polu ,Dlugosé strony” ustawiamy rozmiar strony (wartos¢ podana w
milimetrach). Faktura jest drukowana zawsze na papierze o rozmiarze A4 i mozna zmodyfikowac
jedynie jej dlugosé.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane nalezy nacisng¢ przycisk ,Tak”, znajdujacy sie obok pdl ,Marginesy”.

W czesci ,Dane” znajduja sie cztery pola:

e ,Wystawiajacy” — wpisujemy tu doktadne dane adresowe oraz numer NIP firmy
wystawiajgcej fakture w takiej formie, w jakiej pojawia¢ sie majg na dokumencie.

e _Dane banku” — Pole to jest opcjonalne. Jesli na fakturze ma sie pojawi¢ numer konta
bankowego i nazwa banku, wéwczas wpisujemy te dane w tym wtasnie polu. W przeciwnym
razie pole to pozostawiamy puste.

e ,Miejsce wystawienia” — powinna sie tu znalez¢ nazwa miejscowosci w ktérej faktura jest
wystawiana.

o ,Tekst nad , Odbiorca” , — to rowniez pole opcjonalne. Jedli chcemy aby na fakturze pojawit
sie dodatkowy tekst, wowczas wpisujemy go w tym miejscu.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Tak” znajdujacy sie nad polem
~Vystawiajacy”.

Na czes¢ ,Logo” sktadajg sie dwa przyciski:
e ,Zmien” — przy pomocy ktérego mozna wstawi¢ lub usung¢ logo firmy do faktury VAT
e Usun” - przy pomocy ktérego usuwa sie wczesniej wstawione logo z faktury VAT
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13.2. Zaktadka ,,Numerowanie”

Okno to mozna skfada sie z dwdch czeéci:
. Dane
e Ustawienia numerowania

Ustawienia  Mumerowanis | Kliencil Terminy [Przelew]l wipstawisjgoy fakturyl WAT I

—Dane numerowania da faktury

=  Zapisz | s Wtaw nowyl x (NET] |
£ .
H 1 Mumer ﬂ Tve:
I Murner A l
2 Separator Tekst:

a

Funkcja ,Dane” —s 3 Rok[vvY) |

Korel

hd|
Wizar:
_ 212004 |
Funkcja
UStaWie n ia Ustawienia numerowaria
numerowania” Sz

Poczatkowa warkaét liczhika [Faktura): I 1 Separatar: I"J
0

Poczatkowa warkaét licznika [Korekta):

Resstowanis icznika:  [El=EES

W funkcji ,Dane” mozna zdefiniowaé format dla numeru faktury i korekty faktury. Po prawej stronie
mamy tabele, w ktérej ustawiamy kolejno co sie ma pojawiaé w numerze. W polach po prawej stronie
tabeli ustawiamy poszczegdlne elementy.

Pole ,Typ” zawiera wszystkie dostepne elementy dla numeru faktury:

Numer Kolejny numer faktury

Separator Znak oddzielajacy poszczegdlne elementy — domysinie jest to znak ,,/”

Rok (YYYY) Rok przedstawiony w formacie czterocyfrowym

Rok (YY) Rok w formacie dwucyfrowym

Miesiac Numer miesigca

Dzien Numer dnia

Brak Brak zdefiniowanych danych. Przy wypetnieniu pola tekst, mozna wprowadzi¢

element niestandardowy
Pole ,Tekst” mozna wypetni¢ elementem niestandardowym, np. symbolem literowym.

Pole ,Wzér” pokazuje wzér wprowadzonego formatu numeru faktury.

Przyktad:
Zatézmy, ze numer faktury powinien mie¢ format przedstawiony na rysunku powyzej: , FV6/11/03” z

czego ,FV” jest niestandardowym symbolem literowym, ,6” jest biezgcym numerem faktury, ,11”
miesigcem a ,,03” rokiem. Aby wprowadzi¢ taki format nalezy:

Nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy”

W polu ,Typ” wybra¢ pierwszy element. Jesli ma to by¢ niestandardowy tekst ,FV” (Faktura VAT),
wowczas wybieramy opcje ,Brak” a w polu ,Tekst” wprowadzamy tekst ,FV”.

Naciskamy przycisk ,Zapisz’. Wprowadzony element pojawia sie w pierwszym polu tabeli oraz w polu
SWZOr”.

Naciskamy przycisk ,Wstaw nowy” i w polu , Typ” wybieramy opcje ,Numer”. Naciskamy przycisk
~Zapisz’.
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Naciskamy przycisk ,Wstaw nowy” i w polu , Typ” wybieramy ,Separator”. Naciskamy ,Zapisz”
Po wybraniu ,Wstaw nowy” w polu , Typ wybieramy” opcje ,Miesiagc”. Naciskamy ,Zapisz”.
Kolejny separator wprowadzamy jak w punkcie 5.

Po wybraniu ,Wstaw nowy” wybieramy typ ,Rok (YY)”. Naciskamy ,Zapisz”.

Po wprowadzeniu i zapisaniu wszystkich elementéw zgdany format powinien pojawi¢ sie w polu
SNZOr”.

W polu znajdujgcym sie w funkcji ,Ustawienia numerowania” mozemy zdefiniowa¢ od jakiego
numeru ma sie rozpoczg¢ numerowanie faktur. Jesli w polu tym wstawimy cyfre ,1”, wéwczas
numerowanie zaczete bedzie od kolejnej cyfry, czyli numeracja faktur zacznie sie od cyfry ,2”.

Aby zapisa¢ to ustawienie, nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zapisz”.  Zapisz |

Aby zdefiniowa¢ format numerac;ji dla korekt faktur, nalezy przejs¢ do zakfadki ,Korekta” (lewa czes¢
okna). Definiowanie danych numerowania dla korekty dziata w ten sam sposéb co definiowanie
danych numeraciji dla faktury.

W czesci ,Ustawienia numerowania” mozna zdefiniowa¢ poczatkowe wartosci dla licznika faktur oraz
korekt faktur.

W polu ,Poczatkowa wartos¢ licznika (faktura)” wprowadzamy liczbe, od ktérej ma sie rozpocza¢
numerowanie dla faktur VAT (standardowo ,1”).

W polu ,Poczatkowa wartos¢ licznika (korekta)” wprowadzamy liczbe, od ktérej ma sie rozpocza¢
numerowanie korekt faktur VAT.

Jesli chcemy, aby licznik byt resetowany na koniec kazdego miesigca, wtedy w polu ,Resetowanie
licznika” wybieramy wartos¢ ,Miesiac”.

Jesli licznik ma by¢ resetowany na koniec kazdego roku, wybieramy wartos¢ ,Rok”.

Jesli numerowanie faktur ma by¢ ciagte (bez resetowania), wéwczas wybieramy opcje ,Nigdy”.

W polu separator wybieramy znak separatora dla numeru faktury, np. ,./”.

13.3. Zakladka ,,Klienci”

Zaktadka ta stuzy do wprowadzania i aktualizacji danych klientéw, dla ktérych wystawiane sg faktury.

Ustavienia | Numerowarie ~Klienci | Terming (Praslew] | Woystaviaigen fakduy | VAT | Formy pratnosei |
NIF

’.l— ﬁlﬁl  Zapisz £ wistanw nuwyl & Anui zmiarwl
M
/ 344-088 ﬂ
bola ks < NP | |
. . Firma:
45985-9385-292
wyszukiwania Fima duza

Adres:

Pola
wprowadzania

danych

Kod: ‘ | M\aatul

—/. Telefon: ‘

/

Lista klientow

| Wersja 1.1.3 Strona 94 |




| NextPOS POS POS Manager |

W oknie tym mamy:
Liste wprowadzonych klientéw z polami wyszukiwania
Pola wprowadzania danych

Aby wprowadzi¢ dane nowego klienta, nalezy nacisng¢ przycisk ,Wstaw nowy” a nastepnie wypetnic¢
pola danych:

NIP Numer NIP firmy

Firma Doktadna nazwa firmy
Adres Ulica i numer siedziby firmy
Kod Kod pocztowy

Miasto Miasto siedziby firmy
Telefon Numer telefonu (opcjonalnie)

Jesli wypetnimy pola danych, mozemy je zapisa¢ naciskajac przycisk ,Zapisz”. Dane pojawig sie w
bazie danych i w tabeli po lewej stronie okna.

Aby usunac¢ dane przed ich zapisaniem, nalezy nacisna¢ przycisk ,Anuluj zmiany”
UWAGA: Nie mozna usuwac¢ zapisanych rekordow z bazy danych klientéw!

Dane w liscie rekordéw mozna znalez¢ na dwa sposoby. Pierwszym z nich jest przegladanie listy przy
pomocy strzatek znajdujacych sie obok listy. Aby wyszukac klienta na podstawie numeru NIP, mozna
wykorzystac pole wyszukiwania znajdujace sie nad listg rekordow. Wyszukiwanie jest tym bardziej
dokfadne im wiecej liczb wpiszemy w tym polu.

Przycisk ,OK” uruchamia wyszukiwanie natomiast przycisk ,C” usuwa znaku wprowadzone do pola
wyszukiwania.

13.4. Zaktadka ,,Terminy (Przelew)”

Zaktadka ,Terminy (Przelew)” stuzy do definiowania dtugosci terminéw dostepnych dla przelewéw.

Ustawienial Numeruwaniel Klienci  Termniny (Przelew] |W'yslawwaiqcy fakluryl WAT | Fomy pfatnus'cil
Nr . ;Jad::ua 7ﬂ o Zapisz | eﬂslaw nowyl Q Ay zmlanyl X Usuri |
2 14 dni Numel:l 1
/. Nazwa:|7 dni \
. ~T Hosé diz| 7 — Pola
Lista Dompéina: I wprowadzania
wprowadzonych danych
rekordow
=]

Aby wprowadzi¢ nowy rekord, nalezy wypetni¢ pola danych ,Numer”, ,Nazwa” oraz ,llos¢ dni”.

Jesli nacisniemy przycisk ,Wstaw nowy” wéwczas w polu ,Numer” pojawi sie pierwszy wolny numer
dla terminu.
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W polu ,Nazwa” nalezy wprowadzi¢ dowolng lecz jednoznaczng nazwe dla rekordu, np. ,7 dni”.

Pole liczbowe ,llo$¢ dni” powinno zawierac cyfre oznaczajgcq ilos¢ dni w ciggu ktdrych klient musi
dokonac przelewu.

Jesli w kwadraciku obok pola ,DomysIne” postawimy parafke (pojedyncze klikniecie), wéwczas rekord
staje sie wartoscig domysing dla przelewu. Oznacza to, ze gdy bedzie wystawiana faktura, w ktérej
wybrang formag pfatnosci bedzie przelew, wéwczas program automatycznie wstawi do dokumentu
warto$¢, ktérg ustawiliSmy w tej zaktadce jako domy$ing. Jesli bedziemy chcieli wybrac inny termin,
wowczas trzeba go bedzie wybraé z listy. Parafke przy opcji ,Domys$ine” nalezy postawi¢ dla wartosci,
ktéra uzywamy najczesciej.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.
Aby anulowac wprowadzone ale niezapisane dane, nalezy uzy¢ przycisku ,Anuluj zmiany”.

Wszystkie wprowadzone zapisy pojawiajg sie w liscie po lewej stronie ekranu.

Jesli chcemy usuna¢ termin z bazy danych, nalezy zaznaczy¢ go w liscie rekordéw (zostanie on
podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Usun”.

13.5. Zaktadka ,,Wystawiajacy faktury”

Zaktadka ,Wystawiajacy faktury” stuzy do wprowadzania do dokumentu nazwisk oséb uprawnionych
do wystawiania faktur.

UstaW|ema| Numarowanlel Kllencll Terming [Przelew) wistawisizey faktun |VAT I Faormy ptatnos’cll
% - \/ Zapisz S wstawm nuwyl @ Anuluj zrnianyl
Numel:l

/. Naewiskor | \
Lista ~ fetbe ~ Pola
wprowadzonych wprowadzania
rekordow danych

=

Aby wprowadzi¢ nazwisko osoby uprawnionej do wystawiania faktur nalezy nacisna¢ przycisk ,Wstaw
nowy” a nastepnie wypeié pola danych.

W polu ,Numer” po przycisnieciu ,Wstaw nowy” automatycznie pojawia sie pierwszy wolny numer.
Mozna go zmieni¢ lub zaakceptowaé. Numery nie moga sie powtarzac.
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W polu ,Nazwisko” nalezy wprowadzi¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej do wystawiania faktur.
Postawienie parafki (pojedyncze klikniecie) w kwadraciku obok pola ,DomysIina” spowoduje
wyswietlanie tego nazwiska jako pierwszego podczas wystawiania faktury i wstawienie go do tego
dokumentu. Jesli faktury najczesciej wystawia pan X , wowczas jego dla niego nalezy zaznaczy¢ opcje
.,LDomysina”.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Tak”.
Aby usuna¢ dane, ktoére nie zostaty jeszcze zapisane, nalezy nacisnaé¢ przycisk ,Anuluj zmiany”

UWAGA: Nie mozna usuna¢ danych, ktore zostaty wczesniej zapisane w tej zaktadce.

Wszystkie wprowadzone osoby pojawig sie w liscie rekordéw po lewej stronie okna.
13.6. Zakiadka ,,VAT”

W zaktadce tej wprowadzamy stawki VAT, ktére bedg dostepne przy wystawianiu faktur.

I Ustawienia | Numemwamel Klienci | T erminy [Plzelew]l Wiystawiajgoy fakiuy VAT I Formy phatnogci |
%ﬂ o Zapisz c Wstam nnwyl 0 Anuluj zmianyl x Usuri |
2 7 Numel:l 1
3 0 Nazwa:|22
Plocent:l 22
/ Konsumpcia;lKonsumpqa 22% - Pola
. PKWiU: | .
Lista wprowadzania
wprowadzonych danych
rekordow
=

W polu ,Numer” po nacisnieciu przycisku ,Wstaw nowy” automatycznie pojawia sie pierwszy wolny
numer dla stawki VAT. Mozna go zmieni¢ lub zaakceptowac, pamietajac, ze numery nie moga sie
powtarzac.

Pole ,Nazwa” powinno zawiera¢ prostg i jednoznaczng nazwe dla wprowadzanej stawki. Nazwa ta
bedzie sie pojawiaé na fakturach, nalezy zatem unika¢ zbyt diugich nazw.

.Procent” to pole numeryczne, w ktérym wprowadzamy procent stawki VAT. W polu tym wpisujemy
jedynie liczbe bez znaku ,%”.

Pole ,Konsumpcja” powinno by¢ wypetnione w przypadku, gdy przewidujemy scalanie pozycji faktury
z jednej stawki VAT do pozycji ,Konsumpcija”. Wpisujemy tu nazwe, ktéra pojawiac sie bedzie w polu
.,Nazwa artykutu” po scaleniu wszystkich pozycji z dang stawka VAT — np. ,Konsumpcja 22%".

W polu ,PKWiU” wprowadzamy numer PKWiU dla poszczegdinych pozycji ,Konsumpcja”, z
odpowiednig stawkg VAT (Stawka 22% ma inny PKWiU niz stawka 7%).

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.

Aby anulowac niezapisane zmiany, nalezy nacisng¢ przycisk ,Anuluj zmiany”.

| Wersja 1.1.3 | Strona 97 |




| NextPOS POS | POS Manager |

Aby usuna¢ rekord, nalezy go zaznaczy¢ w licie wprowadzonych rekordow po lewej stronie zaktadki
(zostanie on podswietlony na niebiesko) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun.”

14. Okno zmiany ceny

Okno ,Zmienh ceny” umozliwia przypisanie (zmienienie) artykutom zamawianym na terminalu palmPOS
innych cen niz te, ktére zostaty zapisane w bazie danych. W tym miejscu zmieniamy tylko ceny
artykutéw dla terminala palmPOS. Ceny dla terminala stacjonarnego pozostajg niezmienione.

Okno zmiany cen wyglada nastepujaco:

»ff Zmiefi ceny =10l x|

dla PLU
1 ~| = Carpaccio

¥ powigzaniach

[ cenie I 'I

cena
(% na

I—
o
Zmiet |

W polu ,Dla PLU” nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg i rozwingg¢ liste wszystkich wprowadzonych do
bazy danych artykutow. Lista zawiera numery PLU oraz nazwy artykutéw. Po wybraniu artykutu dla
ktérego ma by¢ zmieniona cena, jego numer PLU pojawia sie w polu a nazwa obok pola ,,Dla PLU”.

W opcji [w] mamy trzy okienka, w ktérych mozna aktywowaé wybrang opcje, przez postawienie parafki
w kwadraciku obok opcji.

e Stawiajgc parafke w polu przy ,W artykutach prostych” bedziemy mogli zmieni¢ cene dla
artykutu prostego, tj. nie bedacego sktadnikiem zestawu lub menu.

e Parafka w polu ,W powigzaniach” umozliwi zmiane ceny artykutu bedacego sktadnikiem
zestawu lub menu.

e Postawienie parafki obok opciji ,WW cenie” sprawia, ze mamy mozliwos¢ zmiany jednej z cen
przypisanych do artykutu (ustalonych dla pozioméw cen i stref sprzedazy). W polu wyswietli
sie cena dla pierwszego poziomu cen i gtéwnej strefy sprzedazy. Jesli jest ich wiecej,
wowczas po nacidnieciu przycisku strzatki w polu po prawej stronie pojawia sie lista z
wszystkimi zapisanymi cenami.

Ceny mozna zmienia¢ na trzy sposoby:

e Zmieniajgc cene z ceny zapisanej w bazie danych, na nowa. Stuzy do tego pole ,Cena na”, w
ktérej wpisujemy nowg cene dla wybranego artykutu

e Zwiekszajac lub zmniejszajgc cene o konkretng sume w PLN. Aby zwiekszyé cene np. 0 1,5
zt, nalezy najpierw zaznaczy¢ parafke w polu obok ,Cena 0” a nastepnie wpisac cyfre 1,5 w
polu ponizej i sprawdzi¢ czy w nastepnym polu jest ustawiona wartos¢ ,zt”. Jesli nie, wéwczas
nalezy rozwing¢ przy pomocy przycisku ze strzatkg liste w ktérej sg do wyboru dwie opcje: ,zt’
i ,%” i wybrac ,zt”. Aby zmniejszy¢ cene artykutu, nalezy w polu wpisa¢ wartos¢ liczbowg
poprzedzong znakiem minus (bez odstepu miedzy znakami).

e Zwiekszajac lub zmniejszajac cene o wartos¢ procentowg. W tym przypadku w pierwszym
polu wpisujemy wartos¢ liczbowag procentu, o ktéry cena ma byé zwiekszona lub zmniejszona
(w tym drugim przypadku cyfre poprzedzamy znakiem minus) a w nastepnym polu wybieramy
warto$¢ ,%”. Cena artykutu zostanie przeliczona i pojawiac sie bedzie dla danego artykutu
zamawianego na terminalu palmPOS.
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15. Personalia — uprawnienia kelnerskie

Opcja ,Personalia” stuzy do wprowadzania uzytkownikéw programu NextPOS POS oraz do ustawiania
dostepu uzytkownikéw programu do funkcji niestandardowych. Aby unikng¢ naduzyé ze strony
pracownikow, nalezy doktadnie przemyslec, ktérzy pracownicy mogg mie¢ dostep do poszczegdinych
funkcji. Najlepszym rozwigzaniem jest udostepnienie wiekszosci funkcji jedynie kierownikowi /
menedzerowi lokalu.

Po uruchomieniu tej funkcji na ekranie pojawia sie okno, ktére jest podzielone na trzy zaktadki:

Wybor zaktadek

T Manager - [Personalia] =]
Mof Info DataTrans CP Wyloguj =lB] x|

Artykuly
Ceny Wy | E‘ Anu |

Magazyn

Nazwa kelnera:

SERWIS ]
Imi
lﬁwm |

MNazwisko

[sERWIS |

Ustawienia - Login [Ekran dotykow

Faktura
M1 _karty[Czptnik kart Jetiter]
Liczniki S
Staty klient

3 kelner_1
Kasa 4 kelner_2
Tos 5 kisrowea 1
& kierowca_

Personalia

M1 kluczafCzytnik kluczy

Imprezy Elucz

K

[FIFihd:

Maksymalny rabat na Palmie:
rupa uzytkownika:

Kolor Pola
wprowadzania
danych o
uzytkownikach

wiybierz

Kisrownik Yer:11.3 [470)

¥ Otwarte okna |

Zaktadki w oknie ,Personalia”:

e Uzytkownicy (patrz: rozdziat 15.1. ,Wprowadzanie danych uzytkownika”)

e  Grupy uzytkownikéw (patrz: rozdziat 15.2. ,Zaktadka grupy uzytkownikow”)

e Uprawnienia do grupy (patrz: rozdziat 15.3. ,Zaktadka Uprawnienia do grupy”)

UWAGA: Wprowadzanie danych w punkcie programu ,Uprawnienia kelnerskie” najlepiej rozpocza¢ od
zdefiniowania grup uzytkownikéw (zaktadka 2).

15.1. Wprowadzanie danych uzytkownika

Aby wprowadzi¢ nowych uzytkownikéw lub zaktualizowa¢ dane, nalezy wybraé pierwsza zaktadke —
»Uzytkownicy”. Zaktadka ta pojawia sie automatycznie jako pierwsza przy kazdym uruchomieniu
funkcji ,Uprawnienia kelnerskie”.
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LZywtkownicy I Grupy uzptkownik dw I Uprawnienia do arupy I

2 Kierownik,

3 kelner_1 Nazwa kelnera:

4 kelner_2 |SEF|WIS |
5 kierowca_1 | mig

E kierowca:2 EHU{IS |
7 Szef kuchni_1 l'g‘g;mfgo |
8 Szef zali_1 -

9 kelner_3 llﬁln [Ekran dotykowy/mysz]: |

Mr karty[Czytnik kart magnetycznychfenter]:

MNr klucza[Czytnik kluczy magnetycznych]:
Klucz
Kontrahent:

[FIRMa
wiybierz
M aksymalny rabat na Palmie:

—1 Grupa uzytkownika:
| Adrninighrator ;||

Kolor
Brak ‘ E Usury kolor |

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika, nalezy nacisna¢ przycisk ,Nowy”, znajdujacy sie w gornej
czesci zaktadki, a nastepnie wypetni¢ kolejno pola danych:

W polu ,Nazwa kelnera” wpisujemy nazwisko, imie lub stanowisko uzytkownika.
Pole ,Login” powinno zawiera¢ hasto, ktdrym uzytkownik bedzie sie logowat w systemie.

W przypadku, gdy do systemu podtgczony jest czytnik kart magnetycznych w polu ,Nr karty” nalezy
zapisa¢ numer zaczytany z karty . Aby przeprowadzi¢ te czynno$é, wystarczy ustawi¢ kursor w polu
,Nr karty” a nastepnie przeciagna¢ karte przez czytnik. Odczytany numer karty pojawi sie w polu.

Jesli w systemie zainstalowany jest czytnik kluczy kelnerskich, wéwczas w polu ,Nr klucza”
przypisujemy numer klucza, ktérym loguje sie dany uzytkownik.
Pole to odpowiada tez za hasta do programu NextPOS Manager.

Aby zapisa¢ numer klucza, nalezy najpierw wprowadzi¢ numer portu, do ktérego

odwotuje sie klucz. Aby to zrobic¢, nalezy wybra¢ znajdujacy sie w gornej czesci Klucz
okna przycisk ,Klucz”. Po jego nacisnieciu pojawia sie okienko, w ktérym nalezy
wpisa¢ numer portu, do ktérego podtgczony jest czytnik kluczy:

kluez X
Fodaj nurmer portu;

(] 4 I Cancel

Po wpisaniu numeru nalezy nacisng¢ przycisk ,OK”. Jesli wiozymy teraz do czytnika odpowiedni
klucz, jego numer pojawi sie automatycznie w polu ,Nr klucza”.
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Kolejne pole nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w systemie mamy podtgczone terminale palmPOS.
,Maksymalny rabat na Palmie” powinien zawiera¢ liczbe bedacq najwyzszym dostepnym rabatem
dla wybranego kelnera (np. 30 => maksymalny rabat 30%)

W polu ,Grupa uzytkownika” nalezy wybra¢ grupe uprawnienh dla uzytkownika. Przy wprowadzaniu
pierwszego uzytkownika, pole to nalezy zostawi¢ niewypetnione, a nastepnie przejs¢ do zaktadki
,Grupy uzytkownikow” (patrz: rozdziat 15.2.) i stworzyé potrzebne grupy uzytkownikow.

Gdy w programie zostaty wczesniej wprowadzone grupy uzytkownikow woéwczas aby przypisa¢ grupe
uprawnien uzytkownikowi, nalezy klikngé pojedynczo przycisk ze strzatkg znajdujacy sie po prawej
stronie pola, a nastepnie wybrac¢ jedng z grup z listy, ktéra pojawi sie pod polem.

Pole ,Kolor” stuzy do przypisywania uzytkownikowi koloru, ktéry bedzie stuzyt do oznaczania na
graficznym planie stolikdw w programie NEXTPOS tych stolikow, ktére sg obstugiwane przez danego
uzytkownika.

Aby przypisa¢ kolor uzytkownikowi, nalezy nacisna¢ przycisk znajdujacy sie pod nazwg ,Kolor”. Na
ekranie pojawi sie okno, w ktérym wybieramy dowolny kolor. Wybrana barwa pojawia sie na przycisku.
Aby usuna¢ przypisanie koloru nalezy nacisng¢ znajdujacy sie obok przycisk ,Usun”. Wybrany
wczesniej kolor zniknie z przycisku i pojawi sie na nim napis ,Brak”.

Pole ,Kolor” jest opcjonalne.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. QP Zapisz zmiany
Wprowadzony uzytkownik pojawi sie w liscie uzytkownikow po prawej stronie

okna.

Aby wyjs¢ z okna bez zapisywania zmian nalezy wybra¢ przycisk ,Anuluj & 2nuli zmiany
zmiany”.

UWAGA: Wprowadzonego uzytkownika nie mozna usung¢ z bazy danych. Mozna jedynie wprowadzi¢
na jego miejsce nowego uzytkownika.

15.2. Zaktadka ,,Grupy uzytkownikow”

W zaktadce ,Grupy uzytkownikéw” mozna zdefiniowac¢ grupy, do ktérych bedg nastepnie przypisywani
poszczegolni pracownicy.

Po przejsciu do zaktadki na ekranie pojawia sie nastepujgce okno:

Uzythownicy  Grupy uiytkowrik e | Uprawnisnia do grupy I

Mr Mazwa =
1 Kierownictwo w Zapisz w Anuluj zmiany S Idstaw nowy X Usur
2 kelnerzy
3 Dostawcy Mumer:
Mazwa:
Kigrawnichyo

Llstaw uprawnienia |

W prawej czesci zaktadki znajdujg sie pola wprowadzania danych, natomiast w lewej czesci pojawia
sie lista wprowadzonych grup uzytkownikow.

Aby wprowadzi¢ nowg grupe uzytkownikow nalezy w gérnej czesci okna wybraé

przycisk ,Wstaw nowy” a nastepnie przejs¢ do pél danych:

e W polu ,Numer” pojawia sie automatycznie pierwszy wolny numer dla grupy
uzytkownikow. Numer ten mozna zmienia¢ pamietajac, ze numery grup nie moga sie powtarzac.

e W polu ,Nazwa” wprowadzamy nazwe grupy, np. ,Kelnerzy”.

S W shawy nowy
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Zapisanie zmian nastepuje po nacisnieciu przycisku ,Zapisz”. Wprowadzona

grupa uzytkownikéw pojawia sie w liscie po prawej stronie zakfadki. R Zapisz amiany

Aby wyjs¢ z zaktadki bez zapisywania zmian nalezy nacisng¢ przycisk ,Anuluj

zmiany” (przed zapisaniem danych przy uzyciu przycisku ,Zapisz”). $8 nu zmiany

Aby usuna¢ rekord nalezy zaznaczy¢ wiersz grupy w tabeli w lewej czesci okna a .
nastepnie nacisng¢ przycisk ,Usun”. X Usui

Jesli po wprowadzeniu grup uzytkownikéw chcemy przejs¢ do wprowadzania
ustawien, mozna teraz albo wybra¢ zaktadke ,Uprawnienia do grupy” albo
przycisk ,Ustaw uprawnienia”. Po wybraniu przycisku ,Ustaw uprawnienia” zaktadka ,Uprawnienia do
grupy” otwiera sie automatycznie na ostatnio wprowadzanej lub edytowanej grupie.

I zkaw uprawnienia

15.3. Zaktadka ,,Uprawnienia do grupy”

W zakfadce ,Uprawnienia do grupy” mozna wprowadzi¢ ustawienia wszystkich uprawnien do pracy z
programami NEXTPOS oraz NextPOS Manager dla poszczegdlnych grup uzytkownikow.

W oknie, ktére pojawia sie na ekranie, w goérnej czesci znajduje sie pole wyboru grupy uprawnien. Pod
tym polem znajduje sie szereg przyciskéw do przetgczania tabel z uprawnieniami.

W pozostatej czesci okna pojawiajg sie tabele uprawnieh:

I Manager - [Personalia] =

Wef Info Data Trans CP wyloguj =l x|

Artykuty Uzytkownicy | Grupy uzytkonnion  Uptatinienis do arpy |

Ceny Zapisz ||Admm|5(ratnr ,
Magazyn w

75 Dtwarcie saullady
0 Zabloku atwarg sauflacy pray pratnosci

Tos B Zriana trybuffacy

ertarza pray anulowaniu attykubu

Personalia B ‘Wymaggifkementarza pray udzielaniu rabaty

— - 50 iyl komentarza pray phatnoéciach isfiskalnych

e Pragfhcis POS->TOS T05->P0S Tabela do

Faktura %] BAbgramy zewngtizne

|

Kasa

o I o~liwotS wenfikaci kart sta-eao klienta 7 H
Liczniki Moziwos anulaci pozycii na rachunku dia Urzedu Skaibowego ustawiania
Staty Kiient ) Fononny wydiuk zaméieria na diuicarce bonowei uprawn ien

Imprezy

05- dostep da stolikéw

) Domawianie na cudze
Zampkarie cudzych stolikdw
Figcany dostep do stolkéw zatazanych poprzez karte
Fiaporly

| B ® Rapoty
£} POS- funkoie stalkaw
- ® Przenoszenie aitykubéw

% Przenaszsnie artykubéw 2 cudeych stolkéw

Pole WybO ru  Frzenoszenie arpkutdw na cudze stolii
% bagasris stolkew
grupy B Prasnosazrie stolkéw s kelners

uprawnien

5
[
[
L
-ES
[
[
[
5
&

) Frzenaszenie wszystkich stoligw na innego kelnera
% Przeigcis cudzeqa stolika [z palmpilotal

" ¥ Praeigoie whasnego stoika
- POS- manager

£ POS- skran zamawiania

4 POS- elaan pratnosei

- Fakturs

POS Manager

- Rezerwaie

- T05

- Modul Impreza
- Formy phatnosoi
2. Bahan

P Otwarte okna

Kierownik Wer: 1.1.3 [470)

W zaktadce ,Uprawnienia do grupy” znajdujg sie nastepujgce tabele uprawnien:
e POS - ogdlne (patrz: rozdziat 15.3.1.)
e POS - dostep do stolikéw (patrz: rozdziat 15.3.2.)

e POS —raporty (patrz: rozdziat 15.3.3.)
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POS - funkcje stolikow (patrz: rozdziat 15.3.4.)
POS — manager (patrz: rozdziat 15.3.5.)

POS - ekran zamawiania (patrz: rozdziat 15.3.6.)
POS — ekran pfatnosci (patrz: rozdziat 15.3.7.)
Faktura (patrz: rozdziat 15.3.8.)

NEXTPOS Manager (patrz: rozdziat 15.3.8.)
Rezerwacje (patrz: rozdziat 15.3.10.)

EOS (patrz: rozdziat 15.3.11.)

Formy ptatnosci (patrz: rozdziat 15.3.12.)

Rabaty (patrz: rozdziat 15.3.13.)

Aby ustawi¢ uprawnienia dla wybranej grupy uzytkownikéw nalezy wybra¢ grupe w polu znajdujgcym
sie w gornej czesci ekranu (obok przycisku ,Zapisz”). W tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ze strzatkg
po prawej stronie pola a nastepnie klikng¢ w liscie, ktéra sie otworzy, nazwe wybranej grupy.

Aby przej$¢ do wybranej tabeli nalezy odnalez¢ jej przycisk posrod przyciskow znajdujacych sie nad
polem z tabela.

Po wprowadzeniu wszystkich uprawnien dla grupy zmiany nalezy zapisac¢ przy = anisz |
pomocy przycisku ,Zapisz”, znajdujgcego sie w gornej czesci okna. s

15.3.1. Uprawnienia ,,POS - ogélne”

W tabeli POS-ogélne znajdujg sie rézne uprawnienia do pracy z programem NextPOS POS:

e ,Otwarcie szuflady” daje uzytkownikowi uprawnienie do otwieranie podtgczonej do systemu
szuflady na pienigdze.

. .Zmianatrybu pracy” umozliwia uzytkownikowi przechodzenie z trybu restauracyjnego
programu NextPOS POS na tryb szybkiej sprzedazy.

Kolejne trzy opcje w tej tabeli odnosza sie do komentarzy obowigzkowych w programie NEXTPOS:

e ,Wymagaj komentarza przy anulowaniu artykutu” — zaznaczenie tej opcji bedzie powodowato
wyswietlanie okna komentarzy kazdorazowo podczas anulacji artykutu.

e ,Wymagaj komentarza przy udzielaniu rabatu” — po zaznaczeniu tej opcji, za kazdym razem,
gdy uzytkownik bedzie udzielat rabatu w programie POS, pojawia¢ sie bedzie okienko w ktérym
trzeba wybra¢ obowigzkowy komentarz.

e ,Wymagaj komentarza przy ptatnosciach niefiskalnych” — Okno z komentarzami, w ktérym
trzeba wybra¢ komentarz, bedzie sie pojawia¢ po zaznaczeniu tej opciji.

15.3.2. Uprawnienia ,,POS - dostep do stolikow”

W tabeli tej mozna ustawi¢ uprawnienia uzytkownikéw dotyczace dostepu do stolikow.

Jesli uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ domawiania artykutéw do rachunkéw prowadzonych przez innych
uzytkownikow, wowczas w kwadraciku obok opcji ,Domawianie na cudze” nalezy postawi¢ parafke.

Aby kelner miat mozliwo$¢ zamykania rachunkow innych uzytkownikow nalezy postawi¢ parafke w
kwadraciku obok pola ,Zamykanie cudzych stolikow”.

15.3.3. Uprawnienia ,,Raporty”

Postawienie parafki w polu obok ,Raporty” uprawnia uzytkownika do odczytywania raportéw
sprzedazy z programu NextPOS POS.
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15.3.4. Uprawnienia ,,Funkcje stolikow”

Funkcje zawarte w tej tabeli umozliwiajg ustawienie uprawnieh do przenoszenia artykutéw i stolikow
przez kelnera oraz do przejecia stolikdw.

.Przenoszenie artykutéw” umozliwia uzytkownikowi przenoszenie artykutéw z jednego rachunku do
drugiego.

Postawienie parafki w polu ,Przenoszenie artykutéw z cudzych stolikéw” pozwala uzytkownikowi
na przemieszczanie artykutéw na rachunkach otwartych przez innych uzytkownikow.

.Przenoszenie artykutow na cudze stoliki’ daje mozliwos¢ przenoszenia artykutéw zaméwionych
przez uzytkownika na rachunki innych uzytkownikéw.

Zaznaczenie funkcji ,Laczenie stolikéw” umozliwia uzytkownikowi tgczenie otwartych rachunkow.

Funkcja ,Przenoszenie stolikéw na kelnera” daje mozliwos¢ przekazywania catych rachunkéw na
innego kelnera.

,Przenoszenie wszystkich stolikéw na innego kelnera” umozliwia uzytkownikowi przekazanie
wszystkich otwartych rachunkéw innemu uzytkownikowi.

.Przejecie cudzego stolika (z palmpilota)” to funkcja wykorzystywana w przypadku, gdy w systemie
sg podigczone bezprzewodowe terminale palmPOS. Umozliwia ona przekazywanie rachunkéw
otwartych przez wybranego uzytkownika innemu uzytkownikowi.

.Przejecie wlasnego stolika” umozliwia przejecie stolika obstugiwanego na urzgdzeniu palmPOS
przez tego samego kelnera, zalogowanego réwniez na terminalu stacjonarnym. W przypadku, gdy
rachunek zostat otwarty na terminalu bezprzewodowym, kelner ktéry go obstugiwat a jest teraz
zalogowany na terminalu stacjonarnym, moze go przejac¢ i dalej prowadzi¢ na tym terminalu.

15.3.5. Uprawnienia ,,POS Manager”

W tabeli ,POS - Manager” mozna ustawi¢ dostep do funkcji menedzerskich dla programu NextPOS
POS.

Zaznaczenie funkcji ,Manager” daje grupie uzytkownikéw ogélny dostep do funkcji menedzerskich w
programie NEXTPOS.

~Zamkniecie programu” daje mozliwo$¢é zamykania programu NextPOS POS, natomiast
.Zamkniecie doby” uprawnia do przeprowadzenia zamkniecia doby.

~Zmiana formy ptatnosci” umozliwia uzytkownikowi zmienianie formy ptatnosci dla zamknietego
rachunku.

.Kontrola czasu pracy” upowaznia do pracy z programem NextPOS CP (jesli jest on zainstalowany w
systemie).

Zaznaczenie funkgcji ,import danych” umozliwia uzytkownikowi przesytanie danych do innych
programoéw (np. Raportow).

Aby uzytkownik miat dostep do programu ,NEXTPOS Manager” nalezy postawi¢ parafke obok pola
LNEXTPOS Manager”.
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Uzytkownik, ktéry ma ustawione uprawnienie ,Zmiana kodu administracyjnego” ma mozliwo$¢
modyfikowania kodu administracyjnego.

Pracownik z zaznaczonym uprawnieniem ,Zmiana trybu pracy” moze przetacza¢ w programie
NEXTPOS miedzy trybem restauracyjnym i trybem szybkiej sprzedazy.

,Ustawienia strefy sprzedazy” to uprawnienie dajgce uzytkownikowi dostep do ustawien stref
sprzedazy w programie NEXTPOS.

Jesli w programie dostepny jest modut obstugi imprez, woéwczas uprawnienie ,Rozliczenie imprezy”
daje uzytkownikowi dostep do rozliczania zaplanowanych imprez na terminalu POS.

Funkcja ,Uaktualnij stany magazynowe” pozwala uzytkownikowi na przesytanie aktualnych danych
sprzedazy do programu magazynowedo.

Jesli pracownik ma zaznaczone uprawnienie ,Zmiana kursu Euro”, moze w programie NEXTPOS
wprowadzaé aktualny kurs Euro.

15.3.6. Uprawnienia ,,POS - Ekran zamawiania”

W tabeli ,POS — Ekran zamawiania” pojawiajg sie uprawnienia do funkcji pojawiajgcych sie w ekranie
zamawiania programu NEXTPOS:

Jesli uzytkownik ma mie¢ mozliwo$¢ przeprowadzania czynnosci zamykania rachunkéw w programie,
wowczas nalezy postawi¢ parafke w wierszu ,Przycisk ptaé”.

Postawienie parafki w wierszu ,Anulacja” daje uzytkownikowi mozliwo$¢ anulowania artykutéw po
wystaniu ich do wydruku na drukarkach bonowych.

.Rabat do pozycji” oraz ,Rabat do catosci’ to uprawnienia do przyznawania wczes$niej
zdefiniowanych znizek do rachunku lub dla poszczegdélnych artykutéw.

15.3.7. Uprawnienia ,,POS - Ekran ptatnosci”

Aby umozliwi¢ uzytkownikowi korzystanie z dodatkowych funkcji w ekranie ptatnosci programu
NextPOS POS, nalezy dokona¢ zmian w zakfadce ,Ekran ptatnosci”:

Zaznaczona opcja ,Niefiskalne formy ptatnosci (HouseGuest)” daje uzytkownikowi mozliwosé
rozliczania rachunkéw na niefiskalne formy ptatnosci.

Jesli system NextPOS POS jest zintegrowany z systemem hotelowym i uzytkownik ma mie¢ dostep do
przekazywania ptatno$ci na rachunek hotelowy, wéwczas zaznaczamy opcje ,Ptatnosé hotelowa”.

Aby kelner miat mozliwos¢ wystawienia kontrolnego, przedfiskalnego rachunku dla klienta, nalezy
zaznaczy¢ opcje ,Rachunek prébny”.

Funkcja ,Wystawianie faktur” daje uzytkownikowi dostep do modutu faktur VAT i mozliwos$¢ ich
wystawiania.

.Przycisk staty klient” daje uzytkownikowi dostep do modutu statego klienta i umozliwia
przyznawanie rabatéw na podstawie kart statego klienta oraz zamykanie rachunkéw z opcjq statego
klienta.

Opcja ,Mozliwos¢ wprowadzenia nowej karty” daje dodatkowo uprawnienia do zapisywania w bazie
danych nowych klientdw i wystawiania im kart statego klienta w programie NextPOS POS.

Przycisk ,Mozliwos¢ przyznawania rabatéw przypisanych do kart stalego klienta” daje
pracownikowi mozliwos¢ dawania rabatu osobom z kartg statego klienta.
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15.3.8. Uprawnienia ,,Faktura”

Przyznawane w tej tabeli uprawnienia dotyczg czynno$ci zwigzanych z obstugg module faktury VAT.

Uprawnienie ,Wystawianie faktur reczne” daje uzytkownikowi mozliwo$é recznego wystawiania
faktur.

Zaznaczenie opcji ,Wystawianie faktur do rachunku” daje mozliwo$é automatycznego wystawiania
faktur do rachunku z programu POS.

Uprawnienie ,Wydruk ponowny faktury” umozliwia ponowne wystawienie faktury VAT do rachunku
~Wydruk duplikatu faktury” to opcja, ktéra pozwala uzytkownikowi wystawienie duplikatu faktury
VAT.

Jesli chcemy, aby uzytkownik mogt wystawia¢ korekty do wczesniej wystawionej faktury, wowczas
nalezy postawi¢ parafke obok uprawnienia ,Wydruk korekty do faktury”.

Jesli istnieje koniecznos$¢ usuniecia wystawionej faktury z systemu, wéwczas uzytkownikowi, ktory
bedzie mogt wykonywac te czynnos¢ zaznaczamy opcje ,Usuniecie faktury z systemu”

Dzieki uprawnieniu ,Wydruk faktury oczekujacej” uzytkownik ma dostep do faktur VAT
wystawionych w programie NEXTPOS i nie wydrukowanych.

Jesli w systemie mamy zainstalowany modut statego klienta i stworzymy powigzanie miedzy klientami
na ktérych wystawiane sg faktury VAT i klientami zapisanymi w bazie statych klientéw, wéwczas
uzytkownik z zaznaczonym uprawnieniem ,Wystawianie faktur na statego klienta” bedzie mogt
wystawiaé faktury dla klientéw z takim powigzaniem.

15.3.8. Uprawnienia ,,NEXTPOS Manager”

15.3.10. Rezerwacje

Opcja ,Rezerwacje” w uprawnieniach kelnerskich pozwala na ustawienie dostepu do modutu
rezerwacji stolikow.
Po wybraniu przycisku ,Rezerwacje” na ekranie pojawi sie nastepujaca tabela:

Uprawnienie ,Rezerwacje” daje uzytkownikowi dostep do modutu rezerwacji w programie NEXTPOS.

,<Jtworzenie nowej rezerwacji” to uprawnienie umozliwiajace uzytkownikowi wprowadzenie do
systemu nowej rezerwacji.

Opcja ,Usuwanie rezerwacji” pozwala na usuniecie wczesniej wprowadzonej rezerwacji z systemu.

.-Modyfikacja rezerwacji” daje mozliwo$¢ modyfikacji rezerwacji wprowadzonej wcze$niej do
systemu.

Jesli uzytkownik ma wigczone uprawnienie ,Mozliwos$¢ rozpoczecia rezerwacji”’, moze rozpoczaé
wprowadzanie zamoéwienia klienta na zarezerwowany stolik.

Jesli rezerwacja jest zapisana na oznaczong godzine, woéwczas pot godziny przed rozpoczeciem
rezerwacji program wyswietla na ekranie informacje, ze zamawianie na ten stolik jest niemozliwe. Jesli
jednak uzytkownik ma wtgczone uprawnienie ,Mozliwos¢ ztozenia zamoéwienia na stoliku przed
pobraniem rezerwacji”’, wéwczas moze otworzyé rachunek przed rozpoczeciem rezerwacji.
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15.3.11. TOS

Po nacisnieciu przycisku , TOS” w tabeli pojawi sie uprawnienie ,Mozliwos$¢ zwrotu zamowienia
przez dostawce”. Dostawca, ktdry ma wigczone to uprawnienie ma mozliwos¢ dokonania zwrotu
artykutéw z zapisaniem tego faktu w programie Delivery.

Uprawnienie ,Mozliwosé zwrotu zaméwienia przez dostawce” pozwala dostawcy dokonywaé w
systemie zwrotow niezrealizowanych zaméwien.

.Podglad listy klientow na TOS-ie” daje uprawnienie do wyswietlania z ekranu identyfikacji klientow
listy klientow i dokonywania zmian w danych klienta.

15.3.12. Uprawnienia ,,Formy ptatnosci”

Jesli chcemy aby jedynie wybrani uzytkownicy mieli uprawnienia do obstugiwania réznych form
pfatnosci, woéwczas ustawienia takie wprowadzamy w tabeli ,Formy ptatnosci”.

W tabeli pojawiajg sie wszystkie wprowadzone do systemu formy, np.:

Aby udostepni¢ uzytkownikom wybrang forme ptatnosci nalezy postawic¢ parafke w kwadraciku w
odpowiednim wierszu tabeli.

15.3.13. Uprawnienia ,,Rabaty”

Uprawnienia do przyznawania rabatéw mozna ustawi¢ jedynie dla wybranych uzytkownikéw. Po
wybraniu opc;ji ,Rabaty” na ekranie pojawia sie tabela, ktéra zawiera wszystkie wprowadzone do
programu rabaty. Aby udostepni¢ wybrane rabaty uzytkownikowi, nalezy postawi¢ parafke w wierszu
wybranej znizki.

16. Kody

Funkcja ,Kody” stuzy do zmieniania kodoéw administracyjnych (dostepu) do funkcji menedzerskich.

Po uruchomieniu opcji ,Kody” na ekranie pojawiajq sie dwa przyciski:

K.od adminiztracyjr(Falm]

k.od dostepu do ESPOS Managera

Kod administracyjny (Palm) jest wymagany gdy chcemy wykonac funkcje na terminalu palmPOS, do
ktérych wymagane sg uprawnienia.

Aby zmieni¢ kod dostepu, nalezy najpierw nacisngé¢ przycisk ,Kod administracyjny (Palm)” a
nastepnie wypetni¢ pola w pojawiajacym sie na ekranie oknie:

Kod administracyjny

Stary kod

Nowy kod

Potwierd? kod

!
Anuluj OK
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W polu ,Stary kod” wpisujemy dotychczasowy kod dostepu.

W polu ,Nowy kod” wpisujemy nowy kod. Zapis w polu jest kodowany i w miejsce cyfr pojawiajg sie
gwiazdki.

Whpisany kod trzeba potwierdzi¢ wpisujac go ponownie w polu ,Potwierdz kod” a nastepnie nacisngé¢
przycisk ,OK”.

Aby przerwaé proces zmiany kodu, nalezy nacisna¢ przycisk ,Anuluj”.

Aby zmieni¢ kod dostepu do programu NextPOS Manager, nalezy wybra¢ przycisk ,NEXTPOS
Manager”. Pojawi sie wowczas okno identyczne jak w przypadku zmiany kodu administracyjnego do
terminala palImPOS. Podobne jest rowniez postepowanie przy tej zmianie kodu.

W polu ,Stary kod” wpisujemy poprzedni kod dostepu.

W polu ,Nowy kod” wprowadzamy nowy kod, ktory potwierdzamy wpisujac go ponownie w polu
.Potwierdz kod”.

Aby zapisa¢ zmiany, nalezy nacisng¢ przycisk ,OK”.

Aby anulowac¢ zmiany przed ich zapisaniem, nalezy nacisng¢ przycisk ,Anuluj”.

17. Parametry systemu

,Parametry systemu” to wejscie serwisowe do aktualizacji ustawien systemowych, takich jak np.
Sciezka interfejsu dla programu hotelowego.

18. Wyjscie z programu

Aby zakonczy¢ prace programu NextPOS Manager, nalezy przejs¢ do paska menu znajdujgcego sie
w gornej czesci ekranu i wybrac opcje ,wyloguj” lub nacisng¢ krzyzyk w gérnej prawej czesci ekranu.
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